






ทั้งนี้... 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กองคลัง งานการเงิน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  โทร. 033-136099  ต่อ 1043 

ท่ี  อว 0651.102(2)/0567  วันท่ี  14  มีนาคม  2565 

เร่ือง ขออนุมัติแนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินวิจัย ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 
เรื่อง ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนวิจัยโครงการแพลตฟอร์มบริหารจัดการทรัพยากรผู้มีศักยภาพของกลุ่ม
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล เพื่อปฏิรูประบบการพัฒนาก าลังคนของประเทศ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลตะวันออก 

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี เรื่อง ค่าใช้จ่ายเงินอุดหนุนวิจัย
โครงการแพลตฟอร์มบริหารจัดการทรัพยากรผู้มีศักยภาพของกลุ่มมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล เพื่อ
ปฏิรูประบบการพัฒนาก าลังคนของประเทศ เพื่อให้การเบิกจ่ายเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและรวดเร็ว 
นักวิจัยสามารถส่งเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายต่างๆ ผ่านระบบ e-manage โดยมีหลักฐานประกอบ  ดังนี ้

งวดแรก 
1. หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินวิจัยรายงวด
2. ส าเนาสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
3. ส าเนาแบบฟอร์มข้อเสนอฉบับสมบูรณ์ (Full Proposal)
3. แผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)
4. แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร/พร้อมเพย์
5. ส าเนาบัญชีธนาคาร/ส าเนาบัตรประชาชน
งวดก่อนงวดสุดท้าย 
1. หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินวิจัยรายงวด
2. ส าเนาสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
3. แบบรายงานความก้าวหน้าของโครงการ
4. แผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)
5. รายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ.2)
6. ใบส าคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงนิ งวดแรก (รายละเอียดตามบัญชีประเภทค่าใช้จ่ายตาม

ประกาศข้างต้น) 
งวดสุดท้าย 
1. หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินวิจัยรายงวด
2. ส าเนาสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
3. แบบรายงานความก้าวหน้าของโครงการ
4. แผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)
5. รายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ.2)
6. ใบส าคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน งวดที่ 2 และ งวดที่ 3 (รายละเอียดตามบัญชีประเภท

ค่าใช้จ่ายตามประกาศข้างต้น) 
7. เล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (กรณีเบิกค่าตอบแทนนักวิจัย)

ดวนที่สุด
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 ทั้งนี้ นักวิจัยที่ได้รับเงินค่าตอบแทนในการวิจัย เป็นเงิน 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)
ข้ึนไป กองคลัง งานการเงิน จะหัก ณ ที่จ่ายร้อยละ1 ของค่าตอบแทนที่ได้รับ และจะน าส่งภาษี ประเภท 
ภงด.3 ในเดือนถัดไป และจะจัดส่งใบหัก ณ ที่จ่าย ดังกล่าวทาง E-mail ที่นักวิจัยด าเนินการกรอกไว้ใน
เอกสารแบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร/พร้อมเพย์ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติ และมอบกองคลัง งานการเงิน 
ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 

    
     (นางณฐากาญจน์ จันด้วงกลุพัฒน์) 

                                                   ผู้อ านวยการกองคลัง 
 
 
หมายเหตุ : 1. ในกรณีจ าเป็น หัวหน้าโครงการวิจัยมีความต้องการเปลี่ยนแผนการใช้จ่ายเงินโครงการ  
โดย เพิ่ม / ลด / เปลี่ยนลักษณะ เพื่อให้การปฏิบัติงานวิจัยบรรลุผลส าเร็จตามวัตถุประสงค์ ทั้งนี้ยกเว้นการ
เปลี่ยนแปลงเพื่อจดัหาครุภัณฑ์หรอืสิ่งก่อสร้าง โดยต้องรายงานเป็นหนังสือให้หวัหน้าหน่วยงานทราบและเพือ่
เก็บไว้ประกอบกับหลักฐานการจ่ายเงินของโครงการวิจัย 
 2. การรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate รายละเอียดดังนี้ 
  2 .1 กรณีบัญชีกรุ ง ไทย มีผล  1 วันท าการ  กรณีต่างธนาคาร มีผล  3 วันท าการ  
(มีค่าธรรมเนียมการโอนทั้ง 2 กรณี)   

2.2 กรณีรับเงินผ่านระบบพร้อมเพย์ หากผ่านบัญชีกรุงไทย มีผล 2 วันท าการ กรณีต่าง
ธนาคาร มีผล 3 วันท าการ (ไม่มีค่าธรรมเนียมรับโอนเงิน) 
 
  



งานการเงิน
มหาวิทยาลัยฯ

ตรวจสอบเอกสาร

คณบดีอนุมัติ



งานสารบรรณคณะ
รับเรื่องตรวจสอบเอกสาร

เบื้องต้นผู้ทำวิจัยขออนุมัติเบิกเงิน
 

กองคลังส่วนกลาง
รับเรื่อง

โครงการวิจัยแพลตฟอร์มบริหารจัดการทรัพยากรผู้มีศักยภาพของกลุ่ม
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล เพื่อปฏิรูประบบการพัฒนากำลังคนของประเทศ

แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินวิจัยภายนอก

1. 2.

6.

4.

5.

3.

(ไม่เกิน 1 วันทำการ)

(ไม่เกิน 1 วันทำการ)

(ไม่เกิน 1 วันทำการ) (ไม่เกิน 1 วันทำการ)

(กรณีติดภารกิจไม่เกิน 3 วันทำการ)

(กรณีไม่ติดภารกิจ ไม่เกิน 1 วันทำการ)

อธิการบดี
อนุมัติจ่ายเงิน

7. 8.
งานการเงินโอนเงินเข้า

บัญชีนักวิจัย
(ธ.กรุงไทยไม่เกิน 2 วันทำการ)

(ต่างธนาคารไม่เกิน 3 วันทำการ)

ผ่านสถาบันวิจัยฯ
รับเรื่องส่งกองคลัง
(ไม่เกิน 1 วันทำการ)



เอกสารประกอบ
การขออนุมัติเบิกเงินวิจัย

หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินวิจัยรายงวด
สำเนาสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
สำเนาแบบฟอร์มข้อเสนอฉบับสมบูรณ์(Full Proposal)
แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)
แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร/พร้อมเพย์
สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร(Book Bank)/สำเนาบัตรปชช.

เอกสารการเบิกเงินงวด 1
1.
2.
3.
4.
5.
6.

กองคลัง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก

เอกสารสามารถส่งผ่านระบบ e-manage 
และให้ส่งตัวจริงให้กองคลัง ภายใน 3 วันทำการ

หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินวิจัยรายงวด
สำเนาสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
แบบรายงานความก้าวหน้าของโครงการ
แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)
รายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ.2)
ใบสำคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน งวด 1                       

เอกสารการเบิกเงินงวด 2
1.
2.
3.
4.
5.
6.

     (รายละเอียดตาม บัญชีแนบท้าย ประกาศฯ เรื่อง ค่าใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนวิจัยโครงการแพลตฟอร์มฯ)

หนังสือบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินวิจัยรายงวด
สำเนาสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย
แบบรายงานความก้าวหน้าของโครงการ
แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (แบบ วจ.1)
รายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ.2)
ใบสำคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน งวด 2และ3 

เอกสารการเบิกเงินงวด 3
1.
2.
3.
4.
5.
6.

     (รายละเอียดตาม บัญชีแนบท้าย ประกาศฯ เรื่อง ค่าใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนวิจัยโครงการแพลตฟอร์มฯ)
   7.เล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
















