
……. 

       สัญญายืมเงิน 
ยื่นต่อ เรยีน อธกิารบดี / รองอธกิารบดี / ผอ.ส านักงานอธิการบดี / ผอ.ส านักงานวิทยาเขต/ ผอ.กองคลงั 

เลขท่ี............................................. 

วันครบกำหนด.............................. 
ข้าพเจ้า...........................................................................................................................ต าแหนง่................................................................................. 

สังกัด............................................................................เบอรโ์ทรศพัท์(มือถือ)....................................... มคีวามประสงค์ขอยมืเงิน ดังรายการต่อไปนี ้

(1)  กรณียมืเงินส ารองจา่ยเพื่อเป  นค่าใช้จา่ยเดนิทางไปราชการ 
ค่าเบีย้เลีย้ง วันละ...............บาท.........วัน,วันละ................บาท.......วนั จำนวน.........คน  รวมค ่าเบีย้เลีย้ง 
ค่าเชา่ที่พัก คืนละ...............บาท........คืน, คืนละ...............บาท........คนื จำนวน.........คน  รวมค่าเช่าที่พัก 
ค่าพาหนะ................................................................................................................................................. 
อื่นๆ (ระบุ)................................................................................................................................................ 
(2) กรณียมืเงินสำรองจา่ยเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ใหร้ะบ)ุ ………………………………………………………….. 
................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 
(ตัวอักษร)..................................................................................................................................) รวมเงิน 

 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 
................................ 

 
............. 
............. 
............. 
............. 
............. 
............. 
............. 

  

           ขา้พเจา้สัญญาว ่าจะปฏิบัติตามระเบยีบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำค ัญจา่ยท ่ีถูกต้อง พรอ้มทั้งเงินเหลือจ่าย (ถา้มี) ส่งใช ้ ภายในก าหนดไว้ใน
ระเบยีบการเบกิจา่ยเงินจากคลัง การเก บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 คือภายใน     วัน ตามหมายเหต  ประกอบ ถา้ขา้พเจา้ไม ่ส่งตามก าหนด          
ข้าพเจา้ยนิยอมใหห้กัเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน จ บ านาญ หรอืเงินอืน่ใดที่ข้าพเจา้จะพึงได ้รับจากทางราชการ ชดใช้จ านวนเงินที่ยมืไปจนครบได้ทันท ี

 

ลายมือชือ่...............................................ผู้ยืม 
(.............................................................) 

วันท่ี.............................................................. 
พร้อมเพย์ เลขท่ีบัตรประชาชน 

..................................................................... 
เลขท่ีบัญชี KTB…………………………………….. 

เรียน ผอ.กองคลัง 

ได้ตรวจสอบแลว้ เห นสมควรอน ุม ัติให้ยมืตามใบยมืฉบับนี้ได ้

จ านวน......................................................บาท 
(................................................................................) 

     ลายมอืชือ่..................................................เจา้หนา้ทีก่ารเงิน 
           (.............................................................) 
     วันที่............................................................ 

เรียน ....................................................................... 

           เพือ่โปรดพจิารณา 

     ลายมอืชือ่..........................................ผอ.กองคลัง/
หัวหน้างานคลัง 
           (.............................................................) 
     วันที่............................................................ 

 ค าอน มัติ  
อนุมัติใหย้ืมตามเงื่อนไขข้างต้นได ้

จำนวน.......................................................................................บาท 
(....................................................................................................) 

ลงช่ือผู้อนุมตัิ......................................................................อธิการบดี / รองอธิการบดี / ผอ.ส านักงานอธิการบดี / ผอ.ส านักงานวิทยาเขต/ ผอ.กองคลัง 
วันท่ี...................................................................... 

 ใบรับเงิน  
ไดร้ ับเงนิยมืจ านวน..................................................บาท (........................................................................................................) ไปเปน็การถกูต้องแล้ว 
ลงช่ือ........................................................................................................................ผูร้ับเงิน  วันท่ี............................................................................... 

 รายการส่งใช้เงินยืม  

ครั้งท ี่ วัน/เดอืน/ปี 
รายการสง่ใช ้ 

คงค้าง ลายมือผูร้ับ ใบรบัเลขท ี่ 
เงินสด หรือ 
ใบสำคัญ 

จำนวนเงิน 

       

       

 ปรับปรุง ณ ม.ค. ๖๔ 
  

 



 
หมายเ หต  (1)  ยื่นต่ออธิการบดี (กรณีวงเงินตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป) 

                กรณีเงินรายได้ : ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑ์แนวปฏิบัติการยืมเงินทดรองจ่ายจากเงินรายได้ 
 -  การเดินทางไปราชการ ให้ส่งใช้เงินยืมให้เร็วที่ส ดแต่ไม่เกิน 15 วันนับจากวันกลับถึง  
 -   การฝึกอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ให้ส่งใช้เงินยืมภายใน 30 วัน นับจากวันสิ้นส ดกิจกรรม 
 -   อื่นๆ นอกเหนือจากข้างต้น ให้ส่งใช้เงินยืมให้เร็วที่ส ดแต่ไม่เกิน 15 วัน นับจากวันที่ด าเนินการแล้วเสร็จ 
 กรณีเงินงบประมาณแผ่นดิน : ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 -   ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 (ข้อ 55 – 68) 
  
 
 
 

 
 


