


-แบบฟอร์มส ำหรับกำรจ้ำงก่อสร้ำง- 

บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร …………………………………………………………………………………………………………….. โทร. …………………. 

ที ่ อว ........................................................         วันที ่ .............................................. 
เรื่อง ขออนมุัตจิ้างก่อสร้าง............................................................................. ..................จ านวน............... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  

  เรื่องเดิม 
  ตามหนังสือที่ ......................................................... ลงวันที่ ............................... เรื่อง 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................... นั้น   

  ข้อกฎหมำย 
 1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

มาตรา 56  การจัดซื้อจัดจ้างให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน  
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ 4 “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” (๙) มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี   
ข้อ ๖ ผู้มีอำนาจดำเนินการตามระเบียบนี้ ได้แก่ ผู้ซึ่งดำรงตำแหน่งเป็นหัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐ 
ข้อ 12  หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามข้อ 11 แล้วให้

หน่วยงานของรัฐรีบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบนี้ ในหมวด 2  หมวด 
3  หรือหมวด 4 แล้วแต่กรณีเพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว 

ข้อ 21 วรรคสอง ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการ
ขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะ
ด าเนินการจ้างตามความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง 
และวรรคสองให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดตามความจ าเป็นและเหมาะสม 

ข้อ 25  ในการด าเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับก าหนดระยะเวลาในการพิจารณาของ
คณะกรรมการ แล้วแต่กรณี  คือ (1)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์               
(5)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงาน    
ของรัฐภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท าให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา
ขยายเวลาให้ตามความจ าเป็น 

 
 
 

ข้อ 26 คณะกรรมการ... 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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ข้อ 26  คณะกรรมการซื้อหรือจ้างตามข้อ 25 แต่ละคณะประกอบด้วย ประธาน
กรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ 
พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้ค านึงถึง
ลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ 

 ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ จะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็น
กรรมการด้วยก็ได้แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

 ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ                     
  3. ค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ที่..../.......... สั่ง ณ วันที่ ...................
เรื่อง มอบอ านาจ..................................................................................................................................................    

 ข้อเท็จจริง 
            
            
              

 ข้อพิจำรณำ 
 เพ่ือให้การด าเนินงานดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตรงตามวัตถุประสงค์และแผนงาน
ของโครงการ และเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560         
จึงขออนุมัติจ้างก่อสร้าง...................................................จ านวน ........... วงเงินงบประมาณทั้งสิ้น.....................บาท
(........................................) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการ
ด าเนินงานดังนี้ 

1. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบไปด้วย 
1.1 .......................................... ประธานกรรมการ 
1.2  ......................................... กรรมการ 
1.3  ......................................... กรรมการและเลขานุการ 

2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบไปด้วย 
2.1  .......................................... ประธานกรรมการ 
2.2  .......................................... กรรมการ 
2.3 ........................................... กรรมการและเลขานุการ 

3. ผู้ควบคุมงาน ประกอบไปด้วย 
3.1  .......................................... หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
3.2  ....................................... ผู้ควบคุมงาน 

 

 

 

ข้อเสนอ... 
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ข้อเสนอ 
๑. อนุมัติ............................................................................................. จ านวน ............. ...... 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
๒. อนุมัติรายชื่อคณะกรรมการด าเนินการ............................................................................. 

จ านวน ........... ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
3. ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน ส าหรับการประกวดราคาจ้างก่อสร้าง
........................................................... จ านวน ........... ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

4. โปรดมอบกองคลัง ด าเนินการตามกระบวนการจัดจ้างต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
                                                                 (............................................................) 
          คณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/ผู้อ านวยการสถาบัน/ผู้อ านวยการ 
 



แบบฟอร์มส ำหรับกำรจัดซื้อ 

บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร                     

ที ่ อว  วันที ่       

เรื่อง ขออนุมัติจัดซื้อ.........................................................................................................จ ำนวน........ ....... 
ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

เรียน  อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก 

  เรื่องเดิม 

ตำมหนังสือที่ ......................................................... ลงวันที่ ............................... เรื่อง 
.................................................................................................................................................................... ..........
.............................................................................................................................................นั้น   

ข้อกฎหมำย 
 1. พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

มำตรำ 56  กำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้หน่วยงำนของรัฐเลือกใช้วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไปก่อน  
2. ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ 4 “หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ” (๙) มหำวิทยำลัยในก ำกับของรัฐ หมำยถึง อธิกำรบดี   
ข้อ ๖ ผู้มีอำนำจดำเนินกำรตำมระเบียบนี้ ได้แก่ ผู้ซึ่งดำรงตำแหน่งเป็นหัวหน้ำหน่วยงำน

ของรัฐ 
ข้อ 12  หลังจำกที่ได้ประกำศเผยแพร่แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีตำมข้อ 11 แล้วให้

หน่วยงำนของรัฐรีบด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้เป็นไปตำมแผนและขั้นตอนของระเบียบนี้ ในหมวด 2  หมวด 
3  หรือหมวด 4 แล้วแต่กรณีเพ่ือให้พร้อมที่จะท ำสัญญำหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทำงกำรเงินแล้ว 

ข้อ 21  ในกำรซื้อหรือจ้ำงที่มิใช่งำนจ้ำงก่อสร้ำง ให้หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรขึ้นมำคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้ำหน้ำที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในกำรจัดท ำร่ำงขอบเขต
ของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้ำง รวมทั้งก ำหนดหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ
คัดเลือกข้อเสนอด้วย 

องค์ประกอบ ระยะเวลำกำรพิจำรณำ และกำรประชุมของคณะกรรมกำรตำมวรรคหนึ่ง 
และวรรคสองให้เป็นไปตำมที่หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 

ข้อ 25  ในกำรด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำงแต่ละครั้ง ให้หัวหน้ำหน้ำหน่วยงำนของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงขึ้น เพ่ือปฏิบัติกำรตำมระเบียบนี้ พร้อมกับก ำหนดระยะเวลำในกำรพิจำรณำของ
คณะกรรมกำร แล้วแต่กรณี  คือ (1)  คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์               
(5)  คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ 

ให้คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงแต่ละคณะ รำยงำนผลกำรพิจำรณำต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของ
รัฐภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ถ้ำมีเหตุที่ท ำให้กำรรำยงำนล่ำช้ำ ให้เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐพิจำรณำ
ขยำยเวลำให้ตำมควำมจ ำเป็น 
 
 
 

ข้อ 26 คณะกรรมกำร... 

https://sites.google.com/site/rbcgd2560/
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ข้อ 26  คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงตำมข้อ 25 แต่ละคณะประกอบด้วย ประธำน
กรรมกำร 1 คน และกรรมกำรอย่ำงน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจำกข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร 
พนักงำนมหำวิทยำลัย พนักงำนของรัฐ หรือพนักงำนของหน่วยงำนของรัฐที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืน โดยให้ค ำนึงถึง
ลักษณะหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส ำคัญ 

 ในกรณีจ ำเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงำนของรัฐ จะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็น
กรรมกำรด้วยก็ได้แต่จ ำนวนกรรมกำรที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มำกกว่ำจ ำนวนกรรมกำรตำมวรรคหนึ่ง 

 ในกำรซื้อหรือจ้ำงครั้งเดียวกัน ห้ำมแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ กรรมกำรพิจำรณำผลกำรสอบรำคำ หรือกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมกำร
ตรวจรับพัสดุ                 

3. ค ำสั่งมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลตะวันออก ที่..../.......... สั่ง ณ วันที่  
เรื่อง มอบอ ำนำจ............................................................................................................................. .....................   

 ข้อเท็จจริง 
            
            
              

 ข้อพิจำรณำ 
 เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนดังกล่ำวเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ตรงตำมวัตถุประสงค์และแผนงำน
ของโครงกำร และเป็นไปตำมพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560         
จึงขออนุมัติจัดซื้อ...................................................จ ำนวน ........... วงเงินงบประมำณทั้งสิ้น.....................บำท
(........................................) ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และขอเสนอรำยชื่อคณะกรรมกำร
ด ำเนินงำนดังนี้ 

1. คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบไปด้วย 
1.1 .......................................... ประธำนกรรมกำร 
1.2  ......................................... กรรมกำร 
1.3  ......................................... กรรมกำรและเลขำนุกำร 

2. คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ประกอบไปด้วย 
2.1  .......................................... ประธำนกรรมกำร 
2.2  .......................................... กรรมกำร 
2.3 ........................................... กรรมกำรและเลขำนุกำร 

ข้อเสนอ 
๑. อนุมัติ............................................................................................. จ ำนวน ................... 

ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
๒. อนุมัติรำยชื่อคณะกรรมกำรด ำเนินกำร............................................................................. 

จ ำนวน ........... ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

3. ลงนำม... 
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3. ลงนำมในค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ส ำหรับกำรประกวดรำคำซื้อ........................... จ ำนวน ........... 
ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

4. โปรดมอบกองคลัง ด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงต่อไป 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 
 
 
                                                                 (............................................................) 
          คณบดี/ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก/ผู้อ ำนวยกำรสถำบัน/ผู้อ ำนวยกำร 
 


