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แบบฟอร์มรายงานสรุปผลการจัดซื้อ

ส่วนราชการ											
ที่ 	วันที่					 
เรื่อง รายงานสรุปผลการจัดซื้อ				 จำนวน		รายการ
เรียน  คณบดี/ผู้อำนวยการสถาบัน ผู้อำนวยการสำนัก/ผู้อำนวยการ/ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ/ผ่านหัวหน้า เจ้าหน้าที่พัสดุ
เรื่องเดิม
ตามหนังสือ ที่ 				 ลงวันที่			ได้จัดทำรายงานขอซื้อ			จำนวน		รายการ งบประมาณ	                      บาท (              )  เพื่อใช้							ได้รับอนุมัติให้ดำเนินจัดซื้อพัสดุดังกล่าว         เมื่อวันที่			 นั้น
ข้อกฎหมาย
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด     ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568  เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงิน       ไม่เกิน 50,000 บาท
ข้อเท็จจริง
ด้วย สาขา/งาน/แผนก/  			ได้ดำเนินการจัดซื้อ                           จำนวน        รายการ เพื่อใช้ในการ                                                           ในการนี้ได้มอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว............................................ดำเนินการจัดซื้อพัสดุดังกล่าวกับผู้ประกอบการโดยตรง เนื่องจาก        การดำเนินการจัดซื้อพัสดุครั้งนี้ไม่เกิน 50,000 บาท จึงดำเนินการจัดซื้อตามนัยหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่                 12 พฤศจิกายน 2568  เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท โดยมีรายละเอียดหลักฐานการจัดซื้อดังนี้
จัดซื้อ			 จำนวน		รายการ เป็นจำนวนเงิน                         บาท                          จากร้าน/บจก./หจก.			ตามหลักฐานการจัดซื้อ ใบเสร็จรับเงิน เลขที่			    .                  
เล่มที่     	       วันที่                        รายละเอียดตามเอกสารที่แนบ
		ทั้งนี้ การดำเนินการจัดซื้อดังกล่าว ไม่เกินวงเงินงบประมาณ และเห็นว่าเป็นราคาที่เหมาะสม 



ข้อพิจารณา...

-2-
ข้อพิจารณา
เพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อพัสดุวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โดยปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568        จึงขอรายงานสรุปผลการจัดซื้อรายละเอียดดังนี้
1. เห็นชอบรายงานสรุปผลการจัดซื้อ				 จำนวน......รายการ เป็นจำนวนเงิน                           บาท (			) จากร้าน/บจก./หจก.                 	   .ใบเสร็จรับเงินเลขที่		ลงวันที่			และได้รับมอบพัสดุไว้ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว    เมื่อวันที่.............................................. 
2. มอบหมายผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อ ดำเนินการส่งใช้คืนเงินยืม ต่อไป
	 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

       ลงชื่อ...........................................................	                             ลงชื่อ.........................................................
(……..……………………………..)		        		   (.......................................)	       เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมาย    			      หัวหน้างานพัสดุ/หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

   	ลงชื่อ.....................................................
  (..........................................................)
หัวหน้าสำนักงาน
  	




ลงชื่อ...........................................................	
(……..……………………………..)		        		  
หัวหน้างานงบประมาณ/งานงบประมาณ 		    เรียน  ผู้



  อนุมัติ		ไม่อนุมัติ



ลงชื่อ.........................................................
     (.........................................................)

หมายเหตุ  แบบฟอร์มนี้จัดทำขึ้นเพื่อประกอบการดำเนินงานเกี่ยวกับการจัดซื้อตามตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท
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