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วัตถุประสงค  
 เพื่อใหเขาใจถึงกระบวนการการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีการคัดเลือกและบันทึกขอมูลในระบบการจัดซื้อ
จัดจางภาครัฐ (e-GP) ไดอยางถูกตองและเปนไปตามระเบียบการะทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และลดขอผิดพลาดในการทํางาน 

ขอบเขต  
 1. ดําเนินการดวยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแลวไมไดผล 
 2. มีคุณลักษณะเฉพาะเปนพิเศษ/ซับซอน 
 3. มีความจําเปนเรงดวน 
 4. ลักษณะการใชงาน/จํากัดทางเทคนิคตองระบุย่ีหอ 
 5. จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ 
 6. ใชในราชการลับ 
 7. จําเปนตองถอดตรวจกอนเพื่อประเมินคาใชจาย 
 8. กรณีอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

คําจํากัดความ  
 การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพสัดุโดยการซื้อ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 พัสดุ  หมายถึงสินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรกึษาและงานจางออกแบบหรอืควบคุมงาน
กอสราง รวมทัง้การดําเนินการอื่นตามทีก่ําหนดในกฎกระทรวง  
 สินคา หมายถึงวัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลกูสราง และทรพัยสินอื่นใด รวมทัง้งานบริการที่รวมอยูใน
สินคาน้ันดวย แตมลูคาของงานบริการตองไมสูงกวามลูคาของสินคาน้ัน 
 การพัสดุ หมายถึง การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน 
การแลกเปลี่ยน การเชา การควบคุม กรจําหนาย และการดําเนินการอื่น ๆ ที่กําหนดไวในระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.. 2335 และที่แกไขเพิ่มเดิม 
 สินคา หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูใน
สินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 
 การซื้อ หมายถึง การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดต้ัง คลองและบริการที่เกี่ยวเน่ืองอื่น ๆ แตไมรวมถึง
การจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
 การจาง หมายถึง การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และการจาง
เหมาบริการ แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง การรับขนในการ
เดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการ คาเดินทางไปราชการ การจางที่ปรึกษา การจาง
ออกแบบและควบคุมงาน และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยเมื่อมีการดําเนินการ
จัดซื้อหรือจัดจาง และเมื่อถึงจากความหมายขางตนกําหนดการสงของหรือการสงมอบงาน ผูขายหรือผูรับงง
จะตองสงของหรือสงมอบงานใหกับผูซื้อหรือผูรับจาง ซึ่งหนวยงานก็ไดแตงต้ังคณะกรรมกรรมการตรวจรับพัด
และคณะกรรมการตรวจการจางไว เพื่อทําการตรวจรับสิ่งของหรือรับมอบงานไวใชในหนวยงานน้ัน ๆ 
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ความรูท่ัวไปเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง 

และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใช

บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 

2. คํานิยาม 
1. การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึง่พัสดุโดยการซือ้ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือ

โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 

(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่
รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 

(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลกัษณะทํานองเดียวกันรวมทั้งสิ่งกอสราง
อื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน ประปา
ไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 

และการจาหนายพัสดุ 
4.  ราคากลาง หมายความวา ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอ

ไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปน้ี 
(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
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(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางองิของพสัดุทีก่รมบญัชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอืน่กําหนด 
(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซือ้หรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆในกรณีที่

มีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ ใน
กรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรฐัเปนสําคัญ 

5.  เงินงบประมาณ หมายความวา เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมาย
วาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง 
เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร 
คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวน
ทองถ่ินมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหหมายความรวมถึงเงินกู เงินชวยเหลือ และเงินอื่นตามที่กําหนด  
ในกฎกระทรวง 

6.  หนวยงานของรัฐ  หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7.  มหาวิทยาลัยในกํากับของรฐั  หมายถึง  อธิการบดี 
8.  หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา  ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9.  เจาหนาที่  “หมายความวา”ผูมหีนาทีเ่กี่ยวของกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุ หรอืผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุขงหนวยงานของรฐั 
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องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯ ประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแก นิยาม  

 หมวดที่ 1 บททั่วไป  

 หมวดที่ 2 การมสีวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต  
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ  
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  
 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ  
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด  
 หมวดที่ 7 งานจางทีป่รกึษา  
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง  
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา  
 หมวดที่ 10 การบริหารสญัญาและการตรวจรับพสัดุ  
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ  
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน  
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ  
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ  
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษ บทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแก หนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี  
 1) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการ      
ใชงานของหนวยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
  2) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ 
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ 
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ 
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
  3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมี
การประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ  
 4) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบเพื่อ

ประโยชนในการตรวจสอบใหหนวยงานของรัฐใชหลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับ 

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาว แตไมมีผลตอการ 

จัดซื้อจัดจางอยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมีเหตุผลหรือความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ัน 

ยอมไมเสียไป 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (แผนภูมิ) flow Chart  
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                                      จัดทําหนังสือเชิญชวน 
            ไปยังผูประกอบการ (ขอ 74) 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มตน 

จัดทําแผนจัดซ้ือจัดจาง 
 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ22) 

เจาหนาที่จัดทํารายงานขอซ้ือหรือจาง                 

โดยวิธคีัดเลือก (ขอ 74 ประกอบ22) 

กรณีซ้ือ/จางตามมาตรา 56(1)(ค)

(ฉ) ไมตองจัดทําแผน (พรบ.

มาตรา11) 

ผูประกอบการที่ไดรับหนังสือเชิญชวนใหยืน่ขอเสนอตาม

วัน เวลา ที่หนวยงานของรัฐไดกําหนด(74 (4)) 

คณะกรรมการฯ เปดซองขอเสนอตรวจเอกสาร

หลักฐานตางๆ และดาํเนินการพิจารณาผล               

(ขอ 74 (4)) 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ

ความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 76) 

จัดทํารายงานขออนุมัติจัดซ้ือจัดจางพรอมประกาศผู
ชนะ เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

ประกาศผูชนะการเสนอราคา ขอ77 

(อนุโลมขอ 42) 

 

แจงทําสัญญา 

ลงนามในสัญญา 
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 
   1. จัดทําแผนการจัดซือ้พรอมบันทึกในระบบ e-GP 
 ตามมาตรา 11 ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบ 
เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปด 
ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน วิธีการจัดทําแผน  
 1. ตรวจสอบงบประมาณ  
 2. จัดทําแผน อยางนอยจะตองประกอบดวย  
        (1)  ช่ือโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง  
        (2)  วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจางโดยประมาณ   
                  (3)  ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซือ้จัดจาง  
        (4)  รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด  
 3. เสนอผูบริหารใหเห็นชอบแผน โดยผานหัวหนาเจาหนาที ่ 
 4. ประกาศเผยแพรแผน ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของ
หนวยงานของรัฐตาม วิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของ
หนวยงานของรัฐ 
จัดทํารางขอบเขตของงาน  
   ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 22  ในการซื้อหรือจางแตละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางตามขอ 23 และขอ 79 วรรคสอง 
ใหเจาหนาทีจ่ัดทํารายงานขอซื้อหรอืขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพือ่ขอความเห็นชอบ โดยเสนอผาน 
หัวหนาเจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี 
   (1)  เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
   (2)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรอืแบบรูปรายการงาน
กอสรางทีจ่ะซือ้หรือจาง แลวแตกรณี 
   (3)  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
  (4)  วงเงินทีจ่ะซื้อหรอืจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินงบประมาณดังกลาว 
ใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 
   (5)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุน้ัน หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 
   (6)  วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีน้ัน 
   (7)  หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
   (8)  ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรอืจาง 
การออกประกาศ และเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
         คณะกรรมการรางขอบเขตงานและคณะกรรมการกําหนดราคากลางจดทํารายละเอียด
คุณลักษณะและกําหนดราคากลางพจิารณาการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพสัดุที่จะทําการจัดซื้อจัดจางให
คํานึงถึงคุณภาพ เทคนิค และ วัตถุประสงคของการจัดซื้อจดัจางพสัดุน้ัน และหามมิใหกําหนดคุณลกัษณะของ
พัสดุใหใกลเคียงกับย่ีหอใดย่ีหอ หน่ึง หรือของผูขายรายใดรายหน่ึงโดยเฉพาะ เวนแตพัสดุที่จะทําการจัดซือ้จัดจางตาม
วัตถุประสงคน้ันมีย่ีหอเดียว หรือจะตองใชอะไหลของย่ีหอใดก็ใหระบุย่ีหอน้ันไดและจัดทําตารางราคากลางตามที ่ปปช. 
กําหนด  
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เจาหนาท่ีจัดทํารายงานขอซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือก (ขอ 74 ประกอบ22) 

   1. จัดทํารายงานขอซือ้ขอจางพรอมบันทึกในระบบ e-GP 
  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 74  เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจางตามขอ 22 แลวให
คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือก ดําเนินการดังตอไปน้ี 
            (1)  จัดทําหนังสือเชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกําหนด
ไมนอยกวา  3 ราย ใหเขาย่ืนขอเสนอ เวนแตในงานน้ันมีผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนดนอย
กวา 3 ราย ให คํานึงถึงการไมมีผลประโยชนรวมกันของผูที่ เขาย่ืนขอเสนอ พรอมจัดทําบัญชีรายช่ือ
ผูประกอบการที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน 
     (2)  การย่ืนซองขอเสนอและการรับซองขอเสนอ ใหดําเนินการตามขอ 68 โดยอนุโลม 
     (3)  เมื่อถึงกําหนดวัน เวลาการรับซองขอเสนอ ใหรับซองขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอเฉพาะ
รายที่คณะกรรมการไดมีหนังสือเชิญชวนเทาน้ัน พรอมจัดทําบัญชีรายช่ือผูมาย่ืนขอเสนอ 
            เมื่อพนกําหนดเวลารับซองขอเสนอ หามรับเอกสารหลักฐานตางๆ และพัสดุตัวอยางตาม
เงื่อนไขที่กําหนดในหนังสือเชิญชวนเพิ่มเติมจากผูย่ืนขอเสนอ เวนแต กรณีการซื้อหรือจางใดมีรายละเอียดที่มี
ความจําเปน โดยสภาพของการซื้อหรือจางที่จะตองใหผูย่ืนขอเสนอนําตัวอยางพัสดุมาแสดงเพื่อทดลอง หรือ
ทดสอบ หรือนําเสนอผลงาน หรือใหผูย่ืนขอเสนอนําเอกสารหรือรายละเอียดมาสงภายหลังจากวันที่ย่ืนซอง
ขอเสนอ 
   (4)  เมื่อถึงกําหนดวัน เวลา การเปดซองขอเสนอ ใหคณะกรรมการดําเนินการเปดซอง
ขอเสนอ และตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูย่ืนขอเสนอทุกราย แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือ
กํากับไวในใบเสนอราคา และเอกสารประกอบการเสนอราคาของผูย่ืนขอเสนอทุกแผน และใหนําความในขอ 
55 (2) - (4) มาใชบังคับกับการดําเนินการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการซื้อหรือจางหรือผูไดรับการคัดเลือกของ
คณะกรรมการ โดยอนุโลม  
  อน่ึงคณะกรรมการซื้อหรือจางแตละคณะประกอบดวย ประธานกรรมการ 1 คน และ
กรรมการอยางนอย 2 คน ซึ่งแตงต้ังจากขาราชการ ลูกจางประจําพนักงานราชการพนักงานมหาวิทยาลัย
พนักงานของรัฐ หรือ พนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกช่ืออยางอื่น โดยใหคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความ
รับผิดชอบของผูที่ไดรับ แตงต้ังเปนสําคัญในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของหนวยงานของรัฐจะแตงต้ัง
บุคคลอื่นรวมเปนกรรมการดวยก ็ได แตจํานวนกรรมการที่เปนบุคคลอื่นน้ันจะตองไมมากกวาจํานวนกรรมการ
ตามวรรคหน่ึงคณะกรรมการซื้อหรือ จางทุกคณะ ควรแตงต้ังผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อ
หรือจางน้ันๆเขารวมเปนกรรมการดวย 

จัดทําหนังสือเชิญชวนไปยังผูประกอบการ (ขอ 74) 
1. จัดทําหนังสือเชิญชวนไปใหผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขไมนอยกวา 3 รายพรอมบันทึกใน
ระบบ e-GP 
 ระเบียบฯ ขอ 74 กําหนดวาเมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซือ้หรือขอจาง 
ตามขอ 22 แลวใหคณะกรรมการซือ้หรือจางโดยวิธีคัดเลือกจัดทําหนังสอืเชิญชวนผูประกอบการทีม่ีคุณสมบัติ
ตรง ตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกําหนดไมนอยกวา 3 ราย ใหเขาย่ืนขอเสนอเวนแตในงานน้ันมี
ผูประกอบการที่ม ีคุณสมบัติตรงตามที่กําหนดนอยกวา 3 ราย โดยใหคํานึงถึงการไมมีผลประโยชนรวมกันของ
ผูที่เขาย่ืนขอเสนอ 
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ผูประกอบการท่ีไดรับหนังสือเชิญชวนใหยื่นขอเสนอตามวัน เวลา ท่ีหนวยงานของรัฐไดกําหนด (ขอ74 (4)) 
1. ผูประกอบการจัดเตรียมเอกสารตามที่ระบุในหนังสือเชิญชวนและมาย่ืนเอกสารยังหนวยงานของรัฐที่แจงไว
ในหนังสือเชิญชวน  
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 74 (4) เมื่อถึงกําหนดวัน เวลา การเปดซองขอเสนอ ใหคณะกรรมการดําเนินการเปดซองขอเสนอ และ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูย่ืนขอเสนอทุกราย แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบ
เสนอราคา และเอกสารประกอบการเสนอราคาของผูย่ืนขอเสนอทุกแผน และใหนําความในขอ 55 (2) - (4)   
มาใชบังคับกับการดําเนินการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการซื้อหรอืจางหรอืผูไดรบัการคัดเลอืกของคณะกรรมการ 
โดยอนุโลม 
 วิธีการย่ืนซองขอเสนอ ผูย่ืนขอเสนอ 
 1. จัดเตรียมเอกสารตามที่ระบุไวในหนังสือเชิญเสนอราคาใหครบถวน อยางนอยจะตองมีใบเสนอราคา 

พรอมรายละเอียดการเสนอราคาสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทฯ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง
หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปครบถวน (กรณีใหผูอื่นเสนอราคาแทนผูมีอํานาจ) พรอมรับรองเอกสาร 
หลักฐานที่ย่ืนมาพรอมกับซองใบเสนอราคา พรอมรับรองวาเอกสารดังกลาวถูกตองและเปนความจริงทุก
ประการ  
 2. นําเอกสารตามขอ 1 ผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการพิจารณาผลโดยวิธีคัดเลือก  
 3. นําซองที่ผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการพิจารณาผลโดยวิธีคัดเลือกและสงถึงหนวยงาน 
ของรัฐผูดําเนินการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีการคัดเลือกโดยย่ืนโดยตรงตอหนวยงานของรัฐ  
 4. กรณีจะตองใหผูย่ืนขอเสนอน าตัวอยางพัสดุมาแสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบหรือเสนองานหรือให 
ผูย่ืนขอเสนอน าเอกสารหรือรายละเอียดมาสงภายหลังจากวันย่ืนซองขอเสนอ 

 วิธีการรับซองขอเสนอ(สําหรับเจาหนาที่)  
 1. เมื่อถึงกําหนดวันเวลาการรับซองขอเสนอใหรับซองขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอเฉพาะรายที่ 
คณะกรรมการไดมีหนังสือเชิญชวนเทาน้ัน  
 2. จัดทําบัญชีรายช่ือผูมาย่ืนขอเสนอ  
 3. ใหเจาหนาที่ลงรบัโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาทีร่ับซอง  

 4. ในกรณีที่ผูย่ืนขอเสนอมาย่ืนซองโดยตรงใหออกใบรับใหแกผูย่ืนขอเสนอ  
 5. ใหสงมอบซองเสนอราคาทั้งหมดและเอกสารหลักฐานตางๆที่ไดรบัไวตอคณะกรรมการพิจารณา ผล
การจัดซื้อจัดจางโดยวิธีการคัดเลือกครั้งน้ันเพื่อดําเนินการตอไป 
 6. เมื่อพนกําหนดเวลารับซองขอเสนอหามรับเอกสารหลักฐานตางๆ และพสัดุตัวอยางตามเงื่อนไขที ่
กําหนดในหนังสือเชิญชวนเพิ่มเติมจากผูย่ืนขอเสนอ 

คณะกรรมการฯ เปดซองขอเสนอตรวจเอกสารหลักฐานตางๆ และดําเนินการพิจารณาผล (ขอ 74 (4)) 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 74 (4) เมื่อถึงกําหนดวัน เวลา การเปดซองขอเสนอ ใหคณะกรรมการดําเนินการเปดซองขอเสนอ และ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆ ของผูย่ืนขอเสนอทุกราย แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบ
เสนอราคา และเอกสารประกอบการเสนอราคาของผูย่ืนขอเสนอทุกแผน และใหนําความในขอ 55 (2) - (4)   
มาใชบังคับกับการดําเนินการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการซื้อหรอืจางหรอืผูไดรบัการคัดเลอืกของคณะกรรมการ 
โดยอนุโลม 
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   1. คณะกรรมการดําเนินการเปดซองขอเสนอพรอมตรวจสอบหลกัฐานของผูย่ืนขอเสนอวาถูกตองตรงตามที่
หนวยงานรัฐและคณะกรรมการลง 
 1. เมื่อถึงกําหนดวันเวลาการเปดซองขอเสนอใหคณะกรรมการดําเนินการเปดซองขอเสนอและ 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆของผูย่ืนขอเสนอทุกราย 
 2. ใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาของ   
ผูย่ืนขอเสนอทุกแผน  
 3. ตรวจสอบการมีผลประโยชนรวมกันและเอกสารหลักฐานการเสนอราคาตางๆและพัสดุตัวอยาง   
(ถามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผูย่ืนขอเสนอทุกรายหรือเอกสารที่กําหนดใหจัดสงภายหลังจากวัน
เสนอ ราคา  
 4. คัดเลือกผูย่ืนขอเสนอที่ไมมีผลประโยชนรวมกันและย่ืนเอกสารการเสนอราคาครบถวนถูกตองมี 
คุณสมบัติและขอเสนอทางดานเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถวนถูกตองตาม
เงื่อนไข  
 5. ในกระบวนการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงเพิ่มเติมจากผูย่ืนขอเสนอรายใด    
ก็ไดแตจะใหผูย่ืนขอเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได  
 6. หากคณะกรรมการเห็นวาผูย่ืนขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขที่หนวยงาน 
กําหนดไวใหคณะกรรมการตัดรายช่ือของผูย่ืนขอเสนอรายน้ันออก  
 7. หากผูย่ืนขอเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ 
ซื้อหรือจางไมครบถวนหรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่หนวยงานกําหนดไวในสวนที่มิใช
สาระสําคัญ และความแตกตางน้ันไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสยีเปรียบตอผูย่ืนขอเสนอรายอื่นหรือเปนการ
ผิดพลาด เล็กนอยใหพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธ์ิผูย่ืนขอเสนอรายน้ัน  
 8. พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอที่ถูกตองตามขอกําหนด  
 9. พิจารณาคัดเลือกขอเสนอตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยใหจัดเรียงลําดับผูที่เสนอราคาตํ่าสุดหรือได 
คะแนนรวมสูงสุดไมเกิน 3 ราย  
 10. กรณีที่ผูย่ืนขอเสนอรายที่คัดเลอืกไวไมยอมเขาทําสญัญาหรือขอตกลงกับหนวยงานของรฐัใน เวลา
ที่กําหนดไวใหคณะกรรมการพิจารณาผูที่เสนอราคาตํ่ารายถัดไปหรือผูที่ไดคะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลําดับ 
แลวแตกรณี 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ขอ 76) 

 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 76  ในกรณีการจางตามมาตรา 56 วรรคห น่ึง (1) (ช) หากไมสามารถดําเนินการตามปกติได ให
คณะกรรมการแจงใหผูประกอบการย่ืนซองขอเสนอดานเทคนิคเพื่อพิจารณาใหเปนไปตามความตองการกอน
พิจารณาดานราคาแลวใหคณะกรรมการพิจารณาคัดเลอืกขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สดุแลวจัดลาํดับหลังจากน้ัน
ใหเชิญผูที่ย่ืนขอเสนอดานเทคนิคที่ดีที่สุดมาย่ืนขอเสนอดานราคา และเจรจาตอรองราคาที่เหมาะสม หาก
เจรจาไมไดผลใหเจรจากับผูย่ืนขอเสนอดานเทคนิคที่ดีทีสุดรายถัดไป      
    1. คณะกรรมการจัดทํารายงานผลการพจิารณาพรอมเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณา 
  ใหคณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว
ทั้งหมดเสนอ หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบทั้งน้ีรายงานผลการ
พิจารณาดังกลาว ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปน้ี 
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 1. รายการพสัดุทีจ่ะซื้อหรอืจาง  
 2. รายช่ือผูย่ืนขอเสนอราคาทีเ่สนอและขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกราย  
 3. รายช่ือผูย่ืนขอเสนอทีผ่านการคัดเลอืกวาไมเปนผูมผีลประโยชนรวมกัน 
 4. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลอืกขอเสนอพรอมเกณฑการใหคะแนน  
 5. ผลการพิจารณาคัดเลอืกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกราย  
 6. หากปรากฏวามีผูย่ืนขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมผีูย่ืนขอเสนอหลายรายแตถูกตองตรง ตามเงื่อนไข
ที่กําหนดในหนังสอืเชิญชวนเพียงรายเดียวใหคณะกรรมการฯ เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ผานหัวหนา
เจาหนาที่เพือ่ยกเลิกการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีคัดเลือก 
  ถาคณะกรรมการพจิารณาแลวเห็นวามเีหตุผลสมควรทีจ่ะดําเนินการตอไป โดยไมตองยกเลกิ
การดําเนินการโดยใหดําเนินการดังน้ี 
    -  กรณีที่หนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑราคาหากปรากฏวามีผูเสนอราคาตํ่าสุดเทากันหลาย
รายใหคณะกรรมการพิจารณาราคาตํ่าสุดของผูที่เสนอราคาเขาสูระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในลําดับ
แรกเปนผูชนะการเสนอราคาในครั้งน้ัน 
  - กรณีที่ปรากฏวาราคาของผูที่ชนะการเสนอราคายังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางให
คณะกรรมการดําเนินการดังน้ี 
  1. ใหแจงผูที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางน้ันเพื่อตอรองราคาให
ตํ่าสุด เทาที่จะทําไดหากผูที่เสนอราคารายน้ันยอมลดราคาและย่ืนใบเสนอราคาหากราคาที่เสนอใหมไมสูงกวา
วงเงินที่จะ ซื้อหรือจางหรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวาน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจางหรือตอรอง
ราคาแลวไมยอม ลดราคาลงอีกแตสวนที่สูงกวาน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจางถาเห็นวาราคา
ดังกลาวเปนราคา ที่เหมาะสมก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูที่เสนอราคารายน้ัน 
  2. ถาดําเนินการตาม 1. แลวไมไดผลใหแจงผูที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ หรอื
จางทุกรายผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพื่อมาเสนอราคาใหมพรอมกันโดยย่ืนใบเสนอราคาภายใน 
กําหนดระยะเวลาอันสมควรหากรายใดไมย่ืนใบเสนอราคาใหถือวารายน้ันยืนราคาตามที่เสนอไวเดิมหากผูที่
เสนอ ราคาตํ่าสุดในการเสนอราคาครั้งน้ีเสนอราคาไมสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางหรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวา
น้ันไมเกิน รอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจางถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสมก็ใหเสนอซื้อหรือ
จางจากผูที่เสนอ ราคารายน้ัน 
  3. ถาดําเนินการตาม 2. แลวไมไดผลใหเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐผาน 
หัวหนาเจาหนาที่เพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะยกเลิกการซื้อหรือจางหรือขอเงินเพิ่มเติมหรือลดรายการลด 
จํานวนหรือลดเน้ืองานหากการดําเนินการดังกลาวทําใหลําดับของผูชนะการเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม
ถือ วากอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเสนอราคาใหยกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งน้ันแตหากหัวหนา 
หนวยงานของรัฐพิจารณาแลวเห็นวาการดําเนินการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีคัดเลือกใหมอาจไมไดผลดีจะสั่งให 
ดําเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ก) แลวแตกรณีก็ได 
  - หากหนวยงานของรัฐจะดําเนินการซือ้หรอืจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุ
อื่นให เริม่กระบวนการซื้อหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางตามขอ 22 

ในการพิจารณาผลกรณีที่หนวยงานของรัฐเลอืกใชเกณฑราคาประกอบเกณฑอื่นหากปรากฏวาราคาของผูที่ได
คะแนนรวมสูงสุดสูงกวาวงเงินทีจ่ะซือ้หรือจาง 
  -ใหคณะกรรมการดําเนินการแจงผูทีเ่สนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางน้ัน
เพื่อ ตอรองราคาใหตํ่าสุดเทาทีจ่ะทําไดหากผูที่เสนอราคารายน้ันยอมลดราคาและย่ืนใบเสนอราคาราคาทีเ่สนอ
ใหมไม สูงกวาวงเงนิที่จะซื้อหรือจางหรอืสงูกวาแตสวนทีส่งูกวาน้ันไมเกินรอยละสบิของวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง
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หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีกแตสวนทีสู่งกวาน้ันไมเกินรอยละสิบของวงเงินทีจ่ะซือ้หรือจางถาเห็น
วาราคาดังกลาวเปนราคาทีเ่หมาะสมก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูทีเ่สนอราคารายน้ัน 
  - หากดําเนินการตามวรรคหน่ึงแลวไมไดผลใหเสนอความเหน็ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐผาน
หัวหนา เจาหนาทีเ่พื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะขอเงินเพิ่มเติมหรือยกเลิกการซื้อหรอืจางในครั้งน้ันและ
ดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหม 
   -แตหากหัวหนาหนวยงานของรัฐพจิารณาแลวเห็นวาการดําเนินการคัดเลือกแลวอาจไมได
ผลดีจะสัง่ ใหดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ก) (ใชทั้งวิธีประกาศ
เชิญชวนทั่วไป และวิธีคัดเลือกหรือใชวิธีคัดเลือกแลวแตไมมีผูย่ืนขอเสนอหรอืขอเสนอน้ันไมไดรบัการคัดเลือก) 
ก็ไดเวนแตหนวยงานของรฐัจะดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรอืวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอื่นใหเริ่ม
กระบวนการซือ้ หรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรอืขอจางตามขอ 22 

จัดทํารายงานขออนุมัติจัดซื้อจัดจางพรอมประกาศผูชนะ เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
    1. จัดทําหนังสอืขออนุมัติจัดซื้อจัดจางพรอมประกาศผูชนะ และเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ และ
บันทึกในระบบ e-GP 

ประกาศผูชนะการเสนอราคา ขอ77(อนุโลมขอ 42) 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 77  ใหนําความในขอ 42 มาใชบังคับกับการประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจาง หรือผูไดรับการคัดเลือก 
โดยวิธีคัดเลือก โดยอนุโลม 
1. ประกาศผูชนะผานทางระบบ e-GP และเว็บไซตของหนวยงาน 

แจงทําสัญญา 
1.จัดทําหนังสอืขออนุมัติใหมาลงนามในสัญญา พรอมหนังสอืแจงทําสัญญา 
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ลงนามในสัญญา 
1. จัดทําสัญญาพรอมลงนามในสัญญาตามที่คณะกรรมการกําหนด 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 161 การลงนามในสัญญาและการแกไขสัญญาตามระเบียบน้ี เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
การลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึง จะกระทําไดเมื่อพนระยะเวลาการอุทธรณตามมาตรา 66 วรรคสอง 
 ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดภาครัฐ เรื่อง แบบสัญญาเกี่ยวกบั
การจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐กําหนดแบบ
สัญญาโดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด จํานวน 14 สัญญา ดังน้ี 
 (1) แบบสัญญาจางกอสราง 
 (2) แบบสัญญาซื้อขาย 
 (3) แบบสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไมจํากัดปริมาณ 
 (4) แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร 
 (5) แบบสัญญาซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 
 (6) แบบสัญญาเชาคอมพิวเตอร 
 (7) แบบสัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร 
 (8) แบบสัญญาเชารถยนต 
 (9) แบบสัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 
 (10) แบบสัญญาจางบริการรักษาความปลอดภัย 
 (11) แบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
 (12) แบบสัญญาแลกเปลี่ยน 
 13) แบบสัญญาจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง  
 (14) แบบสัญญาจางผูเช่ียวชาญรายบุคคลหรือจางบริษัทที่ปรึกษา 
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เอกสารหรือแบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 

1. ขออนุมัติประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง 
2. ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง 
3. รายละเอียดคุณลักษณะ/ขอบเขตของงาน (TOR) 
4. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรและราคากลาง 
5. ขออนุมัติใชรายละเอียดประกอบการจัดซือ้จัดจาง 
6. รายงานขอซื้อขอจาง 
7. หนังสือเชิญชวนแจงบริษัท/รานคา 
8. เอกสารบริษัท  
      – รายละเอียดคุณลกัษณะ/ขอบเขตงาน (TOR) 
      -  ใบเสนอราคา 
       - แคตตาล็อก 
9. รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจาง 
10. หนังสือขออนุมัติจัดซื้อจัดจาง 
11. ประกาศผูชนะการเสนอราคา 
12. หนังสือแจงผลการประกาศผูชนะการเสนอราคา 
13. บันทึกขอความลงนามในหนังสือแจงทําสัญญา 
14. หนังสือแจงใหมาทําสัญญา 
15. สัญญาตนฉบบัและคูฉบบั 
16. เอกสารแนบทายสัญญา 
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ภาคผนวก ก 
 

 - พระราชบญัญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
- ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  
- ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ 
- หนังสือเวียนตาง ๆ 
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ภาคผนวก 

 
 

 

 

 

 

 

ระเบียบที่เกี่ยวของในการจัดซ้ือจัดจาง 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 


