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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

1.  เพื่อใหกองคลัง งานพสัดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมีคูมอืการปฏิบัติงานการซือ้หรือจาง

ดวยวิธีเฉพาะเจาะจง  

2.  เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานใหม ไดนํามาปฏิบัติและพัฒนาใหการทํางานน้ันเปนมืออาชีพ และใช

ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร หรือผูที่ตองการศึกษาขอมูล ข้ันตอนการดําเนินงานและ

กระบวนการ เพื่อนําไปเปนแนวทางในการทํางาน 

 3.  เพื่อใหไดวัสดุ/ครุภัณฑที่มีคุณภาพตรงตามความตองการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

และนําไปใชเกิดประโยชนสูงสุดแกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 

ขอบเขต 

 เพื่อใหการซือ้หรือจางดวยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัญัติการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 55 (3) เกิดประสทิธิภาพในการปฏิบัติ เจาหนาที่ของหนวยงานมีความรูและความ

เขาใจในวิธีการซื้อหรือจางดวยวิธีเฉพาะเจาะจง คูมือน้ีมีขอบเขตและขันตอนการปฏิบัติงานต้ังแตจัดทําแผน

จัดซื้อ ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง ตรวจสอบเอกสาร จัดทําเอกสารการซื้อหรือจางดวยวิธี

เฉพาะเจาะจง ในระบบ e-GP เสนอหัวหนาหนวยงานของรฐั ใหความเห็นชอบรายงานขอซือ้ คําสั่งแตงต้ัง

คณะกรรมการ สรุปรายงานผล เสนออนุมัติสัง่ซื้อพรอมจัดทาํประกาศผูชนะ และจัดทําสญัญา 

 

คําจํากัดความ 

การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพสัดุโดยการซือ้ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติ

กรรมอื่นตามทีก่ําหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ  หมายถึงสินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรกึษาและงานจางออกแบบหรอืควบคุมงานกอสราง 

รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

สินคา หมายถึงวัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลกูสราง และทรพัยสินอื่นใด รวมทัง้งานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน

ดวย แตมูลคาของงานบรกิารตองไมสงูกวามลูคาของสินคาน้ัน 

ราคากลาง  หมายถึง ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรบัเปรียบเทยีบราคาทีผู่ย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอไวซึ่งสามารถ

จัดซื้อจัดจางไดจรงิ 
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ความรูทั่วไปเกีย่วกบัการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญตัิการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจางและบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใช

บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 

2. คํานิยาม 
1. การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชา แลกเปลี่ยน 

หรือโดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 

(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่
รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 

(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันรวมทั้ง
สิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน 
ประปาไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรอืควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบคุคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 

และการจาหนายพัสดุ 
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4.  ราคากลาง หมายความวา ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอ
ไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปน้ี 

(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางองิของพสัดุทีก่รมบญัชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอืน่กําหนด 
(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซือ้หรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆในกรณีที่

มีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ ใน
กรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรฐัเปนสําคัญ 

5.  เงินงบประมาณ หมายความวา เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมาย
วาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดย
ไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงิน
คงคลัง เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษี
อากร คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่
ราชการสวนทองถ่ินมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหหมายความรวมถึงเงินกู เงินชวยเหลือ และเงินอื่น
ตามที่กําหนด  ในกฎกระทรวง 

6.  หนวยงานของรัฐ  หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7.  มหาวิทยาลัยในกํากับของรฐั  หมายถึง  อธิการบดี 
8.  หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา  ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบรหิารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9.  เจาหนาที่  “หมายความวา”ผูมหีนาทีเ่กี่ยวของกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุ หรอืผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุขงหนวยงานของ
รัฐ 

 

 

 

 

 

 

 



4 
 

องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯ ประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแก นิยาม  

 หมวดที่ 1 บททั่วไป  

 หมวดที่ 2 การมสีวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต  
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ  
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  
 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ  
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด  
 หมวดที่ 7 งานจางทีป่รกึษา  
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง  
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา  
 หมวดที่ 10 การบริหารสญัญาและการตรวจรับพสัดุ  
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ  
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน  
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ  
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ  
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษ บทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแก หนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี  
 ๑) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการ      
ใชงานของหนวยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
  ๒) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ 
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ 
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ 
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
  ๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมี
การประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ  
 ๔) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุอยางเปนระบบเพือ่
ประโยชนในการตรวจสอบใหหนวยงานของรัฐใชหลกัการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาว แตไมมีผลตอการ 
จัดซื้อจัดจางอยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมเีหตุผลหรอืความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ัน 
ยอมไมเสียไป 
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จัดทํารายงานขอซื้อหรือจางโดยวิธีเจาะจง 

 (ขอ 78ประกอบ22) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (แผนภูมิ) Flow Chart 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีซ้ือ/จางตามมาตรา 

56(2)(ข)(ง)หรือ (ฉ) ไมตอง

จัดทําแผน (พรบ.มาตรา11) 

เริ่มตน 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 

(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯขอ 11) 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ21) 

 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ

รายงานขอซ้ือขอจาง 

 

การเชิญชวน/

เจรจาตอรอง 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) 

(ช) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง จดัทําหนังสือเชิญชวน

สงไปยังผูประกอบการท่ีมีคณุสมบัติ

ตามท่ีกําหนด (ขอ 78 (1)) 

 

กรณีม.56(2)(ข)(ไมเกิน500,000

บาท เจาหนาท่ีเจรจาตกลงราคา

กับผูประกอบการที่มีอาชีพหรือ

รับจางน้ันโดยตรง(ขอ70) 

หัวหนาเจาหนาที ่ซ้ือหรือจาง

ภายในวงเงินท่ีไดรับความ

เห็นชอบจากหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐ (ขอ 79) 
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คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและ

เสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

(อนุโลมขอ 55(4) ประกอบ ขอ 78(2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คณะกรรมการฯจัดทํา รายงานผลการ

พิจารณา/ตอรองราคาตามความเหมาะสม

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอํานาจ

อนุมัติซ้ือหรือจางเหน็ชอบผลการคัดเลือก 

(ขอ 81) 

ประกาศผูไดรับการคัดเลือกการจัดซ้ือจัด

จางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ขอ81) 

ลงนามในสัญญาลงนาม

ในสัญญาตามแบบท่ี

คณะกรรมการนโยบาย

กําหนด หรือขอตกลง 

(มาตรา 66) และ
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

1.เจาหนาที่จัดทําเอกสารเสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อขอความเห็นชอบจาก หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความ

เห็นชอบแผนการจัดซือ้และหัวหนาเจาหนาที่ประกาศเผยแพรแผนดังกลาว ในระบบเครือขายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลางและหนวยงานของรัฐ พรอมใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงาน 

(ยกเวน กรณีซือ้/จางตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไมตองจัดทําแผน ตามพรบ.มาตรา11และระเบียบ

กระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 11เมื่อหนวยงานของรัฐ

ไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณทีจ่ะใชในการจัดซือ้จดัจางจากหนวยงานทีเ่กี่ยวของ หรือผูมีอํานาจใน

การพิจารณางบประมาณแลว ใหเจาหนาที่หรือผูที่ไดรบัมอบหมายในการปฏิบัติงานน้ันจัดทําแผนการจัดซื้อจัด

จางประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพือ่ขอความเห็นชอบแผนการจัดซือ้จัดจางประจําปใหประกอบดวย

รายการอยางนอย ดังตอไปน้ี 

(1)  ช่ือโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง 

(2)  วงเงินทีจ่ะจัดซื้อจัดจางโดยประมาณ 

(3)  ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซื้อจัดจาง 

(4)  รายการอื่นตามที่กรมบญัชีกลางกําหนด 

2.จัดทําเอกสารคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงาน

ซื้อ ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ และคณะกรรมการดังกลาวมี

หนาที่ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซือ้จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ขอ ๒๑ ใน

การซื้อหรือจางที่มิใชการจางกอสราง  ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง คณะกรรมการข้ึนมาคณะหน่ึง  หรือ

จะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง  รวมทั้งกําหนด หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย    

2.1 จัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

2.2รายงานผลและเสนอการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

3.เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายดําเนินการในระบบ e-GP จัดทําเอกสารดังน้ี 

3.1ใหเจาหนาทีจ่ัดทํารายงานขอซื้อหรอืขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอ
ผานหัวหนาเจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี 
 (1)  เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
 (2)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรอืแบบรูปรายการงานกอสราง 
ที่จะซือ้หรือจาง แลวแตกรณี 
 (3)  ราคากลางของพสัดุทีจ่ะซือ้หรือจาง 
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 (4)  วงเงินที่จะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินงบประมาณดังกลาว ใหระบ ุ
 วงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 
 (5)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพสัดุน้ัน หรอืใหงานน้ันแลวเสร็จ 
 (6)  วิธีที่จะซื้อหรอืจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีน้ัน 
 (7)  หลกัเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
 (8)  ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรอืจาง  
3.2คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดซือ้หรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ในกรณีเชิญชวน) และคณะกรรมการตรวจ

รับพสัดุ 

3.3หนังสอืเชิญชวน และขอบเขตงาน (ในกรณีเชิญชวน) และนําเสนอขอความเห็นชอบจาก หัวหนาหนวยงาน

ของรัฐ 

4.หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานขอซื้อ, คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ,หนังสอืเชิญชวนและ

ขอบเขตงาน 

5.จัดสงหนังสือเชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขทีห่นวยงานของรฐักําหนด รายใดรายหน่ึง

ใหเขาย่ืนขอเสนอหรือใหเขามาเจรจาตอรองราคา 

6.การจัดซื้อจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

6.1 กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) 

(ก)ใชวิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไปและวิธีคัดเลือกหรือใชวิธีคัดเลือกแลวแตไมมีผูย่ืนขอเสนอหรอืขอเสนอไมไดรบั
การคัดเลือก  
(ค)มีผูประกอบการที่มีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวหรือมีผูประกอบการเพียงรายเดียวในประเทศไทยและ
ไมมีพัสดุอื่นที่ใชทดแทนกันได 
(ง)กรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุโดยฉุกเฉินเน่ืองจากเกิดอบุติัภัย/ภัยธรรมชาติหรือรคติดตออันตรายตาม

กฎหมายวาดวยโรคติดตอและการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิด

ความลาชาเสียหายอยางรายแรงใหดําเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 

 
(จ)กรณีเปนพสัดุที่เกี่ยวพันกับพสัดุที่ไดจัดซื้อจัดจางไวกอนแลวและมีความจําเปนตองทําการจัดซื้อจัดจาง
เพิ่มเติมหรือตอเน่ืองในการใชพัสดุน้ัน 
(ฉ)กรณีเปนพสัดุทีจ่ะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐองคการระหวางประเทศหรือหนวยงานของ

ตางประเทศใหดําเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
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(ช)ที่ดินและสิ่งปลกูสรางซึ่งจําเปนตองซือ้เฉพาะแหงใหเชิญเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางโดยตรงมาเสนอราคา 

หากเห็นวาราคาที่เสนอน้ันยังสงูกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลง

เทาทีจ่ะทําได 

(ซ)กรณีอื่นทีก่ําหนดในกฎกระทรวง 

6.2กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไมเกิน 500,000 บาท) 

(ข)ไมเกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวงเจาหนาทีเ่จรจาตกลงราคากับผูประกอบการที่มอีาชีพหรอืรบัจาง

น้ันโดยตรงตามที่กําหนด (ขอ79)หัวหนาเจาหนาที่ซือ้หรือสัง่จางภายในวงเงินที่ไดรบัความเห็นชอบจากหัวหนา

หนวยงานของรัฐ(ขอ79)ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐพ.ศ.

2560ขอ79  กรณีตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ข) ใหเจาหนาที่เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการที่มีอาชีพ

ขายหรือรับจางน้ันโดยตรง แลวใหหัวหนาเจาหนาทีซ่ือ้หรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจาก

หัวหนาหนวยงานของรัฐ เมื่อหัวหนาหนวยงานของรฐัใหความเห็นชอบตามรายงานแลว 

7.คณะกรรมการฯ ไดเจรจาตอรองราคาตามความเหมาะสม และจัดทํารายงานผลการพจิารณาการเสนอราคา  

8.คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมดเสนอตอหัวหนา

หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ  โดยจัดทํารายงานผลการพิจารณา 

มาตรา55(4)จัดทํารายงานผลกานพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดเสนอหัวหนา

หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบทั้งน้ีรายงานผลการพิจารณาดังกลาวให

ประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปน้ี 

(ก)รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 

(ข)รายช่ือผูย่ืนขอเสนอ ราคาที่เสนอ และขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกราย 

(ค)รายช่ือผูย่ืนขอเสนอที่ผานการีคัดเลือกวาไมเปนผูมีประโยชนรวมกัน 

(ง)หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน 

(จ)ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกรายพรอมเหตุผลการ

สนับสนุนในการพิจารณา 

9.หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานผลการคัดเลือกระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ขอ42 เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผล 
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การพิจารณาและผูมอีํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจางแลว ใหหวัหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจาง

ในระบบเครอืขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบญัชีกลางกําหนด

และใหปดประกาศโดยเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน และแจงใหผูเสนอราคาทกุราย

ทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส(e-mail)ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

10.หัวหนาเจาหนาทีป่ระกาศผลผูชนะการซือ้หรือการจางในระบบเครือขายสารสนเทศ และของหนวยงานของ

รัฐตามวิธีการทีก่รมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศทีส่ถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ และแจง

ใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส  e-mail 

11.การลงนามในสญัญา 

11.1.รางเอกสารสัญญาและแจงผูชนะการเสนอราคาใหมาลงนามและรับใบสัง่ซื้อ/จาง หรือใหมาลงนามใน

สัญญาระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560มาตรา66ให

หนวยงานของรัฐประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกและเหตุผลสนับสนุนในระบบ

เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปด

ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานรฐัเทาน้ันขอ 161  การลงนามในสัญญาและการ

แกไขสัญญาตามระเบียบน้ี เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐการลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึง จะ

กระทําไดเมื่อพนระยะเวลาการอุทธรณตามมาตรา 66 วรรคสอง 

11.2.บันทึกขอมลูการจัดทําใบสัง่ซือ้/จาง/สัญญาในระบบ e-GP 

11.3.จัดทําสญัญา 
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เอกสารหรือแบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 

1.หนังสือประกาศเผยแพรแผน 

2..หนังสือคําสัง่แตงต้ังคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ 

3.หนังสือรางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

4.หนังสือรายงานขอซื้อขอจาง 

-หนังสือคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ในกรณีเชิญชวน) 

5.หนังสือรายงานขอซื้อขอจาง  

-หนังสือคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ในกรณีเชิญชวน)และคณะกรรมการ

ตรวจรบัพสัดุ 

-หนังสือเชิญชวนและขอบเขตงาน(ในกรณีเชิญชวน) 

6.หนังสือเชิญชวนและขอบเขตงาน 

7.ใบเสนอราคา 

8.หนังสือรายงานผลการพิจารณาการเสนอราคา 

9.หนังสือประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจาง 

11.หนังสอืสญัญา 
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ภาคผนวก ก 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560  

- ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  

- ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ 

- หนังสือเวียนตาง ๆ 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 

ระเบียบที่เกี่ยวของในการจัดซ้ือจัดจาง 


