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การจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

1.  เพื่อใหกองคลัง งานพสัดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมีคูมอืการปฏิบัติงานการซือ้หรือจาง

ดวยวิธีเฉพาะเจาะจง  

2.  เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานใหม ไดนํามาปฏิบัติและพัฒนาใหการทํางานน้ันเปนมืออาชีพ และใช

ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร หรือผูที่ตองการศึกษาขอมูล ข้ันตอนการดําเนินงานและ

กระบวนการ เพื่อนําไปเปนแนวทางในการทํางาน 

 3.  เพื่อใหไดวัสดุ/ครุภัณฑที่มีคุณภาพตรงตามความตองการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

และนําไปใชเกิดประโยชนสูงสุดแกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

 

ขอบเขต 

 เพื่อใหการซือ้หรือจางดวยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบญัญัติการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 55 (3) เกิดประสทิธิภาพในการปฏิบัติ เจาหนาที่ของหนวยงานมีความรูและความ

เขาใจในวิธีการซื้อหรือจางดวยวิธีเฉพาะเจาะจง คูมือน้ีมีขอบเขตและขันตอนการปฏิบัติงานต้ังแตจัดทําแผน

จัดซื้อ ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง ตรวจสอบเอกสาร จัดทําเอกสารการซื้อหรือจางดวยวิธี

เฉพาะเจาะจง ในระบบ e-GP เสนอหัวหนาหนวยงานของรฐั ใหความเห็นชอบรายงานขอซือ้ คําสั่งแตงต้ัง

คณะกรรมการ สรุปรายงานผล เสนออนุมัติสัง่ซื้อพรอมจัดทาํประกาศผูชนะ และจัดทําสญัญา 

 

คําจํากัดความ 

การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพสัดุโดยการซือ้ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติ

กรรมอื่นตามทีก่ําหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ  หมายถึงสินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรกึษาและงานจางออกแบบหรอืควบคุมงานกอสราง 

รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

สินคา หมายถึงวัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลกูสราง และทรพัยสินอื่นใด รวมทัง้งานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน

ดวย แตมูลคาของงานบรกิารตองไมสงูกวามลูคาของสินคาน้ัน 

ราคากลาง  หมายถึง ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรบัเปรียบเทยีบราคาทีผู่ย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอไวซึ่งสามารถ

จัดซื้อจัดจางไดจรงิ 
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ความรูทั่วไปเกีย่วกบัการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญตัิการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจางและบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใช

บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 

2. คํานิยาม 
1. การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชา แลกเปลี่ยน 

หรือโดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 

(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่
รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 

(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันรวมทั้ง
สิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน 
ประปาไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรอืควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบคุคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 

และการจาหนายพัสดุ 
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4.  ราคากลาง หมายความวา ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอ
ไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปน้ี 

(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางองิของพสัดุทีก่รมบญัชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอืน่กําหนด 
(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซือ้หรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆในกรณีที่

มีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ ใน
กรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรฐัเปนสําคัญ 

5.  เงินงบประมาณ หมายความวา เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมาย
วาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดย
ไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงิน
คงคลัง เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษี
อากร คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่
ราชการสวนทองถ่ินมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหหมายความรวมถึงเงินกู เงินชวยเหลือ และเงินอื่น
ตามที่กําหนด  ในกฎกระทรวง 

6.  หนวยงานของรัฐ  หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7.  มหาวิทยาลัยในกํากับของรฐั  หมายถึง  อธิการบดี 
8.  หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา  ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบรหิารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9.  เจาหนาที่  “หมายความวา”ผูมหีนาทีเ่กี่ยวของกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุ หรอืผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุขงหนวยงานของ
รัฐ 
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องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯ ประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแก นิยาม  

 หมวดที่ 1 บททั่วไป  

 หมวดที่ 2 การมสีวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต  
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ  
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  
 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ  
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด  
 หมวดที่ 7 งานจางทีป่รกึษา  
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง  
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา  
 หมวดที่ 10 การบริหารสญัญาและการตรวจรับพสัดุ  
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ  
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน  
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ  
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ  
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษ บทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแก หนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี  
 ๑) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการ      
ใชงานของหนวยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
  ๒) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ 
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ 
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ 
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
  ๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมี
การประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ  
 ๔) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุอยางเปนระบบเพือ่
ประโยชนในการตรวจสอบใหหนวยงานของรัฐใชหลกัการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาว แตไมมีผลตอการ 
จัดซื้อจัดจางอยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมเีหตุผลหรอืความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ัน 
ยอมไมเสียไป 
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จัดทํารายงานขอซื้อหรือจางโดยวิธีเจาะจง 

 (ขอ 78ประกอบ22) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน (แผนภูมิ) Flow Chart 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีซ้ือ/จางตามมาตรา 

56(2)(ข)(ง)หรือ (ฉ) ไมตอง

จัดทําแผน (พรบ.มาตรา11) 

เริ่มตน 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 

(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯขอ 11) 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ21) 

 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ

รายงานขอซ้ือขอจาง 

 

การเชิญชวน/

เจรจาตอรอง 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) 

(ช) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง จดัทําหนังสือเชิญชวน

สงไปยังผูประกอบการท่ีมีคณุสมบัติ

ตามท่ีกําหนด (ขอ 78 (1)) 

 

กรณีม.56(2)(ข)(ไมเกิน500,000

บาท เจาหนาท่ีเจรจาตกลงราคา

กับผูประกอบการที่มีอาชีพหรือ

รับจางน้ันโดยตรง(ขอ70) 

หัวหนาเจาหนาที ่ซ้ือหรือจาง

ภายในวงเงินท่ีไดรับความ

เห็นชอบจากหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐ (ขอ 79) 
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คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและ

เสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ

(อนุโลมขอ 55(4) ประกอบ ขอ 78(2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

คณะกรรมการฯจัดทํา รายงานผลการ

พิจารณา/ตอรองราคาตามความเหมาะสม

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอํานาจ

อนุมัติซ้ือหรือจางเหน็ชอบผลการคัดเลือก 

(ขอ 81) 

ประกาศผูไดรับการคัดเลือกการจัดซ้ือจัด

จางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ขอ81) 

ลงนามในสัญญาลงนาม

ในสัญญาตามแบบท่ี

คณะกรรมการนโยบาย

กําหนด หรือขอตกลง 

(มาตรา 66) และ
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

1.เจาหนาที่จัดทําเอกสารเสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อขอความเห็นชอบจาก หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความ

เห็นชอบแผนการจัดซือ้และหัวหนาเจาหนาที่ประกาศเผยแพรแผนดังกลาว ในระบบเครือขายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลางและหนวยงานของรัฐ พรอมใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงาน 

(ยกเวน กรณีซือ้/จางตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไมตองจัดทําแผน ตามพรบ.มาตรา11และระเบียบ

กระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 11เมื่อหนวยงานของรัฐ

ไดรับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณทีจ่ะใชในการจัดซือ้จดัจางจากหนวยงานทีเ่กี่ยวของ หรือผูมีอํานาจใน

การพิจารณางบประมาณแลว ใหเจาหนาที่หรือผูที่ไดรบัมอบหมายในการปฏิบัติงานน้ันจัดทําแผนการจัดซื้อจัด

จางประจําปเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพือ่ขอความเห็นชอบแผนการจัดซือ้จัดจางประจําปใหประกอบดวย

รายการอยางนอย ดังตอไปน้ี 

(1)  ช่ือโครงการที่จะจัดซื้อจัดจาง 

(2)  วงเงินทีจ่ะจัดซื้อจัดจางโดยประมาณ 

(3)  ระยะเวลาที่คาดวาจะจัดซื้อจัดจาง 

(4)  รายการอื่นตามที่กรมบญัชีกลางกําหนด 

2.จัดทําเอกสารคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงาน

ซื้อ ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ และคณะกรรมการดังกลาวมี

หนาที่ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซือ้จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ขอ ๒๑ ใน

การซื้อหรือจางที่มิใชการจางกอสราง  ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง คณะกรรมการข้ึนมาคณะหน่ึง  หรือ

จะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง  รวมทั้งกําหนด หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย    

2.1 จัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

2.2รายงานผลและเสนอการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

3.เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายดําเนินการในระบบ e-GP จัดทําเอกสารดังน้ี 

3.1ใหเจาหนาทีจ่ัดทํารายงานขอซื้อหรอืขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอ
ผานหัวหนาเจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี 
 (1)  เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
 (2)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรอืแบบรูปรายการงานกอสราง 
ที่จะซือ้หรือจาง แลวแตกรณี 
 (3)  ราคากลางของพสัดุทีจ่ะซือ้หรือจาง 
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 (4)  วงเงินที่จะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินงบประมาณดังกลาว ใหระบ ุ
 วงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 
 (5)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพสัดุน้ัน หรอืใหงานน้ันแลวเสร็จ 
 (6)  วิธีที่จะซื้อหรอืจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีน้ัน 
 (7)  หลกัเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
 (8)  ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรอืจาง  
3.2คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดซือ้หรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ในกรณีเชิญชวน) และคณะกรรมการตรวจ

รับพสัดุ 

3.3หนังสอืเชิญชวน และขอบเขตงาน (ในกรณีเชิญชวน) และนําเสนอขอความเห็นชอบจาก หัวหนาหนวยงาน

ของรัฐ 

4.หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานขอซื้อ, คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ,หนังสอืเชิญชวนและ

ขอบเขตงาน 

5.จัดสงหนังสือเชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขทีห่นวยงานของรฐักําหนด รายใดรายหน่ึง

ใหเขาย่ืนขอเสนอหรือใหเขามาเจรจาตอรองราคา 

6.การจัดซื้อจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

6.1 กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) 

(ก)ใชวิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไปและวิธีคัดเลือกหรือใชวิธีคัดเลือกแลวแตไมมีผูย่ืนขอเสนอหรอืขอเสนอไมไดรบั
การคัดเลือก  
(ค)มีผูประกอบการที่มีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวหรือมีผูประกอบการเพียงรายเดียวในประเทศไทยและ
ไมมีพัสดุอื่นที่ใชทดแทนกันได 
(ง)กรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุโดยฉุกเฉินเน่ืองจากเกิดอบุติัภัย/ภัยธรรมชาติหรือรคติดตออันตรายตาม

กฎหมายวาดวยโรคติดตอและการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิด

ความลาชาเสียหายอยางรายแรงใหดําเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 

 
(จ)กรณีเปนพสัดุที่เกี่ยวพันกับพสัดุที่ไดจัดซื้อจัดจางไวกอนแลวและมีความจําเปนตองทําการจัดซื้อจัดจาง
เพิ่มเติมหรือตอเน่ืองในการใชพัสดุน้ัน 
(ฉ)กรณีเปนพสัดุทีจ่ะขายทอดตลาดโดยหนวยงานของรัฐองคการระหวางประเทศหรือหนวยงานของ

ตางประเทศใหดําเนินการโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
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(ช)ที่ดินและสิ่งปลกูสรางซึ่งจําเปนตองซือ้เฉพาะแหงใหเชิญเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางโดยตรงมาเสนอราคา 

หากเห็นวาราคาที่เสนอน้ันยังสงูกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคาลง

เทาทีจ่ะทําได 

(ซ)กรณีอื่นทีก่ําหนดในกฎกระทรวง 

6.2กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไมเกิน 500,000 บาท) 

(ข)ไมเกินวงเงินตามที่กําหนดในกฎกระทรวงเจาหนาทีเ่จรจาตกลงราคากับผูประกอบการที่มอีาชีพหรอืรบัจาง

น้ันโดยตรงตามที่กําหนด (ขอ79)หัวหนาเจาหนาที่ซือ้หรือสัง่จางภายในวงเงินที่ไดรบัความเห็นชอบจากหัวหนา

หนวยงานของรัฐ(ขอ79)ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐพ.ศ.

2560ขอ79  กรณีตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ข) ใหเจาหนาที่เจรจาตกลงราคากับผูประกอบการที่มีอาชีพ

ขายหรือรับจางน้ันโดยตรง แลวใหหัวหนาเจาหนาทีซ่ือ้หรือจางไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจาก

หัวหนาหนวยงานของรัฐ เมื่อหัวหนาหนวยงานของรฐัใหความเห็นชอบตามรายงานแลว 

7.คณะกรรมการฯ ไดเจรจาตอรองราคาตามความเหมาะสม และจัดทํารายงานผลการพจิารณาการเสนอราคา  

8.คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมดเสนอตอหัวหนา

หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ  โดยจัดทํารายงานผลการพิจารณา 

มาตรา55(4)จัดทํารายงานผลกานพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดเสนอหัวหนา

หนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบทั้งน้ีรายงานผลการพิจารณาดังกลาวให

ประกอบดวยรายการอยางนอย ดังตอไปน้ี 

(ก)รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 

(ข)รายช่ือผูย่ืนขอเสนอ ราคาที่เสนอ และขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกราย 

(ค)รายช่ือผูย่ืนขอเสนอที่ผานการีคัดเลือกวาไมเปนผูมีประโยชนรวมกัน 

(ง)หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน 

(จ)ผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกรายพรอมเหตุผลการ

สนับสนุนในการพิจารณา 

9.หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานผลการคัดเลือกระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ

จัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ขอ42 เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผล 
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การพิจารณาและผูมอีํานาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจางแลว ใหหวัหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจาง

ในระบบเครอืขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบญัชีกลางกําหนด

และใหปดประกาศโดยเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน และแจงใหผูเสนอราคาทกุราย

ทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส(e-mail)ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

10.หัวหนาเจาหนาทีป่ระกาศผลผูชนะการซือ้หรือการจางในระบบเครือขายสารสนเทศ และของหนวยงานของ

รัฐตามวิธีการทีก่รมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศทีส่ถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ และแจง

ใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส  e-mail 

11.การลงนามในสญัญา 

11.1.รางเอกสารสัญญาและแจงผูชนะการเสนอราคาใหมาลงนามและรับใบสัง่ซื้อ/จาง หรือใหมาลงนามใน

สัญญาระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560มาตรา66ให

หนวยงานของรัฐประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกและเหตุผลสนับสนุนในระบบ

เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนดและใหปด

ประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานรฐัเทาน้ันขอ 161  การลงนามในสัญญาและการ

แกไขสัญญาตามระเบียบน้ี เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐการลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึง จะ

กระทําไดเมื่อพนระยะเวลาการอุทธรณตามมาตรา 66 วรรคสอง 

11.2.บันทึกขอมลูการจัดทําใบสัง่ซือ้/จาง/สัญญาในระบบ e-GP 

11.3.จัดทําสญัญา 
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เอกสารหรือแบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 

1.หนังสือประกาศเผยแพรแผน 

2..หนังสือคําสัง่แตงต้ังคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ 

3.หนังสือรางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

4.หนังสือรายงานขอซื้อขอจาง 

-หนังสือคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ในกรณีเชิญชวน) 

5.หนังสือรายงานขอซื้อขอจาง  

-หนังสือคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ในกรณีเชิญชวน)และคณะกรรมการ

ตรวจรบัพสัดุ 

-หนังสือเชิญชวนและขอบเขตงาน(ในกรณีเชิญชวน) 

6.หนังสือเชิญชวนและขอบเขตงาน 

7.ใบเสนอราคา 

8.หนังสือรายงานผลการพิจารณาการเสนอราคา 

9.หนังสือประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจาง 

11.หนังสอืสญัญา 
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ภาคผนวก ก 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560  

- ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  

- ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ 

- หนังสือเวียนตาง ๆ 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 

ระเบียบที่เกี่ยวของในการจัดซ้ือจัดจาง 


