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คํานํา 

  การจัดทําคูมือการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ใหเปนไป
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง   
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐาน
เดียวกันในการจัดซื้อจัดจางพัสดุจัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหหนวยงานหรือบุคคลหรือผูที่เกี่ยวของ     
ลดความเสี่ยงตามกระบวนการจัดซื้อจัดจาง หรือขอผิดพลาดตางๆ ซึ่งคูมือฉบับน้ีเปนเพียงแนวทางปฏิบัติงาน
ดานพัสดุ เพื่อใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติมีกรอบการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกันโดยตอง คํานึงถึงกฎหมาย 
กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีรวมทั้งหนังสือสั่งการของหนวยงานที่เกี่ยวของตางๆ ที่ทาง
ราชการกําหนดดวย  

 ผูจัดทําจึงไดจัดทําคูมือประกอบการการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส     
(e-bidding) ใหกับหนวยงานหรือบุคคล หรือผูที่เกี่ยวของ ใชเพื่อใหการจัดซื้อจัด จางและการบริหารพัสดุ
เปนไปตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวของ หวังเปนอยางย่ิงวาจะเปนประโยชนตอ การปฏิบัติงานของ
เจาหนาที่ในหนวยงานตอไป 
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วัตถุประสงค  

 1 เพื่อใหกองคลัง งานพัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมีคูมือการปฏิบัติงานในการ
จัดซื้อครุภัณฑ  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (E-Bidding) กรณีวงเงิน 500,000 บาท อยางมี
ประสิทธิภาพและเปนไปตามเปาหมาย 
 2.  เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานใหม ไดนํามาปฏิบัติและพัฒนาใหการทํางานน้ันเปนมืออาชีพ และ
ใชประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร หรือผูที่ตองการศึกษาขอมูล ข้ันตอนการดําเนินงานและ
กระบวนการ เพื่อนําไปเปนแนวทางในการทํางาน 
 3.  เพื่อใหไดครุภัณฑที่มีคุณภาพตรงตามความตองการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก และนําไปใชเกิดประโยชนสูงสุดแกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ขอบเขต  
 เพื่อใหการซื้อวัสดุ/ครุภัณฑดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (E-Bidding) ตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติ เจาหนาที่ของหนวยงานมี
ความรูและความเขาใจในวิธีการซื้อวัสดุ/ครุภัณฑดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (E-Bidding)  คูมือน้ีมี
ขอบเขตและขันตอนการปฏิบัติงานต้ังแตจัดทําแผนจัดซื้อ ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง การจัดทํา
เอกสารประกวดราคา รางขอบเขตของงาน หรือ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตรวจสอบเอกสาร จัดทํา
เอกสารซื้อ ในระบบ e-GP เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อ คําสั่งแตงต้ัง
คณะกรรมการ ประกาศและเอกสารประกวดราคา ผูเสนอราคาเขาเสนอราคาผานระบบ e-GP คณะกรรมการ
พิจารณาผล การประกวดราคา สรุปรายงานผล ทบทวนราคา (กรณีมีผูย่ืนขอเสนอเพียงรายเดียวหรือ มีผูย่ืน
ขอเสนอหลายรายแตถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนดเพียงรายเดียว) เสนออนุมัติสั่งซื้อพรอมจัดทําประกาศผูชนะ 
การประกาศผลผูชนะงาน และผลอุทธรณ 

คําจํากัดความ  

การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ  หมายถึง สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุม
งานกอสราง รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

สินคา หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูใน
สินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 

ราคากลาง  หมายถึง ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอไวซึ่ง
สามารถจัดซื้อจัดจางไดจริง 

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) “หมายความวา” การจัดซื้อหรือจางครั้งหน่ึงซึ่งมี
วงเงินเกิน  500,000 บาท ) โดยใหดําเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (Electronic  Bidding : 
e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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ความรูท่ัวไปเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง 

และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใช

บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 

2. คํานิยาม 
1. การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึง่พัสดุโดยการซือ้ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือ

โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 

(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่
รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 

(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลกัษณะทํานองเดียวกันรวมทั้งสิ่งกอสราง
อื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน ประปา
ไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 

และการจาหนายพัสดุ 
4.  ราคากลาง หมายความวา ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอ

ไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับ ดังตอไปน้ี 
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(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางองิของพสัดุทีก่รมบญัชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอืน่กําหนด 
(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซือ้หรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆในกรณีที่

มีราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอน ในกรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอน โดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ ใน
กรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรฐัเปนสําคัญ 

5.  เงินงบประมาณ หมายความวา เงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมาย
วาดวยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณ เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง 
เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร 
คาธรรมเนียม หรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวน
ทองถ่ินมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และใหหมายความรวมถึงเงินกู เงินชวยเหลือ และเงินอื่นตามที่กําหนด  
ในกฎกระทรวง 

6.  หนวยงานของรัฐ  หมายความวา ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7.  มหาวิทยาลัยในกํากับของรฐั  หมายถึง  อธิการบดี 
8.  หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา  ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9.  เจาหนาที่  “หมายความวา”ผูมหีนาทีเ่กี่ยวของกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุ หรอืผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุขงหนวยงานของรฐั 
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องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯ ประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแก นิยาม  

 หมวดที่ 1 บททั่วไป  

 หมวดที่ 2 การมสีวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต  
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ  
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  
 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ  
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด  
 หมวดที่ 7 งานจางทีป่รกึษา  
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง  
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา  
 หมวดที่ 10 การบริหารสญัญาและการตรวจรับพสัดุ  
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ  
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน  
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ  
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ  
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษ บทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแก หนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี  
 1) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการ      
ใชงานของหนวยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
  2) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ 
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ 
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ 
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
  3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมี
การประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ  
 4) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบเพื่อ

ประโยชนในการตรวจสอบใหหนวยงานของรัฐใชหลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับ 

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาว แตไมมีผลตอการ 

จัดซื้อจัดจางอยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมีเหตุผลหรือความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ัน 

ยอมไมเสียไป 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (แผนภูมิ) flow Chart  
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เริ่มตน 

แตงตั้งคณะกรรมการราง  Tor 

หัวหน้าส่วนราชการ

พิจารณา 

จัดทํารางขอบเขตของงาน TOR 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจาง 
พรอมขอความเห็นชอบราง Tor 

    หัวหนาสวนราชการ
พิจารณา 

ประกาศราง TOR และรางเอกสารประกวด

ราคา 

 

จัดทําเอกสารประกาศประกวดราคา และประกาศ 

 

หัวหนาสวนราชการ
พิจารณา 

ประกาศประกวดราคา และประกาศ 
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ผูคารบัเอกสารทางระบบ e-GP 

 

 

ผูคาเสนอราคาทางระบบ e-GP 

 

 

คณะกรรมการพิจารณาผล 

 

จัดทําขออนุมัติสัง่ซือ้สัง่จาง /จัดทาํประกาศผู
ชนะการเสนอราคา 

    หัวหนาสวนราชการ
พิจารณา 

 

ประกาศผูชนะ 
การเสนอราคา 

ลงนามในสัญญาตามแบบที ่            
คณะกรรมการนโยบายกําหนดหรือ
ขอตกลง ภายหลงัจากพน
ระยะเวลาอุทธรณผลการพิจารณา 
(มาตรา 66) และระเบียบฯ ขอ 
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

แตงต้ังคณะกรรมการรางขอบเขตงาน 
1.จัดทําบันทึกขอแตงต้ังคณะกรรมการฯและคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการรางกําหนดขอบเขตงาน (TOR) และ
รางเอกสารประกวดราคา ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ 
และบันทกึขอมลูโครงการในระบบ  e-GP 

หัวหนาสวนราชการพิจารณา 
1. พิจารณาลงนามในคําสั่งแตงคณะกรรมการฯและคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการรางกําหนดขอบเขตงาน (TOR) 
และรางเอกสารประกวดราคา 

จัดทํารางขอบเขตของงาน  (ขอ 21) 
1.รางกําหนดขอบเขตงาน(TOR)และรางเอกสารประกวดราคา พรอมรายงานผลการพิจารณารางกําหนด
ขอบเขตงาน(TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 21  ในการซื้อหรือจางที่มิใชงานจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ังคณะกรรมการข้ึนมา 
คณะหน่ึงหรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก
ขอเสนอดวยเพื่อใหการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจางมีมาตรฐาน และเปน 
ประโยชนตอทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจางใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว  
ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง หรือรายการในการกอสรางตามมาตรฐาน 
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมหรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อ 
หรือจางใดยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับ 
กระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง หรือรายการ 
ในการกอสรางใหสอดคลองกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคูมือผูซื้อ หรือใบแทรกคูมือผูซื้อ 
ที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําข้ึนในการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ังคณะกรรมการข้ึนมา
คณะหน่ึง หรือจะใหเจาหนาทีห่รอืบุคคลใดบุคคลหน่ึงจดัทําแบบรปูรายการงานกอสราง หรือจะดําเนินการจาง
ตามความในหมวด 4 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางก็ได 
องคประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง และวรรคสอง 
ใหเปนไปตามที่หัวหนาหนวยงานของรัฐกําหนดตามความจําเปนและเหมาะสม 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางพรอมขอความเห็นชอบรางขอบเขตงาน Tor  
     1. รายงานผลการดําเนินงานของคณะกรรมการรางกําหนดขอบเขตงาน(TOR) จัดทํารางเอกสารประกวด
ราคาพรอมทั้งจัดทํารายงายขอซื้อขอจาง และจัดทําคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชาการ 
 แตงต้ังคณะกรรมการ 2 คณะ คือ  1. คณะกรรมการพิจรารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
 2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 22  ในการซื้อหรือจางแตละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางตามขอ 23 และขอ 79 วรรคสอง 
ใหเจาหนาที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอผาน 
หัวหนาเจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี 
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  (1)  เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
  (2)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานกอสราง 
ที่จะซื้อหรือจาง แลวแตกรณี 
  (3)  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
  (4)  วงเงินที่จะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินงบประมาณดังกลาว ใหระบุ 
วงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 
  (5)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุน้ัน หรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 
  (6)  วิธีที่จะซื้อหรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีน้ัน 
  (7)  หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
  (8)  ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง การออก 
ประกาศ และเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวนการซื้อหรือจางกรณีจําเปนเรงดวนอันเน่ืองมาจากเกิด
เหตุการณที่ไมอาจคาดหมายไดตามมาตรา 56วรรคหน่ึง (1) (ค) หรือกรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุน้ันโดย
ฉุกเฉิน มาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ง) หรือกรณีซื้อหรือจางทีม่ีวงเงนิเลก็นอยตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่ออก
ตามความในมาตรา 96 วรรคสอง ซึ่งไมอาจทํารายงานตามปกติไดเจาหนาที่หรือผูที่รับผิดชอบในการ
ปฏิบัติงานน้ันจะทํารายงานตามวรรคหน่ึง เฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได 

หัวหนาสวนราชการพิจารณา 
1. พิจารณาอนุมัติลงนามรางกําหนดขอบเขตงาน (TOR) และรางเอกสารประกวดราคา 
 กรณี เห็นชอบราง 
 1.ไมนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯเผยแพรใหสาธารณะชน เสนอแนะ วิจารณ 
หัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุจัดทําและเผยแพรเอกสารประกวด ราคาฯ ในรูปแบบประกาศผานทางเว็บไซตของสวน
ราชการและเว็บไซตของกรมบญัชีกลาง ไมนอยกวา 3 วันทําการ ไปพรอมกบัให/จําหนายเอกสารประกวด
ราคาผานทางระบบ e - GP 
 2.นํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯเผยแพรในเว็บไซตหนวยงานและเว็บไซต
กรมบัญชีกลางไมนอยกวา 3 วันทําการเพื่อใหสาธารณะชนเสนอแนะ วิจารณ  
 หากมีวิจารณราง คือ แจงไปยังหนวยงานเพือ่ใหแกไขตอไป 
 หากไมมีวิจารณราง คือ หัวหนาเจาหนาที่พสัดุจัดทําและเผยแพรเอกสารประกวด ราคาฯ ในรูปแบบ
ประกาศผานทางเว็บไซตของ สวนราชการและเว็บไซตของกรมบญัชีกลาง ไมนอยกวา 3 วันทําการ ไปพรอม
กับให/จําหนายเอกสารประกวด ราคา ผานทางระบบ e - GP 
 กรณีไมเห็นชอบราง 
 แจงความเห็นใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและผูรับผิดชอบจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเพื่อ
ดําเนินการปรับปรุงแกไขแลวหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงาน ขอปรับปรุงแกไขรางเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกสพรอมความเห็นเสนอ หัวหนาสวนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ 
 หากเห็นชอบ คือ ไมนํารางฯ เผยแพร เพื่อใหวิจารณ และไมมีผูวิจารณ หัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทํา
และเผยแพรเอกสารประกวดราคาฯ ในรูปแบบประกาศผานทางเว็บไซตของสวนราชการ และเว็บไซต       
ของกรมบัญชีกลางไมนอยกวา 3 วันทําการ ไปพรอมกับให/จําหนายเอกสารประกวดราคาผานทางระบบ      
e – GP 
 หากไมเห็นชอบ คือ แจงความเห็นใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและผูที่รับผิดชอบจัดทํารายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะเพื่อดําเนินการปรับปรุงแกไข 
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กรณีมีผูวิจารณ   
 ปรับปรุง คือ หัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุง แกไขรางเอกสารประกวดราคาฯพรอม
ความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ 
 เห็นชอบ  คือ และไมมีผูวิจารณหัวหนาเจาหนาที่พัสดุนํารางเอกสารประกวดราคาฯไปเผยแพรเพื่อรับ
ฟงความคิดเห็นผานทางเว็บไซต สวนราชการและกรมบัญชีกลางไมนอยกวา 3 วันทําการจากน้ันหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุจัดทําและเผยแพรเอกสารประกวดราคาฯในรูปแบบประกาศผานทางเว็บไซตสวนราชการและ
กรมบัญชีกลางไมนอยกวา 3 วันทําการไปพรอมกับให/จําหนายเอกสารประกวดราคาฯผานทางระบบ e – GP 
 ไมเห็นชอบ แจงหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุงแกไขรางเอกสารประกวดราคาฯพรอม
ความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ 
 ไมปรับปรุง คือ หัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานพรอมความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ 
 เห็นชอบ คือ หัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทาํและเผยแพรเอกสารประกวดราคาฯในรูปแบบประกาศ ผาน
ทางเว็บไซตสวนราชการและ กรมบัญชีกลางไมนอยกวา 3 วันทําการไปพรอมกับให/จําหนายเอกสารประกวด
ราคาฯผานทางระบบ e – GP 
 ไมเห็นชอบแจงหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุงแกไขรางเอกสารประกวดราคาฯ 
พรอมความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ  

ประกาศรางขอบเขตงาน TOR และรางเอกสารประกวดราคา 
1. ประกาศราง (TOR) และรางเอกสารประกวดราคาเอกสารประกาศราคาในเว็บไซตของกรมบัญชีกลางและ
เว็บไซตของสวนราชการและเปดเผยราคากลางในเว็บไซตของกรมบัญชีกลางและเว็บไซตของสวนราชการ 
พรอมทั้งบันทึกขอมูลโครงการในระบบ e-GP 
 ตามหนังสือคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ ดวนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลว. 24 ก.ค. 2558 
การนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯเผยแพรใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็น
เปนลายลักษณอักษรใหสวนราชการดําเนินการ ดังน้ี 
(1) การจัดหาพัสดุมีราคาเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาทใหอยูในดุลพินิจของสวนราชการ ที่จะ
ใหมีการเผยแพรใหสาธารณชนเสนอแนะวิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษรหรือไมก็ได 
(2) การจัดหาพัสดุมีราคาเกิน 5,000,000 บาทใหสวนราชการนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสเผยแพรใหสาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ หรือมีความเห็นเปนลายลักษณอักษร 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560          
ขอ 46 ในกรณีที่หนวยงานของรัฐนํารางประกาศและรางเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสเผยแพรเพื่อรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการตามขอ 45 ใหหัวหนาเจาหนาที่ดําเนินการนํา
รางเอกสารดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ เปน
เวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ เพื่อใหผูประกอบการมีความคิดเห็นไปยังหนวยงานของรัฐที่จัดซื้อจัด
จางโดยตรงโดยเปดเผยตัว 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560          
ขอ 47 กรณีที่มีผูมีความคิดเห็นใหหวัหนาเจาหนาที่รวมกับเจาหนาที่รับผิดชอบจัดทํารางขอบเขตขอบงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจางตามขอ 21 พิจารณาวาสมควรดําเนินการปรับปรุง
แกไขหรือไมโดยใหดําเนินการ ดังน้ี 
    (1)  กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ควรปรับปรุงรางประกาศและรางเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส ใหหัวหนาเจาหนาที่จัดทํารายงานพรอมความเห็นและรางประกาศและรางเอกสารซื้อหรือ
จางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสที่ไดปรับปรุงแลว เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอความ
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เห็นชอบ  เมื่อไดรับความเห็นชอบแลว ใหนํารางประกาศและรางเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสดังกลาวเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหนวยงานของรัฐอีก
ครั้งหน่ึง เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการและใหหัวหนาเจาหนาที่แจงผูมีความคิดเห็นทุกรายทราบ
เปนหนังสือ 
    (2)  กรณีพิจารณาแลวเห็นวา ไมควรปรับปรุงรางประกาศและรางเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส ใหหัวหนาเจาหนาที่จัดทํารายงานพรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอ
ความเห็นชอบเมื่อไดรับความเห็นชอบแลว ใหหัวหนาเจาหนาที่แจงผูมีความคิดเห็นทุกรายทราบเปนหนังสือ         

จัดทําเอกสารประกาศประกวดราคา และประกาศ 
1.จัดทําบันทึกลงนามในประกาศพรอมทั้งประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพื่อใหหัวหนาสวน
ราชการลงนามในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
 ปดประกาศเอกสารประกวดราคาจัดซื้อจัดจางและประกาศประกวดราคาจัดซื้อจัดจาง ดวยวิธี
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ที่เว็บไซตของกรมบัญชีกลางและเว็บไซตของสวนราชการ ไมนอยกวา 10 วันทํา 
การ เพื่อรอครบกําหนดวันเสนอราคา 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ  43  ใหเจาหนาที่จัดทําเอกสารซือ้หรอืจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส พรอมประกาศเชิญชวนตาม
แบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
 การจัดทําเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึงถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการ
แตกตางไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในแบบและไมทําให
หนวยงานของรัฐเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมีปญหาในทาง
เสียเปรียบ หรือไมรัดกุมพอก็ใหสงเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนดังกลาวไปใหสํานักงานอัยการ
สูงสุดตรวจพิจารณากอน 
   การกําหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึงให
กําหนดเปนวันถัดจากวันสุดทายของระยะเวลาการเผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจาง โดยกําหนดเปน 
วัน เวลา ทําการเทาน้ัน และเวลาในการเสนอราคาใหถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 

หัวหนาสวนราชการพิจารณา 
1.หัวหนาสวนราชการพิจารณาลงนามในประกาศเชิญชวนประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส ลงนามเอกสารประกวด

ราคาจัดซื้อจัดจาง ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส e-bidding 

ประกาศประกวดราคา และประกาศ 
1. เผยแพรเอกสารประกวดราคาฯในรูปแบบประกาศผานทางเว็บไซตของสวนราชการและเว็บไซตของ

กรมบัญชีกลาง(กรณีไมนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯเผยแพรใหสาธารณะชน เสนอแนะ 

วิจารณ และกรณีนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพรและไมมีผูวิจารณ และ ปดประกาศ

ที่สวนราชการ พรอมทั้งบันทึกขอมูลโครงการลงในระบบe-GP 

 ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 48  ภายหลังจากที่หนวยงานของรัฐไดดําเนินการตามขอ 45 หรือขอ 46 และขอ 47 แลวแตกรณีเสรจ็สิ้น
แลว ใหหัวหนาเจาหนาที่ดําเนินการเผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีประกวดราคา
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อิเลก็ทรอนิกสในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบญัชีกลางและของหนวยงานของรัฐภายในระยะเวลาที่
กําหนด 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 51  การเผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรอืจางดวยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกสตามขอ 48 ใหคํานึงถึง
ระยะเวลาในการใหผูประกอบการเตรียมการจัดทําเอกสารเพื่อย่ืนขอเสนอดวย โดยมีเงื่อนไข ดังน้ี 
    (1)  การซื้อหรือจางครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท ใหกําหนด 
ไมนอยกวา 5 วันทําการ 
    (2)  การซื้อหรือจางครั้งหน่ึงซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แตไมเกิน 10,000,000 บาทใหกําหนด 
ไมนอยกวา 10 วันทําการ 
    (3)  การซื้อหรือจางครั้งหน่ึงซึ่งมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาทใหกําหนด
ไมนอยกวา 12 วันทําการ 
    (4)  การซื้อหรือจางครั้งหน่ึงซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาทข้ึนไปใหกําหนดไมนอยกวา 20 วัน   
ทําการ 
    รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเปนจะกําหนดวงเงินและระยะเวลาในการเผยแพรตามวรรคหน่ึงแตกตาง 
ไปจากที่กําหนดไวในระเบียบน้ี ใหเสนอตอคณะกรรมการวินิจฉัยเพื่อขอความเห็นชอบและเมื่อไดรับความ 
เห็นชอบแลวใหรายงานสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบดวย 

ผูคารับเอกสารทางระบบ e-GP 
1.ผูสนใจรบัเอกสารทางระบบจัดซื้อจัดจาง e-GP 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 49  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกสรวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวกับคุลักษณะเฉพาะ หรือ
รายละเอียด ใหกระทําไปพรอมกับการเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส เพื่อให
ผูประกอบการที่ประสงคจะเขาย่ืนขอเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได
ต้ังแตวันเริ่มตนจนถึงวันสุดทายของการเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
    ในกรณีที่มีการขาย ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายที่หนวยงานของรัฐตองเสียไปในการจัดทํา
เอกสารน้ัน แตไมรวมถึงคาใชจายสวนที่หนวยงานของรัฐไดใชจายจากเงินงบประมาณเพื่อดําเนินการดังกลาว
แลว เชน คาใชจายในการจางสํารวจออกแบบหรือคาจางที่ปรึกษาถามีการยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสครั้งน้ันและมีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมใหผูรับหรือผูซื้อเอกสารประกวดราคาในการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งกอนมีสิทธิขอรับเอกสารประกวดราคาใหมโดยไมตองเสียคาซื้อเอกสาร
ประกวดราคาอีก 

ผูคาเสนอราคาทางระบบ e-GP 
1.ผูเสนอราคาจัดทําขอเสนอตามที่กําหนด 
 การเสนอราคาใหทําหลังปดการให/จําหนายเอกสารประกวดราคาฯไมนอยกวา 3 วันทําการ และ
กําหนดวันเสนอราคาเพียงวันเดียวโดยจะตองเปนวันและเวลาราชการ(เสนอราคาต้ังแตเวลา 8.30 – 16.30 น.)
ผูเสนอราคาสามารถแกไขเพิ่มเติมเอกสารที่ย่ืนไดในชวงเวลากอนที่จะตกลงสงเอกสารแตเมื่อไดตกลง         
สงเอกสารแลวระบบ e – GP จะปองกันไมใหมีการแกไขหรือย่ืนเพิ่มเติมได 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         

ขอ 54 เมื่อถึงกําหนดวันเสนอราคาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหผูประกอบการเขาสูระบบประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส และใหเสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว 
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   กําหนดวันเสนอราคาตามวรรคหน่ึงหามมิใหรนหรือเลื่อนหรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอราคา เวนแตเปน
กรณีที่กรมบัญชีกลางแจงเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา เน่ืองจากมีปญหาขอขัดของเกี่ยวกับการเสนอ
ราคาผานระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสและเมื่อไดดําเนินการเปนประการใดแลวให
กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบดวย 

คณะกรรมการพิจารณาผล  
 ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 55  เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามขอ 54 ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ดําเนินการดังน้ี 
1. พิมพเอกสารเสนอราคาของผูเสนอราคาทุกรายในระบบ e-GP รายละ 1ชุด ลงนามในเอกสารทุกแผน และ

ตองเก็บเอกสารการเสนอราคาทุกรายเปนความลับ 

2. คณะกรรมการพิจารณาผลการเสนอราคา โดยพิจารณาคัดเลือกผูเสนอราคาที่มีคุณสมบัติและมีขอเสนอทาง

เทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุครบถวน ถูกตอง ตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดในประกาศ

เอกสารประกวดราคา และคัดเลือกผูชนะการเสนอราคาตามหลักเกณฑการพิจารณาผูชนะการเสนอราคา

ตามที่ไดประกาศ 

 ในการดําเนินการซื้อหรือจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หัวหนาสวนราชการแตงต้ัง 
“คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส” กอนถึงกําหนดวันเสนอราคาโดยมีองคประกอบ
ของคณะกรรมการตามระเบียบฯ พัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมขอ 35 วรรคหน่ึง 
 - ประธาน ๑ คน 
 - กรรมการอื่นอยางนอย ๒ คน 
 - แตงต้ังจากขาราชการ พนักงานราชการ 
 พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือลูกจางประจํา 
** ทั้งน้ี โดยคํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับแตงต้ังเปนสําคัญ 
** ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนของทางราชการจะแตงต้ังบุคคลอื่นอีกไมเกิน ๒ คน รวมเปนกรรมการดวย
ก็ได 
3. รายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นและเอกสารทีไ่ดรับไวทั้งหมดตอหวัหนาสวนราชการโดยผานหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุ 
  ใหคณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว
ทั้งหมดเสนอ หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบทั้งน้ีรายงานผลการ
พิจารณาดังกลาว ใหประกอบดวยรายการอยางนอยดังตอไปน้ี 
  1. รายการพสัดุทีจ่ะซื้อหรอืจาง  
  2. รายช่ือผูย่ืนขอเสนอ ราคาทีเ่สนอ และขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกราย  
  3. รายช่ือผูย่ืนขอเสนอทีผ่านการคัดเลอืกวาไมเปนผูมผีลประโยชนรวมกัน 
  4. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลอืกขอเสนอ พรอมเกณฑการใหคะแนน  
  5. ผลการพิจารณาคัดเลอืกขอเสนอและการใหคะแนนขอเสนอของผูย่ืนขอเสนอทุกรายพรอม
เหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา  
 หากปรากฏวามีผูย่ืนขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผูย่ืนขอเสนอหลายรายแตถูกตองตรง ตามเงื่อนไขที่
กําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพียงรายเดียวใหคณะกรรมการฯ เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
ผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อยกเลิกประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ
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จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 56  ในกรณีที่ปรากฏวา มีผูย่ืนขอเสนอเพียงรายเดียวหรือมี  
ผูย่ืนขอเสนอหลายราย แตถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเพียง     
รายเดียว ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผาน
หัวหนาเจาหนาที่เพื่อยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งน้ัน แตถาคณะกรรมการพิจารณาแลวเห็นวา  
มีเหตุผลสมควรที่จะดําเนินการตอไปโดยไมตองยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ใหคณะกรรมการ
ดําเนินการตามขอ 57 หรือขอ 58 แลวแตกรณี โดยอนุโลม 
  ในกรณีที่ไมมีผูย่ืนขอเสนอหรือมีแตไมถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสครั้งน้ัน และดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหม แตหากหัวหนาหนวยงานของรัฐ
พิจารณาแลวเห็นวา การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหมอาจไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซื้อหรือจางโดย    
วิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ก) แลวแต
กรณีก็ได เวนแตหนวยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอื่น   
ใหเริ่มกระบวนการซื้อหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางตามขอ 22  
 ถาคณะกรรมการพจิารณาแลวเห็นวามเีหตุผลสมควรทีจ่ะดําเนินการตอไป โดยไมตองยกเลกิการ
ดําเนินการโดยใหดําเนินการดังน้ี 
   -  กรณีที่หนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑราคาหากปรากฏวามีผูเสนอราคาตํ่าสุดเทากันหลายรายให
คณะกรรมการพิจารณาราคาตํ่าสุดของผูที่เสนอราคาเขาสูระบบประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกสในลําดับแรกเปนผู
ชนะการเสนอราคาในครั้งน้ัน 
 - กรณีที่ปรากฏวาราคาของผูที่ชนะการเสนอราคายังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางใหคณะกรรมการ
ดําเนินการดังน้ี 
  (1)  ใหแจงผูที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซือ้หรือจางน้ันผานระบบประกวดราคา
อิเลก็ทรอนิกสเพื่อตอรองราคาใหตํ่าสุดเทาที่จะทําได หากผูที่เสนอราคารายน้ันยอมลดราคาและย่ืนใบเสนอ
ราคาผานระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงินทีจ่ะซือ้หรือจาง หรอืสงูกวา
แตสวนที่สูงกวาน้ันไมเกินรอยละสบิของวงเงินทีจ่ะซื้อหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอกีแต
สวนที่สงูกวาน้ันไมเกินรอยละสบิของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ให
เสนอซื้อหรือจางจากผูที่เสนอราคารายน้ัน 
    (2)  ถาดําเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหแจงผูทีเ่สนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือ 
จาง ทุกรายผานระบบประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส เพื่อมาเสนอราคาใหมพรอมกัน โดยย่ืนใบเสนอราคาผาน
ระบบประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส ภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร หากรายใดไมย่ืนใบเสนอราคาใหถือวา
รายน้ันยืนราคาตามทีเ่สนอไวเดิม หากผูที่เสนอราคาตํ่าสุดในการเสนอราคาครั้งน้ีเสนอราคาไมสงูกวาวงเงนิที่
จะซื้อหรอืจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สงูกวาน้ัน ไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเห็นวาราคา
ดังกลาวเปนราคาทีเ่หมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูที่เสนอราคารายน้ัน 
    (3)  ถาดําเนินการตาม (2) แลวไมไดผล ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานของรฐัผาน 
หัวหนาเจาหนาที่ เพื่อประกอบการใชดุลพินิจวาจะยกเลิกการซื้อหรือการจาง หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือลด
รายการ ลดจํานวน หรือลดเน้ืองาน หากการดําเนินการดังกลาวทําใหลําดับของผูชนะการเสนอราคา
เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือวากอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเสนอราคา ใหยกเลิกการซื้อหรือจาง
ในครั้งน้ัน แตหากหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาแลวเห็นวา การดําเนินการประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกสใหม
อาจไมไดผลดี จะสั่งใหดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (1) (ก) หรือวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ก) แลวแตกรณีก็ได เวนแตหนวยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อหรือ
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จางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจงดวยเหตุอื่นใหเริ่มกระบวนการใหมโดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอ
จางตามขอ 22 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 57  ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสกรณีที่หนวยงานของรัฐเลือกใชเกณฑราคาหาก
ปรากฏวามีผูเสนอราคาตํ่าสุดเทากันหลายราย ใหคณะกรรมการพิจารณาราคาตํ่าสุดของผูที่เสนอราคาเขา      
สูระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสในลําดับแรกเปนผูชนะการเสนอราคาในครั้งน้ัน  

จัดทํารายงานขออนุมัติจัดซื้อจัดจางพรอมประกาศผูชนะ เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
    1. จัดทําหนังสือขออนุมัติจัดซื้อจัดจางพรอมประกาศผูชนะ และเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ และ
บันทึกในระบบ e-GP 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 59  ให นําความในขอ 42 มาใชบังคับกับการประกาศผูชนะการซื้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสโดยอนุโลม 

หัวหนาสวนราชการพิจารณา 
 หัวหนาสวนราชการพิจารณาใหความเหน็ชอบผลการดําเนินงานของคณะกรรมการและอนุมติัใหจดัซื้อ

จัดจาง (กรณีหัวหนาสวนราชการไมใหความเห็นชอบใหแจงเหตุผลที่ไมเห็นชอบใหคณะกรรมการฯช้ีแจงแลว

เสนอความเห็นอีกครั้ง) 

ประกาศผูชนะการเสนอราคา ขอ77(อนุโลมขอ 42) 
1. ประกาศผูชนะผานทางระบบ e-GP และเว็บไซตของหนวยงาน 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 59  ใหนําความในขอ 42 มาใชบังคับกับการประกาศผูชนะการซือ้หรือจางโดยวิธีประกวดราคา
อิเลก็ทรอนิกสโดยอนุโลม 

แจงทําสัญญา 
1.จัดทําหนังสอืขออนุมัติใหมาลงนามในสัญญา พรอมหนังสอืแจงทําสัญญา 

ลงนามในสัญญา 
1. จัดทําสัญญาพรอมลงนามในสัญญาตามที่คณะกรรมการกําหนด 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560         
ขอ 161 การลงนามในสัญญาและการแกไขสัญญาตามระเบียบน้ี เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
การลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึง จะกระทําไดเมื่อพนระยะเวลาการอุทธรณตามมาตรา 66 วรรคสอง 
 ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดภาครัฐ เรื่อง แบบสัญญาเกี่ยวกบั
การจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐กําหนดแบบ
สัญญาโดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด จํานวน 14 สัญญา ดังน้ี 
 (1) แบบสัญญาจางกอสราง 
 (2) แบบสัญญาซื้อขาย 
 (3) แบบสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไมจํากัดปริมาณ 
 (4) แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร 
 (5) แบบสัญญาซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 
 (6) แบบสัญญาเชาคอมพิวเตอร 
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 (7) แบบสัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร 
 (8) แบบสัญญาเชารถยนต 
 (9) แบบสัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 
 (10) แบบสัญญาจางบริการรักษาความปลอดภัย 
 (11) แบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
 (12) แบบสัญญาแลกเปลี่ยน 
 13) แบบสัญญาจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง  
 (14) แบบสัญญาจางผูเช่ียวชาญรายบุคคลหรือจางบริษัทที่ปรึกษา 
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เอกสารหรือแบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 

1. คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการฯและคําสัง่แตงต้ังคณะกรรมการรางกําหนดขอบเขตงาน (TOR )และรางเอกสาร
ประกวดราคา 
2. ขอบเขตงาน(TOR) 
3. รายงานผลการพิจารณารางเอกสารประกวดราคา 
4. รายงานผลการดําเนินงาน 
5. รายงายขอซื้อขอจาง 
6. คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการพจิารณาผล คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ 
7. รางกําหนดขอบเขตงาน 
8. รางเอกสารประกวดราคา 
9. เอกสารราง (TOR) 
10. รางเอกสารประกวดราคา 
11. หนังสือบันทึกลงนามในประกาศ 
12. เอกสารประกวดราคา 
13. เอกสารประกาศ 
14. เอกสารประกาศเชิญชวนประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส 
15. ขอบเขตงาน 
16. ราคากลาง 
17. เอกสารบริษัท 
18. แคตตาลอกหรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
19. ใบเสนอราคา 
20. ตารางเปรียบเทียบรายละเอยีดคุณลักษณะ 
21. รายงานการพจิารณาผลของคณะกรรมการพจิารณาผล 
22. รายงานสรุปผลการพจิารณา 
23. รายงานสรุปผลการตรวจสอบเอกสาร 
24. รายละเอียดการย่ืนเอกสารการเสนอราคา 
25. รายการตรวจสอบผูทิ้งงาน 
26. หนังสือขออนุมัติซื้อ/จาง 
27. ประกาศผูชนะการเสนอราคา 
28. หนังสือแจงผลการพจิารณาการเสนอราคา 
29. ผลการพิจารณา 
30. ประกาศผูชนะการเสนอราคา 
31. ใบสั่งซือ้/จาง 
32. สัญญา 
33. เอกสารบริษัทแนบทายสัญญา 
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ภาคผนวก ก 
 

 - พระราชบญัญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
- ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ  
- ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ 
- หนังสือเวียนตาง ๆ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



18 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 

ระเบียบที่เกี่ยวของในการจัดซ้ือจัดจาง 


