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คํานํา 
การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ    
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกันใน    
งานดานการจําหนายพัสดุ จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหหนวยงานหรือบุคคลหรือผูที่เกี่ยวของลดความ
เสี่ยงตามกระบวนการจําหนายพัสดุ หรือขอผิดพลาดตางๆ ซึ่งคูมือฉบับน้ีเปนเพียงแนวทางปฏิบัติงานดานพัสดุ 
เพื่อใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติมกีรอบการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกันโดยตอง คํานึงถึงกฎหมาย กฎกระทรวง 
ประกาศ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีรวมทั้งหนังสือสั่งการของหนวยงานที่เกี่ยวของตางๆ ที่ทางราชการกําหนดดวย  

ผูจัดทําจึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหกับหนวยงานหรือ
บุคคล หรือผูที่เกี่ยวของ ใชเพื่อใหการจําหนายพัสดุเปนไป ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวของ หวังเปน
อยางย่ิงวาจะเปนประโยชนตอ การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในหนวยงานตอไป 
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การขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

วัตถุประสงค 

1.  เพื่อใหกองคลัง งานพัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมีคูมือการปฏิบัติงานการ

ขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง  

  2.  เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานใหม ไดนํามาปฏิบัติและพัฒนาใหการทํางานน้ันเปนมืออาชีพ และ

ใชประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร หรือผูที่ตองการศึกษาขอมูล ข้ันตอนการดําเนินงาน

และกระบวนการ เพื่อนําไปเปนแนวทางในการทํางาน 

  3.  เพื่อใหการจําหนายพัสดุ ครุภัณฑที่ชํารุด เสื่อมสภาพ ถูกตองตามกระบวนการการขายดวยวิธี

เฉพาะเจาะจง ตอมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ขอบเขต 

เพื่อใหการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ.2560 เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติ เจาหนาที่ของหนวยงานมีความรูและความเขาใจในการขายดวยวิธี

เฉพาะเจาะจง คูมือน้ีมีขอบเขตและขันตอนการปฏิบัติงานต้ังแตรายงานการตรวจสอบพัสดุประจําป แตงต้ัง

คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเทจ็จริง แตงต้ังคณะกรรมการประเมนิราคา ขออนุมัติจําหนายพัสดุ จัดทําคําสั่ง

แตงต้ังคณะกรรมการจําหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง จัดทําหนังสือเชิญใหมาเสนอราคา ตอรองราคา 

ผูประกอบการชําระเงิน รายงานการจําหนาย จายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม และแจงสํานักงานการ

ตรวจเงินแผนดิน 

คําจํากัดความ 

เจาหนาท่ี หมายถึง เจาหนาที่ซึ่งดํารงตําแหนงที่มีหนาที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือผูไดรับแตงต้ังจากหัวหนาสวน

ราชการใหมีหนาที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 

การขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หมายถึง การขายพัสดุโดยตรงกับผูขายโดยการเจรจาตกลงกัน 

คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง หมายถึง คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงที่มีหนาที่ดังน้ีตรวจสอบสภาพ

พัสดุที่ชํารุดเสียหายหรือเสื่อมสภาพน้ันเพื่อใหทราบวาเกิดข้ึนจากเหตุใดและจะตองหาตัวผูรับผิดชอบหรือไม 

รายงานผลตรวจสอบพรอมทั้งจัดทําบัญชีรายละเอียดผลการตรวจสอบสภาพพัสดุและใหคําวินิจฉัยดวยวา

สมควรจําหนายโดยวิธีใดไวดวยประเมินราคาพัสดุและหรือนํ้าหนักตามสภาพปจจุบัน 
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ความรูทั่วไปเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจางและบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใช

บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 
2. คํานิยาม 

1. การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชาแลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 
(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่

รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 
(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันรวมทั้ง
สิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน 
ประปาไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรอืควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบคุคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 

และการจาหนายพัสดุ 
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4.  ราคากลางหมายความวาราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอ
ไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับดังตอไปน้ี 

(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอื่นกําหนด 
(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑวิธีการหรอืแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรฐัน้ันๆในกรณีที่มี

ราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอนในกรณีที่ไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1) หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอนโดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญใน
กรณีที่ไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) 
ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

5. เงินงบประมาณหมายความวาเงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมายวา
ดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณเงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง
เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมายและเงินภาษีอากร
คาธรรมเนียมหรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวน
ทองถ่ินมีอํานาจเรียกเกบ็ตามกฎหมายและใหหมายความรวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือและเงินอื่นตามที่กําหนดใน
กฎกระทรวง 

6. หนวยงานของรัฐหมายความวาราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7. มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หมายถึง  อธิการบดี 
8. หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ 

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบรหิารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9. เจาหนาที่ “หมายความวา”ผูมีหนาที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุขงหนวยงานของรัฐ 
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องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแกนิยาม 

 หมวดที่ 1 บททั่วไป 

 หมวดที่ 2 การมีสวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต 
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ 
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด 
 หมวดที่ 7 งานจางที่ปรึกษา 
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา 
 หมวดที่ 10 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน 
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ 
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ 
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษบทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี 
 1) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการใชงาน
ของหนวยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
 2) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
 3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดย   
มีการประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
 4) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบเพื่อประโยชน
ในการตรวจสอบใหหนวยงานของรฐัใชหลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาวแตไมมีผลตอการจัดซื้อจัดจาง 
อยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมีเหตุผลหรือความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ันยอมไมเสียไป 

 

 

 

 

 



5 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน(แผนภูมิ) Flow Chart 

การขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ตามภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อนุมัต ิ

เริ่มตน 

รายงานการตรวจสอบ

ประจําป 

เจาหนาที่พัสดุทําบันทึกขออนุมัติดําเนินการ พรอม

แตงตัง้คณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง 

ไมอนุมัต ิ

หัวหนาสวนพิจารณา

อนุมัต ิ

คณะกรรมการฯ ดําเนินการและรายงงานผลตอ

หัวหนาสวน 

เจาหนาที่ทําบันทึกขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการ

ประมาณราคาขั้นต่ํา  

คณะกรรมการฯ ดําเนินการประมาณราคาขั้นต่ําและ

รายงานผลตอหัวหนาสวน 

 

หัวหนาสวนพิจารณา

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

เจาหนาที่จัดทําหนังสือเชิญใหมาเสนอราคา 

อนุมัต ิ
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หัวหนาสวนพิจารณาลงนาม 

 

คณะกรรมการฯ ดําเนินการขายโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

ฝายการเงินรับชําระเงิน 

 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการจําหนาย

ตอหัวหนาสวน 

ไม่ลงนาม 

หัวหนาสวนทราบ 

 

ลงนาม 

เจาหนาที่พัสดุลงจายพัสดุออกจากทะเบียน 

รายงานหัวหนาสวนและแจง

สํานักงานตรวจเงินแผนดิน 
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

1. หนวยงานไดรับรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําป วามีพัสดุครุภัณฑ ชํารุด เสื่อมสภาพ หมด
ความจําเปน สูญไป ไมสามารถใชในการดําเนินงานได 
การตรวจสอบวัสดุประจําป ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

ขอ 213 ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนา
หนวยพัสดุตามขอ 205 แตงต้ังผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใชเปนเจาหนาที่ตามความจําเปน      
เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดน้ัน 

ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ใหเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของ
ปงบประมาณเปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม   
มีพัสดุใดชํารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป 
แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงต้ังภายใน 30 วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุน้ัน 

เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากผูรบัผดิชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
1 ชุด และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 1 ชุด พรอมทั้งสงสําเนารายงานไปยัง
หนวยงานตนสังกัด (ถาม)ี 1 ชุด ดวย 

2. เจาหนาที่พัสดุทําบันทึกขออนุมัติดําเนินการจําหนาย พรอมทําคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ
ตรวจสอบหาขอเท็จจริง ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

3. หัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามเห็นชอบคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง 

4. คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริงรายงานผลการตรวจสอบใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
วามีพัสดุที่ชํารุด เสื่อมสภาพ สูญไป หรือไมจําเปนตองใชในทางราชการตามที่คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจําปรายงานหรือไม 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 214 เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามขอ 213 และปรากฏวามี
พัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไปก็ใหแตงต้ังคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริงข้ึนคณะหน่ึง โดยใหนําความในขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีที่เห็น
ไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 

ถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการ 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการหรือของหนวยงานของรัฐน้ันตอไป 

  5. เจาหนาที่พัสดุทําบันทกึขออนุมัติทาํคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการประเมินราคาผานหัวหนาเจาหนาที่
พัสดุเพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

6. การประเมินราคาทรัพยสินกอนขาย กรณีที่เปนพัสดุที่มีการจําหนายเปนการทั่วไปใหพิจารณา
ราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบันของพัสดุน้ัน ณ เวลาที่จะทําการ
ขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีที่เปนพัสดุที่มีการจําหนายทั่วไป ใหพิจารณา
ตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ ต้ังของพัสดุดวย 
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คณะกรรมการประเมินราคา ไดจัดทํารายงานเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาใหความเห็นชอบราคา
ประเมินดังกลาว 

7. หัวหนาหนวยงานของรฐัลงนามเห็นชอบตามคณะกรรมการประเมินราคา รายงานผลการประเมินราคา 

8. เจาหนาที่ที่รับไดมอบหมายดําเนินการ จัดทําเอกสารดังน้ี 
    - ขออนุมัติจําหนายพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
    - จัดทําคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจําหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
    - จัดทําหนังสือเชิญใหมาเสนอราคา  
    และนําเสนอขอความเห็นชอบจาก หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

9. หัวหนาหนวยงานของรฐัลงนามเห็นชอบหนังสือขออนุมิจําหนาย, คําสั่งฯ, หนังสือเชิญใหมาเสนอราคา 

10. คณะกรรมการฯ ไดเจรจาตอรองราคาตามความเหมาะสม และพิจารณาการรับราคาขาย  
     1. ทําหนังสือแจงใหผูซื้อนําเงินมาชําระและสงมอบพัสดุ 
     2. เมื่อรับชําระเงินครบถวนแลวนําเงินสงเปนรายไดแผนดิน 

12. คณะกรรมการฯ รายงานผลการจําหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 

13. หัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามรับทราบการจําหนายพัสดุ 

14. เจาหนาที่ลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทันทีและทํารายงานใหหัวหนาหนวยงานของ
รัฐทราบ 

15. หัวหนาหนวยงานของรัฐลงนามรับทราบการจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุม  และ
เจาหนาที่ทําหนังสือแจงสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ทราบภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุ น้ัน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 218 เมื่อไดดําเนินการตามขอ 215 และขอ 217 แลว ใหเจาหนาที่ลงจายพัสดุน้ันออกจากบัญชี
หรือทะเบียนทันที แลวแจงใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ทราบภายใน 30 วัน นับแตวันลงจายพัสดุน้ัน 

สําหรับพัสดุซึ่งตองจดทะเบียนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมาย
กําหนดดวย 
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พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 

ภาคผนวก 

 


