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วัตถุประสงค 
  1.1 เพื่อใหเขาใจถึงข้ันตอนการดําเนินการตรวจรับและสัญญาใหเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  1.2เพื่อกอใหเกิดประสิทธิภาพในการทํางานและประสิทธิผลที่สูงสุด และเพื่อลดขอผิดพลาด
ในการดําเนินงาน 
  1.3 เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานแกผูปฏิบัติงานตอไป  
ขอบเขต 
  ดําเนินข้ันตอนการตรวจรับใหถูกตองตามสัญญาและเปนไปตามเงื่อนไขในการดําเนินงานของ
ระยะเวลาที่กําหนด  
คําจํากัดความ 
  ตรวจรับพัสดุ หมายถึง ผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือ
ขอตกลง และการตรวจรับพัสดุ ที่เปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแก
เจาหนาที่เมื่อเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผู
มีหนาที่ 
  พัสดุ  หมายถึง สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสราง รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
  การพัสดุ หมายถึง การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและ
ควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเชา การควบคุม กรจําหนาย และการดําเนินการอื่น ๆ ที่กําหนดไวในระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.. 2335 และที่แกไขเพิ่มเดิม 
  สินคา หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่
รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 
  การซื้อ หมายถึง การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดต้ัง คลองและบริการที่เกี่ยวเน่ืองอื่น ๆ แต
ไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
  การจาง หมายถึง การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และ
การจางเหมาบริการ แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง การรับขน
ในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการ คาเดินทางไปราชการ การจางที่ปรึกษา การจาง
ออกแบบและควบคุมงาน และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
เมื่อมีการดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจาง และเมื่อถึงจากความหมายขางตน 
กําหนดการสงของหรือการสงมอบงาน ผูขายหรือผูรับงงจะตองสงของหรือสงมอบงานใหกับผู 
ซื้อหรือผูรับจาง ซึ่งหนวยงานก็ไดแตงต้ังคณะกรรมกรรมการตรวจรับพัดและคณะกรรมการตรวจการ 
จางไว เพื่อทําการตรวจรับสิ่งของหรือรับมอบงานไวใชในหนวยงานน้ัน ๆ 
  การจางท่ีปรึกษา หมายถึง การจางบริการจากที่ปรึกษาแตไมรวมถึงการจางออกแบบและ
ควบคุมงานกอสรางอาคาร ดวยเงินงบประมาณ 
  การจางออกแบบและควบคุมงาน หมายถึง การจางบริการจากนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดา
ที่ประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
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ความรูท่ัวไปเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง 
และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132 มาตรา) เริ่ม

ใชบังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 
2. คํานิยาม 

1. การจัดซือ้จัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชาแลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 
(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่

รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 
(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลกัษณะทํานองเดียวกันรวมทั้งสิ่งกอสราง
อื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน ประปา
ไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 

และการจาหนายพัสดุ 
4.  ราคากลางหมายความวาราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอไว

ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับดังตอไปน้ี 
(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางองิของพสัดุทีก่รมบญัชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอืน่กําหนด 
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(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซือ้หรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑวิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆในกรณีทีม่ี

ราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอนในกรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอนโดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญใน
กรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรฐัเปนสําคัญ 

5.  เงินงบประมาณหมายความวาเงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมายวา
ดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณเงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง
เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมายและเงินภาษีอากร
คาธรรมเนียมหรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวน
ทองถ่ินมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมายและใหหมายความรวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือและเงินอื่นตามที่กําหนดใน
กฎกระทรวง 

6.  หนวยงานของรัฐหมายความวาราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7.  มหาวิทยาลัยในกํากับของรฐั  หมายถึง  อธิการบดี 
8.  หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา  ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9.  เจาหนาที่ “หมายความวา”ผูมหีนาทีเ่กี่ยวของกบัการจัดซื้อจัดจางหรือการบรหิารพสัดุ หรอืผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุขงหนวยงานของรฐั 
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องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแกนิยาม 
 หมวดที่ 1 บททั่วไป 
 หมวดที่ 2 การมสีวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต 
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ 
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ 
 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด 
 หมวดที่ 7 งานจางทีป่รกึษา 
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา 
 หมวดที่ 10 การบริหารสญัญาและการตรวจรับพสัดุ 
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน 
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ 
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ 
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษบทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี 
  1) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการใช
งานของหนวยงานของรัฐ มีราคาทีเ่หมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
  2) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
 3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมี
การประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
 4) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบเพื่อ
ประโยชนในการตรวจสอบใหหนวยงานของรัฐใชหลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาว แตไมมีผลตอการ
จัดซื้อจัดจางอยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมีเหตุผลหรือความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ัน
ยอมไมเสียไป 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน(แผนภูมิ) Flow Chart 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มตน 

คูสัญญาดําเนินการ             
ตามสัญญา 

ครบกําหนดสงมอบพัสดุ 

สงมอบพัสดุภายใน
กําหนด 

ไมสงมอบพัสดุ 
ภายในกําหนด 

แจงสงวนสิทธิ์การปรับ 

คูสัญญาสงมอบพัสด ุ

ตรวจสอบเอกสารการสงมอบฯ 

ตรวจรับ  

รายงานผลการดําเนินการ 
ขออนุมัติเบิกจายเงิน 

หัวหนาสวนพิจารณา
อนุมัติเบิกจายการ

ตรวจรับ 

เบิกจายเงิน 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

รับมอบพัสดุ  

ไมรับมอบพัสดุ/

ดําเนินการแกไข 
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 
คูสัญญาดําเนินการตามสัญญา 
1. บริษัทดําเนินการและทําหนังสือแจงขอสงมอบ 
2. เจาหนาที่พัสดุดําเนินการประสานงานพรอมสงหนังสือการสงมอบใหคณะกรรมการทราบ 

ครบกําหนดสงมอบพัสดุ 
กรณีสงมอบพัสดุภายในกําหนด 

สงมอบภายในกําหนดที่คณะกรรมการตรวจรบัดําเนินการตรวจรับ และตรวจสอบใหถูกตอง ใหเปนไป
ตามสัญญา 
กรณีไมสงมอบพัสดุภายในกําหนด 

ไมสงมอบภายในกําหนดเจาหนาที่พัสดุดําเนินการแจงสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 
กรณีไมรับมอบพัสดุ/ดําเนินการแกไข คือพัสดุที่สงมอบเกิดการชํารุดไมเปนไปตามสัญญา 

ตรวจสอบเอกสารการสงมอบพัสดุ 
         เจาหนาที่พัสดุดําเนินการจัดทําเอกสารตรวจรับ 
ตรวจรับ              

คณะกรรมการดําเนินการตรวจรับพัสดุ พรอมลงนามในใบสงของ และเอกสารการตรวจรับ จัดสง
เอกสารมายังงานพัสดุ เพื่อดําเนินการตอไป 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 175 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจาง มีหนาที่ดังน้ี 

 (1)  ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุน้ัน หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง การ
ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไมมีสัญญาหรอืขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรฐักอน 

(2)  ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สําหรับกรณีที่มีการทดลองหรือ
ตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุน้ันมาให
คําปรึกษา หรือสงพัสดุน้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิน้ันๆ ก็ได 

ในกรณีจําเปนไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 
(3)  ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 
(4)  เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตอง

ครบถวนต้ังแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุน้ันมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พรอมกับทําใบตรวจรับ โดยลงช่ือ
ไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรบัจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ เพื่อดําเนินการเบิก
จายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 

ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงใหรายงาน
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อทราบและสั่งการ 

(5)  ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบถวนตามจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน 
แตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนที่ถูกตอง 
โดยถือปฏิบัติตาม (4) และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อแจงใหผูขายหรือ 
ผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แตทั้งน้ี ไมตัดสิทธ์ิหนวยงานของรัฐที่จะปรับผูขาย
หรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองน้ัน 

(6)  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกนัเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหน่ึงไปแลวจะ
ไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุน้ัน และโดยปกติใหรีบรายงาน
หัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันที่ตรวจพบ 
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(7)  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับพัสดุน้ันไวจึงดําเนินการตาม (4) 
หรือ (5) แลวแตกรณี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 176 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานกอสราง มีหนาที่ดังน้ี 
  (1)  ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

(2)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงานของ
หนวยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง 
ทุกสัปดาห รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงานหรือพักงานของผูควบคุมงาน แลวรายงานหัวหนา 
หนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 

(3)  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางน้ันๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และ
เห็นสมควรและจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานน้ันไวเพื่อเปนหลักฐานดวย 

(4)  นอกจากการดําเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวาแบบรูปรายการ
ละเอียด และขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอย หรือไมเปนไปตามหลัก
วิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลัก
วิชาการชาง เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

(5)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ประธานกรรมการ 
ไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(6)  เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามรูปรายการละเอียดและขอกําหนดใน 
สัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนต้ังแตวันที่ผูรับจางสงงานจางน้ัน และใหทําใบ 
รับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงช่ือไวเปนหลักฐาน อยางนอย  2 ฉบับ  
มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงนิตามระเบยีบของหนวยงานของรฐัและ
รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
          ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวา ผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไป 
ตามรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนา 
เจาหนาที่เพื่อทราบและสั่งการ แลวแตกรณี 

(7)  ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหตรวจรับงานจางน้ันไวจึงดําเนินการ
ตาม (6)  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 177         
ในการจางกอสรางแตละครั้งที่มีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะๆ อันจําเปนตองมีการควบคุมงาน 

อยางใกลชิด หรือมีเงื่อนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง 
ผูควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของานกอสรางจากขาราชการ ลูกจางประจํา 
พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกช่ืออยางอื่น
ของหนวยงานของรัฐน้ัน หรือขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของ
รัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกช่ืออยางอื่นของหนวยงานของรัฐอื่น ตามที่ไดรับความยินยอมจาก
หัวหนาหนวยงานของรัฐที่ผูน้ันสังกัดแลวในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความ
ชํานาญหลายดาน จะแตงต้ังผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 
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ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะตองมคุีณวุฒิไมตํ่ากวาระดับ 
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจําเปนจะตองจางผูใหบริการควบคุมงานกอสรางเปนผูควบคุมงาน ใหดําเนินการจางโดยถือ
ปฏิบัติตามหมวด 4 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178         
ผูควบคุมงาน มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลงใหทํางานจางน้ันๆ ทุกวันให
เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือ
ตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และ
ขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานน้ันเฉพาะสวนหน่ึงสวนใดหรือทั้งหมด
แลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและใหรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รบัผดิชอบการบรหิารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปนงาน
จางกอสรางทันที 

(2)  ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน หรือเปนที่
คาดหมายไดวาถึงแมวางานน้ันจะเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา แตเมื่อสําเร็จ
แลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่งพักงานน้ันไวกอน แล ว
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือ
ขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 

(3)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมทั้งผลการ
ปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับ
พัสดุ ที่เปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่เมื่อเสร็จงานแตละงวด 
โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่ 
            การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใชดวย ให
รายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อทราบและสั่งการ 

(4)  ในวันกําหนดเริ่มงานของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดใหรายงาน
ผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปนงานจางกอสราง
ทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดน้ันๆ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 179 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  กํากับและติดตามงานจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(2)  ตรวจรับงานจางที่ปรึกษา ณ ที่ทําการของผูวาจาง หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญา หรือ

ขอตกลง 
(3)  โดยปกติใหตรวจรับงานจางที่ปรึกษาในวันที่ที่ปรึกษานําผลงานมาสง และใหดําเนินการใหเสร็จ

สิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
(4)  เมื่อตรวจถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหรับงานจางที่ปรึกษา

ไว และถือวาที่ปรึกษาไดสงมอบงานถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ที่ปรึกษานําผลงานมาสงแลวมอบแกเจาหนาที่



9 
 

พรอมกับทําใบตรวจรับ โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกที่ปรึกษา 1 ฉบับ และเจาหนาที่   
1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
          ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือ
ขอตกลง มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา แลวใหรายงานหัวหนา
หนวยงานของรัฐ ผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อทราบ หรือสั่งการ แลวแตกรณี 

(5)  ในกรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไมยอมรับงาน ใหกรรมการดังกลาวทําความเห็นแยงไว แลว
เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับผลงานน้ันไว        
จึงดําเนินการตาม (4)  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 180 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  ตรวจใหถูกตองตามที่ระบุไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(2)  ตรวจรับงาน ณ ที่ทําการของผูวาจาง หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(3)  โดยปกติใหตรวจรบังานในวันที่ผูใหบรกิารนําผลงานมาสง และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
(4)  ในกรณีที่ผลงานบกพรอง หรือไมเปนไปตามความประสงคของหนวยงานของรัฐ อันเน่ืองมาจาก

ไมไดดําเนินการใหถูกตองตามหลักวิชาการทางสถาปตยกรรม และหรือวิศวกรรม ตองรีบแจงใหผูใหบริการ
ดําเนินการแกไขใหเปนที่เรียบรอยโดยเร็ว 

(5)  เมื่อตรวจถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาหรอืขอตกลงแลว ใหรับงานไว และถือวาผู
ใหบริการไดสงมอบงานถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ผูใหบริการนําผลงานมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พรอมกับ
ทําใบตรวจรับ โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกผูใหบริการ 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ 
เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
          ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือ
ขอตกลง มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา หากคูสัญญาไมปฏิบัติตาม มี
อํานาจสั่งใหหยุดงานน้ันช่ัวคราวไดหรือรายงานหัวหนาหนวยงานของรฐัผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อทราบหรือสั่ง
การ แลวแตกรณี 

(6)  ในกรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไมยอมรับงาน ใหกรรมการดังกลาวทําความเห็นแยงไว แลว
เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับผลงานน้ันไว        
จึงดําเนินการตาม (5)  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 181  
กรณีที่สัญญาหรือขอตกลงไดครบกําหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดข้ึนใหหนวยงานของรัฐแจงการ

เรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบ และ
เมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุน้ันดวย 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 182   
การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 

102 ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจาก
พฤติการณอันหน่ึงอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย หรือเหตุอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
ทําใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบสิง่ของหรอืงานตามเงื่อนไข และกําหนดเวลาแหงสัญญาได ใหหนวยงานของรัฐ
ระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน
นับถัดจากวันที่เหตุน้ันไดสิ้นสุดลงหรอืตามทีก่ําหนดในกฎกระทรวง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด คูสัญญา
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จะยกมากลาวอางเพื่อของดหรือลดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิด
หรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือหนวยงานของรัฐทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 183  
นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏวาคูสญัญาไมสามารถปฏิบัติ

ตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรบัตามสัญญา หรือขอตกลงน้ันหากจํานวนเงินคาปรับจะเกิน
รอยละสบิของวงเงินคาพสัดุหรือคาจาง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง 
เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกหนวยงานของรัฐโดยไมมเีงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้นใหหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐพจิารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาทีจ่ําเปน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 184 

ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา ระหวางที่อยูในระหวางระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรองใหหัวหนา
หนวยงานผูครอบครองพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายมีหนาที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความ
ชํารุดบกพรองของพัสดุ เวนแตกรณีที่ไมมีผูครอบครองพัสดุ หรือมีหลายหนวยงานครอบครอง ใหหัวหนา
เจาหนาที่มีหนาที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพรองของพัสดุน้ัน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 185   
ในกรณีที่ปรากฏความชํารุดบกพรองของพัสดุภายในระยะเวลาของการรับประกันความชํารุดบกพรอง

ตามสัญญา ใหผูมีหนาที่รับผิดชอบตามขอ 184 รีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อแจงใหผูขายหรือผู
รับจางดําเนินการแกไขหรือซอมแซมทันที พรอมทั้งแจงใหผูคํ้าประกัน (ถามี) ทราบดวย 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 186   
เมื่อไดดําเนินการตามขอ 185 แลว กรณีที่สัญญาจะครบกําหนดรับประกันความชํารุดบกพรอง       

ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาถึงความชํารุดบกพรองของพัสดุ เพื่อปองกันความเสียหาย จากน้ันใหคืน
หลักประกันสัญญาตอไป 

คาเสียหาย 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 187   

กรณีที่หนวยงานของรัฐมิไดเปนฝายบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง หรือการบอกเลิกสัญญา หรือ
ขอตกลงน้ัน เปนกรณีที่หนวยงานของรัฐมิไดเรียกคาปรับแลวแตกรณี หากคูสัญญาเห็นวาหนวยงานของรัฐตอง 
รับผิดชดใชคาเสียหาย คูสัญญาจะย่ืนคําขอตอหนวยงานของรัฐ ใหพิจารณาชดใชคาเสียหายก็ได ตามความใน
มาตรา 103 วรรคสาม โดยมีหลักเกณฑดังน้ี 

(1)  ใหคูสัญญาย่ืนคําขอมายังหนวยงานของรัฐคูสัญญาภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ไดมีการบอกเลิกสัญญา 
(2)  คําขอตองทําเปนหนังสือลงลายมือช่ือผูรอง และระบุขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุแหงการ

เรียกรองใหชัดเจน พรอมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของไปดวย 
(3)  หนวยงานของรัฐตองออกใบรับคําขอใหไวเปนหลักฐานและพิจารณาคําขอน้ันใหแลวเสร็จภายใน 

60 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับคําขอ หากไมอาจพิจารณาไดทันในกําหนดน้ัน ใหขอขยายระยะเวลาออกไปตอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐไดไมเกิน 15 วัน นับถัดจากวันครบกําหนดเวลาดังกลาว 

(4)  ใหหนวยงานของรับแตงต้ังคระกรรมการพิจารณาความเสียหาย และใหทําหนาที่ตามขอ 188 
(5)  ใหหนวยงานของรัฐแจงผลการพิจารณาเปนหนังสือไปยังคูสัญญา เมื่อพิจารณาคํารองแลวเสร็จ

ภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวันที่หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบดวยดับผลการพิจารณา 
เมื่อหนวยงานของรัฐมีหนังสือแจงผลการพิจารณาเปนเชนใดแลว หากคูสัญญายังไมพอใจ 

ในผลการพิจารณา ก็ใหมีสิทธิฟองคดีตอศาลเพื่อเรียกใหชดใชคาเสียหายตามสัญญาตอไป 
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ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 189 
คณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  ตรวจสอบรายละเอียดขอเท็จจริงตามคํารองของคูสัญญา 
(2)  ในกรณีจําเปนจะเชิญคูสัญญาหรือบุคคลที่เกี่ยวของในเรื่องน้ัน มาสอบถามหรือใหขอเท็จจริง 

ในสวนที่เกี่ยวของได 
(3)  พิจารณาคาเสียหายและกําหนดวงเงินคาเสียหายที่เกิดข้ึน (ถามี) 
(4)  จัดทํารายงานผลการพิจารณาตาม (1) ถึง (3) พรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
การพิจารณาคาเสียหายตามวรรคหน่ึง ใหคณะกรรมการพิจารณาตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการ 

วินิจฉัยกําหนด และในกรณีที่คณะกรรมการมีความเห็นวา หนวยงานของรัฐตองชดใชคาเสียหาย และมีวงเงิน 
คาเสียหายครั้งละเกิน 50,000 บาท ใหหนวยงานของรัฐจัดทํารายงานความเห็นเสนอกระทรวงการคลังเพื่อ
พิจารณาใหความเห็นชอบ ทั้งน้ี หลักเกณฑ วิธีการรายงาน ใหเปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

รายงานผลการดําเนินการขออนุมัติเบิกจายเงิน 
1. เจาหนาที่พัสดุดําเนินจัดทํารายงานเบิกจายพรอมรวบรวมเอกสารทั้งหมดและลงในระบบจัดซื้อจัดจาง        
(e-GP) โดยผานหัวหนาสวนเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
หัวหนาสวนพิจารณาอนุมัติเบิกจายการตรวจรับ 

- กรณีไมอนุมัติ คือ เอกสารไมครบถวนสมบูรณสงคืนเพื่อแกไข 
- กรณีอนุมัติ คือ เอกสารครบถวนสมบูรณ ดําเนินการข้ันตอไป 

เบิกจายเงิน 
1. เจาหนาที่พัสดุทําเรื่องเบิกจาย เพื่อสงงานการเบิกใหกับเจาหนาที่การเงินพรอมสําเนาเก็บไวเปนหลักฐาน 
จํานวน 1 ชุด 
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พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 

 


