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วัตถุประสงค 
  1.1 เพื่อใหเขาใจถึงข้ันตอนการดําเนินการตรวจรับและสัญญาใหเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  1.2เพื่อกอใหเกิดประสิทธิภาพในการทํางานและประสิทธิผลที่สูงสุด และเพื่อลดขอผิดพลาด
ในการดําเนินงาน 
  1.3 เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานแกผูปฏิบัติงานตอไป  
ขอบเขต 
  ดําเนินข้ันตอนการตรวจรับใหถูกตองตามสัญญาและเปนไปตามเงื่อนไขในการดําเนินงานของ
ระยะเวลาที่กําหนด  
คําจํากัดความ 
  ตรวจรับพัสดุ หมายถึง ผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือ
ขอตกลง และการตรวจรับพัสดุ ที่เปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแก
เจาหนาที่เมื่อเสร็จงานแตละงวด โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผู
มีหนาที่ 
  พัสดุ  หมายถึง สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสราง รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
  การพัสดุ หมายถึง การจัดทําเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและ
ควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเชา การควบคุม กรจําหนาย และการดําเนินการอื่น ๆ ที่กําหนดไวในระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.. 2335 และที่แกไขเพิ่มเดิม 
  สินคา หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่
รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 
  การซื้อ หมายถึง การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดต้ัง คลองและบริการที่เกี่ยวเน่ืองอื่น ๆ แต
ไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
  การจาง หมายถึง การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย และ
การจางเหมาบริการ แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของกระทรวงการคลัง การรับขน
ในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการ คาเดินทางไปราชการ การจางที่ปรึกษา การจาง
ออกแบบและควบคุมงาน และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 
เมื่อมีการดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจาง และเมื่อถึงจากความหมายขางตน 
กําหนดการสงของหรือการสงมอบงาน ผูขายหรือผูรับงงจะตองสงของหรือสงมอบงานใหกับผู 
ซื้อหรือผูรับจาง ซึ่งหนวยงานก็ไดแตงต้ังคณะกรรมกรรมการตรวจรับพัดและคณะกรรมการตรวจการ 
จางไว เพื่อทําการตรวจรับสิ่งของหรือรับมอบงานไวใชในหนวยงานน้ัน ๆ 
  การจางท่ีปรึกษา หมายถึง การจางบริการจากที่ปรึกษาแตไมรวมถึงการจางออกแบบและ
ควบคุมงานกอสรางอาคาร ดวยเงินงบประมาณ 
  การจางออกแบบและควบคุมงาน หมายถึง การจางบริการจากนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดา
ที่ประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
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ความรูท่ัวไปเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง 
และบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132 มาตรา) เริ่ม

ใชบังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 
2. คํานิยาม 

1. การจัดซือ้จัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชาแลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 
(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่

รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 
(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลกัษณะทํานองเดียวกันรวมทั้งสิ่งกอสราง
อื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน ประปา
ไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 

และการจาหนายพัสดุ 
4.  ราคากลางหมายความวาราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอไว

ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับดังตอไปน้ี 
(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางองิของพสัดุทีก่รมบญัชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอืน่กําหนด 
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(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซือ้หรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑวิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆในกรณีทีม่ี

ราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอนในกรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอนโดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญใน
กรณีที่ไมมรีาคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรฐัเปนสําคัญ 

5.  เงินงบประมาณหมายความวาเงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมายวา
ดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณเงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง
เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมายและเงินภาษีอากร
คาธรรมเนียมหรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวน
ทองถ่ินมีอํานาจเรียกเก็บตามกฎหมายและใหหมายความรวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือและเงินอื่นตามที่กําหนดใน
กฎกระทรวง 

6.  หนวยงานของรัฐหมายความวาราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7.  มหาวิทยาลัยในกํากับของรฐั  หมายถึง  อธิการบดี 
8.  หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา  ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9.  เจาหนาที่ “หมายความวา”ผูมหีนาทีเ่กี่ยวของกบัการจัดซื้อจัดจางหรือการบรหิารพสัดุ หรอืผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกบัการจดัซื้อจัดจางหรือการบริหารพสัดุขงหนวยงานของรฐั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 
 

องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแกนิยาม 
 หมวดที่ 1 บททั่วไป 
 หมวดที่ 2 การมสีวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต 
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ 
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพสัดุภาครัฐ 
 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด 
 หมวดที่ 7 งานจางทีป่รกึษา 
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา 
 หมวดที่ 10 การบริหารสญัญาและการตรวจรับพสัดุ 
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน 
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ 
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ 
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษบทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี 
  1) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการใช
งานของหนวยงานของรัฐ มีราคาทีเ่หมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
  2) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
 3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมี
การประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
 4) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบเพื่อ
ประโยชนในการตรวจสอบใหหนวยงานของรัฐใชหลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาว แตไมมีผลตอการ
จัดซื้อจัดจางอยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมีเหตุผลหรือความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ัน
ยอมไมเสียไป 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน(แผนภูมิ) Flow Chart 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มตน 

คูสัญญาดําเนินการ             
ตามสัญญา 

ครบกําหนดสงมอบพัสดุ 

สงมอบพัสดุภายใน
กําหนด 

ไมสงมอบพัสดุ 
ภายในกําหนด 

แจงสงวนสิทธิ์การปรับ 

คูสัญญาสงมอบพัสด ุ

ตรวจสอบเอกสารการสงมอบฯ 

ตรวจรับ  

รายงานผลการดําเนินการ 
ขออนุมัติเบิกจายเงิน 

หัวหนาสวนพิจารณา
อนุมัติเบิกจายการ

ตรวจรับ 

เบิกจายเงิน 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

รับมอบพัสดุ  

ไมรับมอบพัสดุ/

ดําเนินการแกไข 
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 
คูสัญญาดําเนินการตามสัญญา 
1. บริษัทดําเนินการและทําหนังสือแจงขอสงมอบ 
2. เจาหนาที่พัสดุดําเนินการประสานงานพรอมสงหนังสือการสงมอบใหคณะกรรมการทราบ 

ครบกําหนดสงมอบพัสดุ 
กรณีสงมอบพัสดุภายในกําหนด 

สงมอบภายในกําหนดที่คณะกรรมการตรวจรบัดําเนินการตรวจรับ และตรวจสอบใหถูกตอง ใหเปนไป
ตามสัญญา 
กรณีไมสงมอบพัสดุภายในกําหนด 

ไมสงมอบภายในกําหนดเจาหนาที่พัสดุดําเนินการแจงสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับ 
กรณีไมรับมอบพัสดุ/ดําเนินการแกไข คือพัสดุที่สงมอบเกิดการชํารุดไมเปนไปตามสัญญา 

ตรวจสอบเอกสารการสงมอบพัสดุ 
         เจาหนาที่พัสดุดําเนินการจัดทําเอกสารตรวจรับ 
ตรวจรับ              

คณะกรรมการดําเนินการตรวจรับพัสดุ พรอมลงนามในใบสงของ และเอกสารการตรวจรับ จัดสง
เอกสารมายังงานพัสดุ เพื่อดําเนินการตอไป 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 175 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจาง มีหนาที่ดังน้ี 

 (1)  ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทําการของผูใชพัสดุน้ัน หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง การ
ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไมมีสัญญาหรอืขอตกลง จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรฐักอน 

(2)  ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว สําหรับกรณีที่มีการทดลองหรือ
ตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุน้ันมาให
คําปรึกษา หรือสงพัสดุน้ันไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิน้ันๆ ก็ได 

ในกรณีจําเปนไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 
(3)  ใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 
(4)  เมื่อตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตอง

ครบถวนต้ังแตวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุน้ันมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พรอมกับทําใบตรวจรับ โดยลงช่ือ
ไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรบัจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ เพื่อดําเนินการเบิก
จายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 

ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงใหรายงาน
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อทราบและสั่งการ 

(5)  ในกรณีที่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบถวนตามจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน 
แตไมถูกตองทั้งหมด ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่น ใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนที่ถูกตอง 
โดยถือปฏิบัติตาม (4) และใหรีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อแจงใหผูขายหรือ 
ผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันตรวจพบ แตทั้งน้ี ไมตัดสิทธ์ิหนวยงานของรัฐที่จะปรับผูขาย
หรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองน้ัน 

(6)  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกนัเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหน่ึงไปแลวจะ
ไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุน้ัน และโดยปกติใหรีบรายงาน
หัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ นับถัดจากวันที่ตรวจพบ 
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(7)  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ โดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับพัสดุน้ันไวจึงดําเนินการตาม (4) 
หรือ (5) แลวแตกรณี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 176 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานกอสราง มีหนาที่ดังน้ี 
  (1)  ตรวจสอบคุณวุฒิของผูควบคุมงานกอสรางของผูรับจางใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

(2)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงานของ
หนวยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง 
ทุกสัปดาห รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงานหรือพักงานของผูควบคุมงาน แลวรายงานหัวหนา 
หนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 

(3)  ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางน้ันๆ ตามเวลาที่เหมาะสม และ
เห็นสมควรและจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานน้ันไวเพื่อเปนหลักฐานดวย 

(4)  นอกจากการดําเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวาแบบรูปรายการ
ละเอียด และขอกําหนดในสัญญาหรือมีขอตกลงมีขอความคลาดเคลื่อนเล็กนอย หรือไมเปนไปตามหลัก
วิชาการชางใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลัก
วิชาการชาง เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

(5)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันที่ประธานกรรมการ 
ไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทําการตรวจรับใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

(6)  เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามรูปรายการละเอียดและขอกําหนดใน 
สัญญาหรือขอตกลงแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนต้ังแตวันที่ผูรับจางสงงานจางน้ัน และใหทําใบ 
รับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงช่ือไวเปนหลักฐาน อยางนอย  2 ฉบับ  
มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงนิตามระเบยีบของหนวยงานของรฐัและ
รายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
          ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุเห็นวา ผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไป 
ตามรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนา 
เจาหนาที่เพื่อทราบและสั่งการ แลวแตกรณี 

(7)  ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเห็นแยงไว ใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหตรวจรับงานจางน้ันไวจึงดําเนินการ
ตาม (6)  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 177         
ในการจางกอสรางแตละครั้งที่มีข้ันตอนการดําเนินการเปนระยะๆ อันจําเปนตองมีการควบคุมงาน 

อยางใกลชิด หรือมีเงื่อนไขการจายเงินเปนงวดตามความกาวหนาของงาน ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง 
ผูควบคุมงานที่มีความรูความชํานาญทางดานชางตามลักษณะของานกอสรางจากขาราชการ ลูกจางประจํา 
พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกช่ืออยางอื่น
ของหนวยงานของรัฐน้ัน หรือขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของ
รัฐ หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกช่ืออยางอื่นของหนวยงานของรัฐอื่น ตามที่ไดรับความยินยอมจาก
หัวหนาหนวยงานของรัฐที่ผูน้ันสังกัดแลวในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความ
ชํานาญหลายดาน จะแตงต้ังผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 
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ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะตองมคุีณวุฒิไมตํ่ากวาระดับ 
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจําเปนจะตองจางผูใหบริการควบคุมงานกอสรางเปนผูควบคุมงาน ใหดําเนินการจางโดยถือ
ปฏิบัติตามหมวด 4 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 178         
ผูควบคุมงาน มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลงใหทํางานจางน้ันๆ ทุกวันให
เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือ
ตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และ
ขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็สั่งใหหยุดงานน้ันเฉพาะสวนหน่ึงสวนใดหรือทั้งหมด
แลวแตกรณีไวกอนจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติใหถูกตองตามคําสั่งและใหรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รบัผดิชอบการบรหิารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปนงาน
จางกอสรางทันที 

(2)  ในกรณีที่ปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน หรือเปนที่
คาดหมายไดวาถึงแมวางานน้ันจะเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา แตเมื่อสําเร็จ
แลวจะไมมั่นคงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไมปลอดภัย ใหสั่งพักงานน้ันไวกอน แล ว
รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือ
ขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปนงานจางกอสรางโดยเร็ว 

(3)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน พรอมทั้งผลการ
ปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุที่มีการหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือขอตกลง และการตรวจรับ
พัสดุ ที่เปนงานจางกอสรางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่เมื่อเสร็จงานแตละงวด 
โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที่ 
            การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใชดวย ให
รายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ เพื่อทราบและสั่งการ 

(4)  ในวันกําหนดเริ่มงานของผูรับจางตามสัญญา และในวันถึงกําหนดสงมอบงานแตละงวดใหรายงาน
ผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผูที่ไดรับ
มอบหมายใหทําหนาที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือขอตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เปนงานจางกอสราง
ทราบภายใน 3 วันทําการ นับแตวันถึงกําหนดน้ันๆ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 179 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางที่ปรึกษา มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  กํากับและติดตามงานจางที่ปรึกษาใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(2)  ตรวจรับงานจางที่ปรึกษา ณ ที่ทําการของผูวาจาง หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญา หรือ

ขอตกลง 
(3)  โดยปกติใหตรวจรับงานจางที่ปรึกษาในวันที่ที่ปรึกษานําผลงานมาสง และใหดําเนินการใหเสร็จ

สิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
(4)  เมื่อตรวจถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลงแลว ใหรับงานจางที่ปรึกษา

ไว และถือวาที่ปรึกษาไดสงมอบงานถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ที่ปรึกษานําผลงานมาสงแลวมอบแกเจาหนาที่
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พรอมกับทําใบตรวจรับ โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกที่ปรึกษา 1 ฉบับ และเจาหนาที่   
1 ฉบับ เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
          ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือ
ขอตกลง มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา แลวใหรายงานหัวหนา
หนวยงานของรัฐ ผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อทราบ หรือสั่งการ แลวแตกรณี 

(5)  ในกรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไมยอมรับงาน ใหกรรมการดังกลาวทําความเห็นแยงไว แลว
เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับผลงานน้ันไว        
จึงดําเนินการตาม (4)  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 180 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  ตรวจใหถูกตองตามที่ระบุไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(2)  ตรวจรับงาน ณ ที่ทําการของผูวาจาง หรือสถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 
(3)  โดยปกติใหตรวจรบังานในวันที่ผูใหบรกิารนําผลงานมาสง และใหดําเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
(4)  ในกรณีที่ผลงานบกพรอง หรือไมเปนไปตามความประสงคของหนวยงานของรัฐ อันเน่ืองมาจาก

ไมไดดําเนินการใหถูกตองตามหลักวิชาการทางสถาปตยกรรม และหรือวิศวกรรม ตองรีบแจงใหผูใหบริการ
ดําเนินการแกไขใหเปนที่เรียบรอยโดยเร็ว 

(5)  เมื่อตรวจถูกตองและครบถวนตามที่กําหนดไวในสัญญาหรอืขอตกลงแลว ใหรับงานไว และถือวาผู
ใหบริการไดสงมอบงานถูกตองครบถวนต้ังแตวันที่ผูใหบริการนําผลงานมาสง แลวมอบแกเจาหนาที่พรอมกับ
ทําใบตรวจรับ โดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบแกผูใหบริการ 1 ฉบับ และเจาหนาที่ 1 ฉบับ 
เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบของหนวยงานของรัฐและรายงานใหหัวหนาหนวยงานของรัฐทราบ 
          ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือ
ขอตกลง มีอํานาจสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลงเพิ่มเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา หากคูสัญญาไมปฏิบัติตาม มี
อํานาจสั่งใหหยุดงานน้ันช่ัวคราวไดหรือรายงานหัวหนาหนวยงานของรฐัผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อทราบหรือสั่ง
การ แลวแตกรณี 

(6)  ในกรณีกรรมการตรวจรบัพสัดุบางคนไมยอมรับงาน ใหกรรมการดังกลาวทําความเห็นแยงไว แลว
เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถาหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการใหรับผลงานน้ันไว        
จึงดําเนินการตาม (5)  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 181  
กรณีที่สัญญาหรือขอตกลงไดครบกําหนดสงมอบแลวและมีคาปรับเกิดข้ึนใหหนวยงานของรัฐแจงการ

เรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวันครบกําหนดสงมอบ และ
เมื่อคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ ใหหนวยงานของรัฐบอกสงวนสิทธ์ิการเรียกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุน้ันดวย 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 182   
การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 

102 ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐ หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจาก
พฤติการณอันหน่ึงอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดชอบตามกฎหมาย หรือเหตุอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  
ทําใหคูสัญญาไมสามารถสงมอบสิง่ของหรอืงานตามเงื่อนไข และกําหนดเวลาแหงสัญญาได ใหหนวยงานของรัฐ
ระบุไวในสัญญาหรือขอตกลงกําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหหนวยงานของรัฐทราบภายใน 15 วัน
นับถัดจากวันที่เหตุน้ันไดสิ้นสุดลงหรอืตามทีก่ําหนดในกฎกระทรวง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กําหนด คูสัญญา
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จะยกมากลาวอางเพื่อของดหรือลดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตกรณีเหตุเกิดจากความผิด
หรือความบกพรองของหนวยงานของรัฐซึ่งมีหลักฐานชัดแจง หรือหนวยงานของรัฐทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 183  
นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏวาคูสญัญาไมสามารถปฏิบัติ

ตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรบัตามสัญญา หรือขอตกลงน้ันหากจํานวนเงินคาปรับจะเกิน
รอยละสบิของวงเงินคาพสัดุหรือคาจาง ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง 
เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกหนวยงานของรัฐโดยไมมเีงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้นใหหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐพจิารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาทีจ่ําเปน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 184 

ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา ระหวางที่อยูในระหวางระยะเวลารับประกันความชํารุดบกพรองใหหัวหนา
หนวยงานผูครอบครองพัสดุ หรือผูที่ไดรับมอบหมายมีหนาที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความ
ชํารุดบกพรองของพัสดุ เวนแตกรณีที่ไมมีผูครอบครองพัสดุ หรือมีหลายหนวยงานครอบครอง ใหหัวหนา
เจาหนาที่มีหนาที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาและตรวจสอบความชํารุดบกพรองของพัสดุน้ัน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 185   
ในกรณีที่ปรากฏความชํารุดบกพรองของพัสดุภายในระยะเวลาของการรับประกันความชํารุดบกพรอง

ตามสัญญา ใหผูมีหนาที่รับผิดชอบตามขอ 184 รีบรายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อแจงใหผูขายหรือผู
รับจางดําเนินการแกไขหรือซอมแซมทันที พรอมทั้งแจงใหผูคํ้าประกัน (ถามี) ทราบดวย 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 186   
เมื่อไดดําเนินการตามขอ 185 แลว กรณีที่สัญญาจะครบกําหนดรับประกันความชํารุดบกพรอง       

ใหหนวยงานของรัฐพิจารณาถึงความชํารุดบกพรองของพัสดุ เพื่อปองกันความเสียหาย จากน้ันใหคืน
หลักประกันสัญญาตอไป 

คาเสียหาย 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 187   

กรณีที่หนวยงานของรัฐมิไดเปนฝายบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง หรือการบอกเลิกสัญญา หรือ
ขอตกลงน้ัน เปนกรณีที่หนวยงานของรัฐมิไดเรียกคาปรับแลวแตกรณี หากคูสัญญาเห็นวาหนวยงานของรัฐตอง 
รับผิดชดใชคาเสียหาย คูสัญญาจะย่ืนคําขอตอหนวยงานของรัฐ ใหพิจารณาชดใชคาเสียหายก็ได ตามความใน
มาตรา 103 วรรคสาม โดยมีหลักเกณฑดังน้ี 

(1)  ใหคูสัญญาย่ืนคําขอมายังหนวยงานของรัฐคูสัญญาภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ไดมีการบอกเลิกสัญญา 
(2)  คําขอตองทําเปนหนังสือลงลายมือช่ือผูรอง และระบุขอเท็จจริงและเหตุผลอันเปนเหตุแหงการ

เรียกรองใหชัดเจน พรอมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของไปดวย 
(3)  หนวยงานของรัฐตองออกใบรับคําขอใหไวเปนหลักฐานและพิจารณาคําขอน้ันใหแลวเสร็จภายใน 

60 วัน นับถัดจากวันที่ไดรับคําขอ หากไมอาจพิจารณาไดทันในกําหนดน้ัน ใหขอขยายระยะเวลาออกไปตอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐไดไมเกิน 15 วัน นับถัดจากวันครบกําหนดเวลาดังกลาว 

(4)  ใหหนวยงานของรับแตงต้ังคระกรรมการพิจารณาความเสียหาย และใหทําหนาที่ตามขอ 188 
(5)  ใหหนวยงานของรัฐแจงผลการพิจารณาเปนหนังสือไปยังคูสัญญา เมื่อพิจารณาคํารองแลวเสร็จ

ภายใน 7 วันทําการ นับถัดจากวันที่หัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นชอบดวยดับผลการพิจารณา 
เมื่อหนวยงานของรัฐมีหนังสือแจงผลการพิจารณาเปนเชนใดแลว หากคูสัญญายังไมพอใจ 

ในผลการพิจารณา ก็ใหมีสิทธิฟองคดีตอศาลเพื่อเรียกใหชดใชคาเสียหายตามสัญญาตอไป 
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ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 189 
คณะกรรมการพิจารณาความเสียหาย มีหนาที่ดังน้ี 

(1)  ตรวจสอบรายละเอียดขอเท็จจริงตามคํารองของคูสัญญา 
(2)  ในกรณีจําเปนจะเชิญคูสัญญาหรือบุคคลที่เกี่ยวของในเรื่องน้ัน มาสอบถามหรือใหขอเท็จจริง 

ในสวนที่เกี่ยวของได 
(3)  พิจารณาคาเสียหายและกําหนดวงเงินคาเสียหายที่เกิดข้ึน (ถามี) 
(4)  จัดทํารายงานผลการพิจารณาตาม (1) ถึง (3) พรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
การพิจารณาคาเสียหายตามวรรคหน่ึง ใหคณะกรรมการพิจารณาตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการ 

วินิจฉัยกําหนด และในกรณีที่คณะกรรมการมีความเห็นวา หนวยงานของรัฐตองชดใชคาเสียหาย และมีวงเงิน 
คาเสียหายครั้งละเกิน 50,000 บาท ใหหนวยงานของรัฐจัดทํารายงานความเห็นเสนอกระทรวงการคลังเพื่อ
พิจารณาใหความเห็นชอบ ทั้งน้ี หลักเกณฑ วิธีการรายงาน ใหเปนไปตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

รายงานผลการดําเนินการขออนุมัติเบิกจายเงิน 
1. เจาหนาที่พัสดุดําเนินจัดทํารายงานเบิกจายพรอมรวบรวมเอกสารทั้งหมดและลงในระบบจัดซื้อจัดจาง        
(e-GP) โดยผานหัวหนาสวนเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
หัวหนาสวนพิจารณาอนุมัติเบิกจายการตรวจรับ 

- กรณีไมอนุมัติ คือ เอกสารไมครบถวนสมบูรณสงคืนเพื่อแกไข 
- กรณีอนุมัติ คือ เอกสารครบถวนสมบูรณ ดําเนินการข้ันตอไป 

เบิกจายเงิน 
1. เจาหนาที่พัสดุทําเรื่องเบิกจาย เพื่อสงงานการเบิกใหกับเจาหนาที่การเงินพรอมสําเนาเก็บไวเปนหลักฐาน 
จํานวน 1 ชุด 
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ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 

 


