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การจัดทําคูมือการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market) ใหเปนไปตาม

พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐาน
เดียวกันในการจัดซื้อจัดจางพัสดุจัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหหนวยงานหรือบุคคลหรือผูที่เกี่ยวของ    
ลดความเสี่ยงตามกระบวนการจัดซื้อจัดจาง หรือขอผิดพลาดตางๆ ซึ่งคูมือฉบับน้ีเปนเพียงแนวทางปฏิบัติงาน
ดานพัสดุ เพื่อใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติมีกรอบการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกันโดยตอง คํานึงถึงกฎหมาย 
กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีรวมทั้งหนังสือสั่งการของหนวยงานที่เกี่ยวของตางๆ ที่ทาง
ราชการกําหนดดวย  

ผู จ ัดทําจ ึงไดจ ัดทําคู ม ือประกอบการการจัดซื ้อจ ัดจ างโดยวิธ ีตลาดอิเล ็กทรอนิกส              
(e - market) ใหกับหนวยงานหรือบุคคล หรือผูที่เกี่ยวของ ใชเพื่อใหการจัดซื้อและการบริหารพัสดุเปนไป 
ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวของ หวังเปนอยางย่ิงวาจะเปนประโยชนตอ การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ใน
หนวยงานตอไป 
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วิธีตลาดอเิล็กทรอนกิส (e - Market) 

วัตถุประสงค 

1.  เพื่อใหกองคลัง งานพัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมีคูมือการปฏิบัติงานการซื้อดวยวิธี

ตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – Market) 

2.  เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานใหม ไดนํามาปฏิบัติและพัฒนาใหการทํางานน้ันเปนมืออาชีพ และใช

ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร หรือผูที่ตองการศึกษาขอมูล ข้ันตอนการดําเนินงานและ

กระบวนการ เพื่อนําไปเปนแนวทางในการทํางาน 

3.  เพื่อใหไดวัสดุ/ครุภัณฑที่มีคุณภาพตรงตามความตองการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

และนําไปใชเกิดประโยชนสูงสุดแกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ขอบเขต 

เพื่อใหการซื้อวัสดุ/ครุภัณฑดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติ เจาหนาที่ของหนวยงานมีความรู

และความเขาใจในวิธีการซื้อวัสดุ/ครุภัณฑดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) คูมือน้ีมีขอบเขตและขัน

ตอนการปฏิบัติงานต้ังแตจัดทําแผนจัดซื้อ ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง การจัดทําเอกสารประกวด

ราคา รางขอบเขตของงาน หรือ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตรวจสอบเอกสาร จัดทําเอกสารซื้อดวยวิธี

ตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) ในระบบ e-GP เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอซื้อ คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ ประกาศและเอกสารประกวดราคา ผูเสนอราคาเขาเสนอราคาผานระบบ e-

GP คณะกรรมการพิจารณาผล การประกวดราคา สรุปรายงานผล ทบทวนราคา (กรณีมีผูย่ืนขอเสนอเพียงราย

เดียวหรือ มีผูย่ืนขอเสนอหลายรายแตถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนดเพียงรายเดียว) เสนออนุมัติสั่งซื้อพรอม

จัดทําประกาศผูชนะ การประกาศผลผูชนะงานซื้อดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) และผลอุทธรณ 

คําจํากัดความ 

การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติ

กรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ  หมายถึงสินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

สินคา หมายถึงวัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน

ดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 

ราคากลาง  หมายถึง ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอไวซึ่งสามารถ

จัดซื้อจัดจางไดจริง 

 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) หมายถึง การซื้อหรือจางที่มรีายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพัสดุที่ไม

ซับซอนหรือ เปนสินคาหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และไดกําหนดไวในระบบขอมูลสินคา (e – catalog) โดย
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ใหดําเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส (Electronic Market : e – market) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง

กําหนด 

ความรูทั่วไปเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจางและบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใช

บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 
2. คํานิยาม 

1. การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชาแลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 
(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่

รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 
(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันรวมทั้ง
สิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน 
ประปาไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรอืควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบคุคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 
และการจาหนายพัสดุ 

4.  ราคากลางหมายความวาราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอ
ไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับดังตอไปน้ี 

(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอื่นกําหนด 
(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑวิธีการหรอืแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรฐัน้ันๆในกรณีที่มี

ราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอนในกรณีที่ไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอนโดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญใน
กรณีที่ไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

5. เงินงบประมาณหมายความวาเงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมายวา
ดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณเงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง
เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมายและเงินภาษีอากร
คาธรรมเนียมหรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวน
ทองถ่ินมีอํานาจเรียกเกบ็ตามกฎหมายและใหหมายความรวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือและเงินอื่นตามที่กําหนดใน
กฎกระทรวง 

6. หนวยงานของรัฐหมายความวาราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7. มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หมายถึง  อธิการบดี 
8. หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ 

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบรหิารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9. เจาหนาที่ “หมายความวา”ผูมีหนาที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุขงหนวยงานของ
รัฐ 

องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแกนิยาม 

 หมวดที่ 1 บททั่วไป 

 หมวดที่ 2 การมีสวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต 
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ 
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด 
 หมวดที่ 7 งานจางที่ปรึกษา 
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา 
 หมวดที่ 10 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน 
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ 
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ 
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษบทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี 
 1) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการใชงาน
ของหนวยงานของรัฐ มีราคาทีเ่หมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
 2) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
 3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดย   
มีการประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
 4) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบเพื่อประโยชน
ในการตรวจสอบใหหนวยงานของรฐัใชหลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาวแตไมมีผลตอการจัดซื้อจัดจาง 
อยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมีเหตุผลหรือความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ันยอมไมเสียไป 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน(แผนภูมิ) Flow Chart 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-Market) 
 

 

 

 

WI 1 
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WI 4 

 

 

 

 

WI 7 

 

 

 

WI9 

 

 

 

เริ่มตน 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 

(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯขอ 11) 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ21) 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนา                   

หนวยงานของรัฐ (ขอ22) 

 

จัดทําเอกสารซื้อหรือจาง ดวยวิธี e - market 

(ขอ34) 

 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ                       

รายงานขอซื้อขอจาง 

จัดทําประกาศเผยแพรในระบบ e-GP / เว็บไซส ของ

หนวยงานและปดประกาศทีห่นวยงาน (ขอ35) 

การเสนอราคา 

E-market แบบใบเสนอราคา 

ขอ 30 (1) 

E-market แบบการประมูล

อิเล็กทรอนิกส ขอ 30 (2) 

กรณีเงินเกิน 5 แสนบาทแต

ไมเกิน 5 ลานบาท 

กรณีเงินเกิน 5 ลานบาท 

ผูประกอบการเขาระบบe-GP เพื่อเสนอราคา

ตามวัน/เวลาที่ครั้งเดียว ขอ37(1)กาํหนดโดย

เสนอราคาไดเพียง 

ผูประกอบการเขาระบบe-GP เพื่อเสนอราคา

ตามวัน/เวลาทีก่ําหนดโดยเสนอราคาไดเพียงครัง้

เดียว ขอ37(2) 

 

สิ้นสุดการเสนอราคาใหเจาหนาทีพ่ิจารณาผูชนะการเสนอ

ราคาจากผูที่เสนอราคาต่ําสุด (ขอ 38) 
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เจาหนาทีร่ายงานผลการพจิารณาพรอมความเห็นเสนอตอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ (ขอ 41) 

หัวหนาเจาหนาที่แจงผลการพิจารณาทาง e-mail         

และประกาศผลผูชนะ (ขอ42) 

 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอํานาจอนุมัติซื้อหรือจาง 

เห็นชอบผลการพิจารณา 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายกาํหนด  หรือ

ขอตกลง ภายหลงั จากพนระยะเวลา

อุทธรณผลการพิจารณา (มาตรา 66) 

และระเบียบฯ ขอ 161 
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

1.  เจาหนาที่จัดทําเอกสารประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง เสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อขอความ

เห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบแผนการจัดซื้อและหัวหนาเจาหนาที่ประกาศเผยแพร

แผนดังกลาว ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและหนวยงานของรัฐ พรอมใหปดประกาศโดย

เปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงาน 

หลักการจัดทําแผนตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

มาตรา 11 ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบ
เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให
ปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน เวนแต 

(1) กรณีที่มีความจําเปนเรงดวนหรือเปนพัสดุที่ใชในราชการลับ ทั้งน้ี ตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือ (ฉ) 
(2) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจําเปนตองใชพัสดุโดย

ฉุกเฉินหรือเปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งน้ี ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 
(3) กรณีที่เปนงานจางที่ปรึกษาที่มีวงเงินคาจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความจําเปน

เรงดวนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ทั้งน้ี ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 
(4) กรณีที่เปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่มีความจําเปนเรงดวนหรือที่เกี่ยวกับ 

ความมั่นคงของชาติตามมาตรา 82 (3) 
หลักเกณฑ วิธีการ และรายละเอียดการจัดทํา แผนการจัดซื้อจัดจางตามวรรคหน่ึงและการ

เปลี่ยนแปลงแผน ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

2.  จัดทําเอกสารคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ และคณะกรรมการดังกลาวมีหนาที่ 

     2.1 จัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

     2.2 รายงานผลและเสนอการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานกอสราง
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

ขอ 21 ในการซื้อหรือจางที่มิใชงานจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ังคณะกรรมการ
ข้ึนมาคณะหน่ึงหรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก
ขอเสนอดวยเพื่อใหการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจางมีมาตรฐาน และเปน
ประโยชนตอทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจางใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม
แลว ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง หรือรายการในการกอสรางตาม
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมหรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได หรือในกรณีพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจางใดยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียน
ผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพสัดุทีจ่ะซื้อหรือจาง หรือ
รายการ 

ในการกอสรางใหสอดคลองกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคูมือผูซื้อ หรือใบแทรก
คูมือผูซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทาํข้ึนในการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรฐัแตงต้ังคณะกรรมการ
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ข้ึนมาคณะหน่ึง หรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงจัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง หรือจะ
ดําเนินการจางตามความในหมวด 4 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางก็ได 

องคประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง และวรรค
สอง 
ใหเปนไปตามที่หัวหนาหนวยงานของรัฐกําหนดตามความจําเปนและเหมาะสม 

3. ตรวจสอบเอกสารใหถูกตองเพื่อดําเนินการในระบบ e-GP ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 

การตรวจสอบเอการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
ขอ 34 ใหเจาหนาที่จัดทําเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสพรอมประกาศเชิญชวน 

ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
การจัดทําเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึง ถาจําเปนตองมีขอความหรือ

รายการแตกตางไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในแบบและไม
ทําใหหนวยงานของรัฐเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมีปญหาในทาง
เสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนดังกลาวไปใหสํานักงานอัยการ
สูงสุดตรวจพิจารณากอน 

การกําหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึงให
กําหนดเปนวันถัดจากวันสุดทายของระยะเวลาการเผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจางโดยกําหนดเปนวัน 
เวลา ทําการเทาน้ัน และเวลาในการเสนอราคาให ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 

4. เจาหนาที่ที่รับไดมอบหมายดําเนินการในระบบ e-GP จัดทําเอกสารดังน้ี 

      - รายงานขอซื้อขอจาง  

      - คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลฯ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

      - หนังสือประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและนําเสนอขอความเห็นชอบจาก 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

การรายงานขอซื้อขอจาง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 22 ในการซื้อหรือจางแตละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรอืสิ่งปลกูสรางตามขอ 23 และขอ 79 วรรค
สอง ใหเจาหนาที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ   โดย
เสนอผานหัวหนาเจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี 

(1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
(2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรอืแบบรูปรายการงานกอสรางทีจ่ะ

ซื้อหรือจาง แลวแตกรณี 
(3) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
(4) วงเงินที่จะซื้อหรอืจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินทีป่ระมาณ

วาจะซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 
(5) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุน้ันหรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 
(6) วิธีที่จะซื้อหรือจางและเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีน้ัน 
(7) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
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(8) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง การออก
ประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 

การซื้อหรือจางกรณีจําเปนเรงดวนอันเน่ืองมาจากเกิดเหตุการณที่ไมอาจคาดหมายได ตามมาตรา 56 
วรรคหน่ึง (1) (ค) หรือกรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุน้ันโดยฉุกเฉิน มาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ง) หรือกรณี
การซื้อหรือจางที่มีวงเงินเล็กนอยตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา 96 วรรคสอง ซึ่งไม
อาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาที่หรือผูที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานน้ันจะทํารายงานตามวรรคหน่ึง 
เฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได 

5.  หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานขอซื้อ, คําสั่งฯ, ประกาศเชิญชวนฯ (อนุมัติตามขอ 22) 

6. หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการและใหปด

ประกาศที่สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ ในการกําหนดวันเสนอราคาใหเปนวันที่ถัดจากวันสุดทาย

ของการประกาศเผยแพร 

ประกาศเผยแพร ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจดัจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 35 เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจางตามขอ 22 แลวให
หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขาย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ และให 
ปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน 

7. ผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามประกาศ ย่ืนเสนอราคา ตาม 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 36 ใหกรมบัญชีกลางจัดสงประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสไปยัง
ผูประกอบการที่ไดลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ซึ่งไดนํารายละเอียดของพัสดุลง
ในระบบขอมูลสินคาตรงตามประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสของหนวยงานของรัฐ 
และจัดสงใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

ในกรณีที่ผูประกอบการรายใดมีคุณสมบัติตรงตามประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดังกลาวและยัง
ไมไดลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส หากประสงคจะเขารวมเสนอราคาในครั้งน้ัน 
จะตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสและจะตองนํารายละเอียดของพัสดุลงใน
ระบบขอมูลสินคากอนการเสนอราคา 

8. การเสนอราคา e - market มี 2 ลักษณะ  

1. e - market แบบใบเสนอราคา ขอ 30 (1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือการซื้อหรือจางครั้ง

หน่ึงซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท 

2. e - market แบบการประมูลอิ เล็กทรอนิกส ขอ  30 (2) การเสนอราคาโดยการประมูล

อิเล็กทรอนิกส คือ การซื้อหรือการจางครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 30 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market) คือ การซื้อหรือจางที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่ไมซับซอนหรือเปนสินคาหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และไดกําหนดไวในระบบขอมูลสินคา (e - 
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catalog) โดยใหดําเนินการในระบบตลาดอิ เล็กทรอนิกส  (Electronic Market : e - market) ตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางกําหนด ซึ่งสามารถกระทําได 2 ลักษณะ ดังน้ี 

(1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือจางครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท   แต
ไมเกิน 5,000,000 บาท 

(2) การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส  คือ การซื้อหรือจางครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 
5,000,000 บาท 

9. การเสนอราคา  E-market  ตามขอ 37(1) กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30(1) ใหผูประกอบการเขาสู

ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสและใหเสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวการ

เสนอราคา  E-market  ตามขอ 37(2) 

กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30(2) ใหผูประกอบการเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสโดยตองลงทะเบียน

กอนเริ่มกระบวนการเสนอราคา ภายใน15 นาที พรอมทั้งใหทําการทดสอบระบบเปนเวลา 15 นาที และให

เสนอราคาภายในเวลา 30 นาที โดยจะเสนอราคากี่ครั้งก็ได 

การเสนอราคา ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 37 เมื่อถึงกําหนดวันเสนอราคาดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส ใหดําเนินการดังน้ี 
(1) กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30 (1) ใหผูประกอบการเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส 

และใหเสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว 
(2) กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30 (2) ใหผูประกอบการเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส 

โดยตองลงทะเบียนกอนเริ่มกระบวนการเสนอราคา ภายในเวลา 15 นาที พรอมทั้งใหทําการทดสอบระบบ 
เปนเวลา 15 นาที และใหเสนอราคาภายในเวลา 30 นาที โดยจะเสนอราคากี่ครั้งก็ได 
 

กําหนดวันเสนอราคาตามวรรคหน่ึง หามมิใหรนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอราคา 
เวนแตเปนกรณีที่กรมบัญชีกลางแจงเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา เน่ืองจากมีปญหาขอขัดของเกี่ยวกับ
การเสนอราคาผานระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส และเมื่อไดดําเนินการเปนประการใดแลวให
กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบดวย 

10. จัดพิมพเอกสารเสนอราคาของผูเสนอราคาทุกราย รายละ 1ชุด คณะกรรมการพิจารณา ลงลายมือช่ือใน

เอกสารทุกแผน และตองเก็บเอกสารการเสนอราคาทุกรายเปนความลับ 

       - พิจารณาผลการเสนอราคา โดยพิจารณาคัดเลือกผูเสนอราคาที่มีคุณสมบัติและมีขอเสนอทางเทคนิค

หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุครบถวน ถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดในประกาศเอกสาร

ประกวดราคา และคัดเลือกผูชนะการเสนอราคาตามหลักเกณฑการพิจารณาผูชนะการเสนอราคาตามที่ได

ประกาศ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 38 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามขอ 37 แลว หากปรากฏวามีผูเสนอราคาตํ่าสุดเทากันหลายราย 

ใหเจาหนาที่พิจารณาราคาตํ่าสุดของผูที่เสนอราคาเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสในลําดับแรกเปนผูชนะการ

เสนอราคาในครั้งน้ัน 
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ในกรณีที่มีผูเขาเสนอราคาเพียงรายเดียว หากเห็นวาราคาที่เสนอมีความเหมาะสมและเปนประโยชน

ตอหนวยงานของรัฐ ใหเจาหนาที่เสนอหัวหนาหนวยงานของรฐัผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณารับราคาของ

ผูเสนอราคารายน้ันได 

ถาไมมีผูเขาเสนอราคา ใหเจาหนาที่เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณา

ยกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งน้ันและดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสใหมหรือจะดําเนินการ

ซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง 

(2) (ก) แลวแตกรณีก็ได เวนแตหนวยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง

ดวยเหตุอื่น ใหเริ่มกระบวนการซื้อหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางตามขอ 22 

ขอ 39 ในกรณีที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายตํ่าสุดที่ชนะการเสนอราคายังสูงกวาวงเงินที่จะ
ซื้อหรือจางตามขอ 22 ใหเจาหนาที่ดําเนินการ ดังน้ี 

(1) ตอรองราคากับผูเสนอราคารายดังกลาวผานทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสใหตํ่าสุดเทาที่จะทําได 
(2) ถาดําเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหแจงผูเสนอราคาที่เสนอราคาถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่

กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสทุกรายผานทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสเพื่อให
เสนอราคาใหมพรอมกัน 

(3) ถาดําเนินการตาม (2) แลวไมไดผล ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อ
พิจารณายกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 

ขอ 40 ภายหลังจากที่ไดผูชนะการเสนอราคาตามขอ 38 หรือขอ 39 แลว ใหเจาหนาที่จัดพิมพใบ
เสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูเสนอราคารายน้ันจากระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส จํานวน 1 ชุด 
และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาทุกแผน 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาตามวรรคหน่ึง เสนอราคาผิดเงื่อนไขตามที่กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวย
วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส หรือเสนอแค็ตตาล็อก (catalog) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม
ถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส ใหถือวาผูเสนอราคาราย
น้ันไมผานคุณสมบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเลก็ทรอนิกสใหเจาหนาที่เสนอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณายกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งน้ัน หรือพิจารณาผูที่
เสนอราคาตํ่าในลําดับถัดไปเปนผูชนะการเสนอราคาก็ได ทั้งน้ี ใหคํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชนของ
หนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

11. เจาหนาที่รายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาที่ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 41 ใหเจาหนาที่รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมดตอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ 

12. หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา (อนุมัติตามขอ 41) 

13. หัวหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการซื้อในระบบเครือขายสารสนเทศ และของหนวยงานของรัฐตาม

วิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศที่สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ และแจงใหผู

เสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส  e-mail 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
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ขอ 42 เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผูมีอํานาจอนุมัติ
สั่งซื้อหรือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจางในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย   
ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน และแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส (e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

14. รางเอกสารสัญญาและแจงผูชนะการเสนอราคาใหมาลงนามในสัญญา 

        - บันทึกขอมูลสัญญาในระบบ e-GP 

        - จัดทําสัญญา 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 161 การลงนามในสัญญาและการแกไขสัญญาตามระเบียบน้ี เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
การลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึง จะกระทําไดเมื่อพนระยะเวลาการอุทธรณตามมาตรา 66 วรรคสอง 

 ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐเรื่อง แบบสัญญาเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 กําหนดแบบ
สัญญาโดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด จํานวน 14 สัญญา ดังน้ี 
 (1) แบบสัญญาจางกอสราง 
 (2) แบบสัญญาซื้อขาย 
 (3) แบบสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไมจํากัดปริมาณ 
 (4) แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร 
 (5) แบบสัญญาซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 
 (6) แบบสัญญาเชาคอมพิวเตอร 
 (7) แบบสัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร 
 (8) แบบสัญญาเชารถยนต 
 (9) แบบสัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 
 (10) แบบสัญญาจางบริการรักษาความปลอดภัย 
 (11) แบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
 (12) แบบสัญญาแลกเปลี่ยน 
 13) แบบสัญญาจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
 (14) แบบสัญญาจางผูเช่ียวชาญรายบุคคลหรือจางบริษัทที่ปรึกษา 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 


