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คํานํา 

 
การจัดทําคูมือการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market) ใหเปนไปตาม

พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 เพื่อเปนแนวทางการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐาน
เดียวกันในการจัดซื้อจัดจางพัสดุจัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหหนวยงานหรือบุคคลหรือผูที่เกี่ยวของ    
ลดความเสี่ยงตามกระบวนการจัดซื้อจัดจาง หรือขอผิดพลาดตางๆ ซึ่งคูมือฉบับน้ีเปนเพียงแนวทางปฏิบัติงาน
ดานพัสดุ เพื่อใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติมีกรอบการปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกันโดยตอง คํานึงถึงกฎหมาย 
กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรีรวมทั้งหนังสือสั่งการของหนวยงานที่เกี่ยวของตางๆ ที่ทาง
ราชการกําหนดดวย  

ผู จ ัดทําจ ึงไดจ ัดทําคู ม ือประกอบการการจัดซื ้อจ ัดจ างโดยวิธ ีตลาดอิเล ็กทรอนิกส              
(e - market) ใหกับหนวยงานหรือบุคคล หรือผูที่เกี่ยวของ ใชเพื่อใหการจัดซื้อและการบริหารพัสดุเปนไป 
ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวของ หวังเปนอยางย่ิงวาจะเปนประโยชนตอ การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ใน
หนวยงานตอไป 
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และบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 1.  กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ 
 2. คํานิยาม 
องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา  4 
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1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
(15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใชบังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 

2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 
 4. แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการคํานวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจาง
ของหนวยงานภาครัฐ 
 5. การกําหนดหมายเลขพสัดุ 
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วิธีตลาดอเิล็กทรอนกิส (e - Market) 

วัตถุประสงค 

1.  เพื่อใหกองคลัง งานพัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกมีคูมือการปฏิบัติงานการซื้อดวยวิธี

ตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – Market) 

2.  เพื่อเปนแนวทางใหผูปฏิบัติงานใหม ไดนํามาปฏิบัติและพัฒนาใหการทํางานน้ันเปนมืออาชีพ และใช

ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร หรือผูที่ตองการศึกษาขอมูล ข้ันตอนการดําเนินงานและ

กระบวนการ เพื่อนําไปเปนแนวทางในการทํางาน 

3.  เพื่อใหไดวัสดุ/ครุภัณฑที่มีคุณภาพตรงตามความตองการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

และนําไปใชเกิดประโยชนสูงสุดแกมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ขอบเขต 

เพื่อใหการซื้อวัสดุ/ครุภัณฑดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560เกิดประสิทธิภาพในการปฏิบัติ เจาหนาที่ของหนวยงานมีความรู

และความเขาใจในวิธีการซื้อวัสดุ/ครุภัณฑดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) คูมือน้ีมีขอบเขตและขัน

ตอนการปฏิบัติงานต้ังแตจัดทําแผนจัดซื้อ ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง การจัดทําเอกสารประกวด

ราคา รางขอบเขตของงาน หรือ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตรวจสอบเอกสาร จัดทําเอกสารซื้อดวยวิธี

ตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) ในระบบ e-GP เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ใหความเห็นชอบรายงาน

ขอซื้อ คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการ ประกาศและเอกสารประกวดราคา ผูเสนอราคาเขาเสนอราคาผานระบบ e-

GP คณะกรรมการพิจารณาผล การประกวดราคา สรุปรายงานผล ทบทวนราคา (กรณีมีผูย่ืนขอเสนอเพียงราย

เดียวหรือ มีผูย่ืนขอเสนอหลายรายแตถูกตองตามเงื่อนไขที่กําหนดเพียงรายเดียว) เสนออนุมัติสั่งซื้อพรอม

จัดทําประกาศผูชนะ การประกาศผลผูชนะงานซื้อดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e – market) และผลอุทธรณ 

คําจํากัดความ 

การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชา แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติ

กรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

พัสดุ  หมายถึงสินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางที่ปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

รวมทั้งการดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง  

สินคา หมายถึงวัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นใด รวมทั้งงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน

ดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคาน้ัน 

ราคากลาง  หมายถึง ราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอไวซึ่งสามารถ

จัดซื้อจัดจางไดจริง 

 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-market) หมายถึง การซื้อหรือจางที่มรีายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพัสดุที่ไม

ซับซอนหรือ เปนสินคาหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และไดกําหนดไวในระบบขอมูลสินคา (e – catalog) โดย
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ใหดําเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส (Electronic Market : e – market) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง

กําหนด 

ความรูทั่วไปเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.  กฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจางและบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (15 หมวด 132มาตรา) เริ่มใช

บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
2. กฎกระทรวงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

(10 หมวด 223 ขอ) 
2. คํานิยาม 

1. การจัดซื้อจัดจาง หมายถึง การดําเนินการเพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จาง เชาแลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

2.  พัสดุ แบงเปน 6 ประเภท ดังน้ี 
(1) สินคา ไดแก วัสดุ ครุภัณฑ ที่ดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอื่นๆ รวมถึงงานบริการที่

รวมอยูในสินคาน้ันดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวาของมูลคา “สินคา” น้ัน 
(2) งานบริการ ไดแก งานจางบริการ งานจางเหมาบริการ งานจางทําของและการรับขน 
(3) งานจางกอสราง ไดแก งานกอสราง งานกอสรางสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก สรางอื่นใด

และการซอมแซม ตอเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทําอื่นใดที่มีลักษณะทํานองเดียวกันกับอาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสรางน้ัน รวมถึงงานบริการที่รวมอยูในสินคาน้ัน แตมูลคาของงานบริการตองไมสูง
กวามูลคา “งานกอสราง” น้ัน  

อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยู หรือใชสอยได เชน อาคารที่
ทําการโรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันรวมทั้ง
สิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารน้ันๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายนํ้าหอถังนํ้า ถนน 
ประปาไฟฟา หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศลิฟต หรือเครื่องเรือน 

สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟา การสื่อสาร การ
โทรคมนาคมการระบายนํ้า การขนสงทางทอ ทางนํ้า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เกี่ยวของ
ซึ่งดําเนินการในระดับพื้นดิน ใตพื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน 

(4) งานจางที่ปรึกษา ไดแก งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเปนผูให
คําปรึกษาหรือแนะนําแกหนวยงานของรัฐในดานวิศวกรรม สถาปตยกรรม ผังเมือง กฎหมายเศรษฐศาสตร 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดลอม วิทยาศาสตร เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือดานอื่น
ที่อยูในภารกิจของรัฐหรือของหนวยงานของรัฐ 

(5) งานจางออกแบบหรอืควบคุมงานกอสรางไดแก งานจางบริการจากบคุคลธรรมดาหรือนิติ 
บุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

(6) การดําเนินการอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
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3. การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบการบํารุงรักษา 
และการจาหนายพัสดุ 

4.  ราคากลางหมายความวาราคาเพื่อใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาที่ผูย่ืนขอเสนอไดย่ืนเสนอ
ไวซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจางไดจริงตามลําดับดังตอไปน้ี 

(1) ราคาที่ไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาที่ไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอื่นกําหนด 
(4) ราคาที่ไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงบประมาณ 
(6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑวิธีการหรอืแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรฐัน้ันๆในกรณีที่มี

ราคาตาม (1) ใหใชราคาตาม (1) กอนในกรณีที่ไมมีราคาตาม (1) แตมีราคาตาม (1)หรือ (3) ใหใชราคาตาม 
(2) หรือ (3) กอนโดยจะใชราคาใดตาม (2) หรือ (3) ใหคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญใน
กรณีที่ไมมีราคาตาม (1) (2) และ (3) ใหใชราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใชราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให
คํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

5. เงินงบประมาณหมายความวาเงินงบประมาณตามกฎหมายวาดวยงบประมาณรายจายกฎหมายวา
ดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายเกี่ยวดวยการโอนงบประมาณเงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไดรับ
อนุญาตจากรัฐมนตรีใหไมตองนําสงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายวาดวยเงินคงคลัง
เงินซึ่งหนวยงานของรัฐไดรับไวโดยไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดินตามกฎหมายและเงินภาษีอากร
คาธรรมเนียมหรือผลประโยชนอื่นใดที่ตกเปนรายไดของราชการสวนทองถ่ินตามกฎหมายหรือที่ราชการสวน
ทองถ่ินมีอํานาจเรียกเกบ็ตามกฎหมายและใหหมายความรวมถึงเงินกูเงินชวยเหลือและเงินอื่นตามที่กําหนดใน
กฎกระทรวง 

6. หนวยงานของรัฐหมายความวาราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค ราชการสวนทองถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ องคการมหาชน องคกรอิสระ องคกรตามรัฐธรรมนูญ 
หนวยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หนวยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หนวยงาน
อิสระของรัฐ และหนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

7. มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ  หมายถึง  อธิการบดี 
8. หัวหนาเจาหนาที่ หมายความวา ผูดํารงตําแหนงหัวหนาสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ 

จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบรหิารงานบุคคลของหนวยงานของรัฐน้ันกําหนด หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหเปนหัวหนาเจาหนาที่ 

9. เจาหนาที่ “หมายความวา”ผูมีหนาที่เกี่ยวของกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูที่
ไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจใหปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจางหรือการบริหารพัสดุขงหนวยงานของ
รัฐ 

องคประกอบของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางฯประกอบดวย 15 หมวด 132 มาตรา ไดแกนิยาม 

 หมวดที่ 1 บททั่วไป 

 หมวดที่ 2 การมีสวนรวมของภาคประชาชนและผูประกอบการในการปองกันการทุจริต 
 หมวดที่ 3 คณะกรรมการ 
 หมวดที่ 4 องคกรสนับสนุนดูแลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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 หมวดที่ 5 การข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 
 หมวดที่ 6 การจัดซื้อจัดจางหมวด 
 หมวดที่ 7 งานจางที่ปรึกษา 
 หมวดที่ 8 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
 หมวดที่ 9 การทําสัญญา 
 หมวดที่ 10 การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
 หมวดที่ 11 การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
 หมวดที่ 12 การทิ้งงาน 
 หมวดที่ 13 การบริหารพัสดุ 
 หมวดที่ 14 การอุทธรณ 
 หมวดที่ 15 บทกําหนดโทษบทเฉพาะกาล 

หลักการจัดซื้อจัดจาง 
 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตองกอใหเกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน
ของรัฐ และตองสอดคลองกับหลักการ ดังตอไปน้ี 
 1) คุมคา โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจางตองมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงคในการใชงาน
ของหนวยงานของรัฐ มีราคาทีเ่หมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 
 2) โปรงใส โดยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุตองกระทําโดยเปดเผย เปดโอกาสใหมีการ
แขงขันอยางเปนธรรมมีการปฏิบัติตอผูประกอบการทุกรายโดยเทาเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสมและ
เพียงพอตอการย่ืนขอเสนอมีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปดเผยขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 
 3) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยตองมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ลวงหนาเพื่อใหการจัดซื้อ จัดจางและการบริหารพัสดุเปนไปอยางตอเน่ืองและมีกําหนดเวลาที่เหมาะสมโดย   
มีการประเมินและเปดเผยผลสัมฤทธ์ิของการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ 
 4) ตรวจสอบได โดยมีการเก็บขอมูลการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุอยางเปนระบบเพื่อประโยชน
ในการตรวจสอบใหหนวยงานของรฐัใชหลักการตามวรรคหน่ึงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุหากการจัดซื้อจัดจางไมเปนไปตามหลักการดังกลาวแตไมมีผลตอการจัดซื้อจัดจาง 
อยางมีนัยสําคัญ หรือเกิดจากกรณีเรงดวน หรือมีเหตุผลหรือความจําเปนอื่นการจัดซื้อจัดจางน้ันยอมไมเสียไป 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน(แผนภูมิ) Flow Chart 

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e-Market) 
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WI 4 
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เริ่มตน 

จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 

(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯขอ 11) 

จัดทํารางขอบเขตของงาน (ขอ21) 

จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนา                   

หนวยงานของรัฐ (ขอ22) 

 

จัดทําเอกสารซื้อหรือจาง ดวยวิธี e - market 

(ขอ34) 

 

หัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบ                       

รายงานขอซื้อขอจาง 

จัดทําประกาศเผยแพรในระบบ e-GP / เว็บไซส ของ

หนวยงานและปดประกาศทีห่นวยงาน (ขอ35) 

การเสนอราคา 

E-market แบบใบเสนอราคา 

ขอ 30 (1) 

E-market แบบการประมูล

อิเล็กทรอนิกส ขอ 30 (2) 

กรณีเงินเกิน 5 แสนบาทแต

ไมเกิน 5 ลานบาท 

กรณีเงินเกิน 5 ลานบาท 

ผูประกอบการเขาระบบe-GP เพื่อเสนอราคา

ตามวัน/เวลาที่ครั้งเดียว ขอ37(1)กาํหนดโดย

เสนอราคาไดเพียง 

ผูประกอบการเขาระบบe-GP เพื่อเสนอราคา

ตามวัน/เวลาทีก่ําหนดโดยเสนอราคาไดเพียงครัง้

เดียว ขอ37(2) 

 

สิ้นสุดการเสนอราคาใหเจาหนาทีพ่ิจารณาผูชนะการเสนอ

ราคาจากผูที่เสนอราคาต่ําสุด (ขอ 38) 
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เจาหนาทีร่ายงานผลการพจิารณาพรอมความเห็นเสนอตอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่ (ขอ 41) 

หัวหนาเจาหนาที่แจงผลการพิจารณาทาง e-mail         

และประกาศผลผูชนะ (ขอ42) 

 

หัวหนาหนวยงานของรัฐและผูมีอํานาจอนุมัติซื้อหรือจาง 

เห็นชอบผลการพิจารณา 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายกาํหนด  หรือ

ขอตกลง ภายหลงั จากพนระยะเวลา

อุทธรณผลการพิจารณา (มาตรา 66) 

และระเบียบฯ ขอ 161 
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วิธีการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน 

1.  เจาหนาที่จัดทําเอกสารประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง เสนอหัวหนาหนวยงานเพื่อขอความ

เห็นชอบจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบแผนการจัดซื้อและหัวหนาเจาหนาที่ประกาศเผยแพร

แผนดังกลาว ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและหนวยงานของรัฐ พรอมใหปดประกาศโดย

เปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงาน 

หลักการจัดทําแผนตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

มาตรา 11 ใหหนวยงานของรัฐจัดทําแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบ
เครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให
ปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน เวนแต 

(1) กรณีที่มีความจําเปนเรงดวนหรือเปนพัสดุที่ใชในราชการลับ ทั้งน้ี ตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือ (ฉ) 
(2) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจําเปนตองใชพัสดุโดย

ฉุกเฉินหรือเปนพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งน้ี ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 
(3) กรณีที่เปนงานจางที่ปรึกษาที่มีวงเงินคาจางตามที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความจําเปน

เรงดวนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ทั้งน้ี ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 
(4) กรณีที่เปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่มีความจําเปนเรงดวนหรือที่เกี่ยวกับ 

ความมั่นคงของชาติตามมาตรา 82 (3) 
หลักเกณฑ วิธีการ และรายละเอียดการจัดทํา แผนการจัดซื้อจัดจางตามวรรคหน่ึงและการ

เปลี่ยนแปลงแผน ใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 

2.  จัดทําเอกสารคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ และคณะกรรมการดังกลาวมีหนาที่ 

     2.1 จัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

     2.2 รายงานผลและเสนอการจัดทํารางขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ 

การจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานกอสราง
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

ขอ 21 ในการซื้อหรือจางที่มิใชงานจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ังคณะกรรมการ
ข้ึนมาคณะหน่ึงหรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก
ขอเสนอดวยเพื่อใหการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจางมีมาตรฐาน และเปน
ประโยชนตอทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจางใดมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม
แลว ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง หรือรายการในการกอสรางตาม
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรมหรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได หรือในกรณีพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจางใดยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม แตมีผูไดรับการจดทะเบียน
ผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว ใหกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพสัดุทีจ่ะซื้อหรือจาง หรือ
รายการ 

ในการกอสรางใหสอดคลองกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคูมือผูซื้อ หรือใบแทรก
คูมือผูซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทาํข้ึนในการจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรฐัแตงต้ังคณะกรรมการ
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ข้ึนมาคณะหน่ึง หรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงจัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง หรือจะ
ดําเนินการจางตามความในหมวด 4 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางก็ได 

องคประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง และวรรค
สอง 
ใหเปนไปตามที่หัวหนาหนวยงานของรัฐกําหนดตามความจําเปนและเหมาะสม 

3. ตรวจสอบเอกสารใหถูกตองเพื่อดําเนินการในระบบ e-GP ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 

การตรวจสอบเอการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
ขอ 34 ใหเจาหนาที่จัดทําเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสพรอมประกาศเชิญชวน 

ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด 
การจัดทําเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึง ถาจําเปนตองมีขอความหรือ

รายการแตกตางไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยมีสาระสําคัญตามที่กําหนดไวในแบบและไม
ทําใหหนวยงานของรัฐเสียเปรียบก็ใหกระทําได เวนแตหัวหนาหนวยงานของรัฐเห็นวาจะมีปญหาในทาง
เสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนดังกลาวไปใหสํานักงานอัยการ
สูงสุดตรวจพิจารณากอน 

การกําหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจางและประกาศเชิญชวนตามวรรคหน่ึงให
กําหนดเปนวันถัดจากวันสุดทายของระยะเวลาการเผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจางโดยกําหนดเปนวัน 
เวลา ทําการเทาน้ัน และเวลาในการเสนอราคาให ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 

4. เจาหนาที่ที่รับไดมอบหมายดําเนินการในระบบ e-GP จัดทําเอกสารดังน้ี 

      - รายงานขอซื้อขอจาง  

      - คําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาผลฯ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

      - หนังสือประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและนําเสนอขอความเห็นชอบจาก 

หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

การรายงานขอซื้อขอจาง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 22 ในการซื้อหรือจางแตละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรอืสิ่งปลกูสรางตามขอ 23 และขอ 79 วรรค
สอง ใหเจาหนาที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ   โดย
เสนอผานหัวหนาเจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปน้ี 

(1) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง 
(2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรอืแบบรูปรายการงานกอสรางทีจ่ะ

ซื้อหรือจาง แลวแตกรณี 
(3) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
(4) วงเงินที่จะซื้อหรอืจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินทีป่ระมาณ

วาจะซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 
(5) กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุน้ันหรือใหงานน้ันแลวเสร็จ 
(6) วิธีที่จะซื้อหรือจางและเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีน้ัน 
(7) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
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(8) ขอเสนออื่น ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง การออก
ประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 

การซื้อหรือจางกรณีจําเปนเรงดวนอันเน่ืองมาจากเกิดเหตุการณที่ไมอาจคาดหมายได ตามมาตรา 56 
วรรคหน่ึง (1) (ค) หรือกรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุน้ันโดยฉุกเฉิน มาตรา 56 วรรคหน่ึง (2) (ง) หรือกรณี
การซื้อหรือจางที่มีวงเงินเล็กนอยตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา 96 วรรคสอง ซึ่งไม
อาจทํารายงานตามปกติได เจาหนาที่หรือผูที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานน้ันจะทํารายงานตามวรรคหน่ึง 
เฉพาะรายการที่เห็นวาจําเปนก็ได 

5.  หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานขอซื้อ, คําสั่งฯ, ประกาศเชิญชวนฯ (อนุมัติตามขอ 22) 

6. หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขาย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการและใหปด

ประกาศที่สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ ในการกําหนดวันเสนอราคาใหเปนวันที่ถัดจากวันสุดทาย

ของการประกาศเผยแพร 

ประกาศเผยแพร ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซื้อจดัจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 35 เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจางตามขอ 22 แลวให
หัวหนาเจาหนาที่เผยแพรประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสในระบบเครือขาย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ เปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ และให 
ปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน 

7. ผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามประกาศ ย่ืนเสนอราคา ตาม 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 36 ใหกรมบัญชีกลางจัดสงประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสไปยัง
ผูประกอบการที่ไดลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ซึ่งไดนํารายละเอียดของพัสดุลง
ในระบบขอมูลสินคาตรงตามประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสของหนวยงานของรัฐ 
และจัดสงใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

ในกรณีที่ผูประกอบการรายใดมีคุณสมบัติตรงตามประกาศและเอกสารซื้อหรือจางดังกลาวและยัง
ไมไดลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส หากประสงคจะเขารวมเสนอราคาในครั้งน้ัน 
จะตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสและจะตองนํารายละเอียดของพัสดุลงใน
ระบบขอมูลสินคากอนการเสนอราคา 

8. การเสนอราคา e - market มี 2 ลักษณะ  

1. e - market แบบใบเสนอราคา ขอ 30 (1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือการซื้อหรือจางครั้ง

หน่ึงซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท 

2. e - market แบบการประมูลอิ เล็กทรอนิกส ขอ  30 (2) การเสนอราคาโดยการประมูล

อิเล็กทรอนิกส คือ การซื้อหรือการจางครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 30 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส (e - market) คือ การซื้อหรือจางที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่ไมซับซอนหรือเปนสินคาหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และไดกําหนดไวในระบบขอมูลสินคา (e - 
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catalog) โดยใหดําเนินการในระบบตลาดอิ เล็กทรอนิกส  (Electronic Market : e - market) ตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางกําหนด ซึ่งสามารถกระทําได 2 ลักษณะ ดังน้ี 

(1) การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือจางครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท   แต
ไมเกิน 5,000,000 บาท 

(2) การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส  คือ การซื้อหรือจางครั้งหน่ึง ซึ่งมีวงเงินเกิน 
5,000,000 บาท 

9. การเสนอราคา  E-market  ตามขอ 37(1) กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30(1) ใหผูประกอบการเขาสู

ระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสและใหเสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวการ

เสนอราคา  E-market  ตามขอ 37(2) 

กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30(2) ใหผูประกอบการเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสโดยตองลงทะเบียน

กอนเริ่มกระบวนการเสนอราคา ภายใน15 นาที พรอมทั้งใหทําการทดสอบระบบเปนเวลา 15 นาที และให

เสนอราคาภายในเวลา 30 นาที โดยจะเสนอราคากี่ครั้งก็ได 

การเสนอราคา ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 37 เมื่อถึงกําหนดวันเสนอราคาดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส ใหดําเนินการดังน้ี 
(1) กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30 (1) ใหผูประกอบการเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส 

และใหเสนอราคาภายในเวลาที่กําหนด โดยสามารถเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียว 
(2) กรณีเปนการซื้อหรือจาง ตามขอ 30 (2) ใหผูประกอบการเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส 

โดยตองลงทะเบียนกอนเริ่มกระบวนการเสนอราคา ภายในเวลา 15 นาที พรอมทั้งใหทําการทดสอบระบบ 
เปนเวลา 15 นาที และใหเสนอราคาภายในเวลา 30 นาที โดยจะเสนอราคากี่ครั้งก็ได 
 

กําหนดวันเสนอราคาตามวรรคหน่ึง หามมิใหรนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดวันเสนอราคา 
เวนแตเปนกรณีที่กรมบัญชีกลางแจงเลื่อนกําหนดวัน เวลาการเสนอราคา เน่ืองจากมีปญหาขอขัดของเกี่ยวกับ
การเสนอราคาผานระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส และเมื่อไดดําเนินการเปนประการใดแลวให
กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบดวย 

10. จัดพิมพเอกสารเสนอราคาของผูเสนอราคาทุกราย รายละ 1ชุด คณะกรรมการพิจารณา ลงลายมือช่ือใน

เอกสารทุกแผน และตองเก็บเอกสารการเสนอราคาทุกรายเปนความลับ 

       - พิจารณาผลการเสนอราคา โดยพิจารณาคัดเลือกผูเสนอราคาที่มีคุณสมบัติและมีขอเสนอทางเทคนิค

หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุครบถวน ถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดในประกาศเอกสาร

ประกวดราคา และคัดเลือกผูชนะการเสนอราคาตามหลักเกณฑการพิจารณาผูชนะการเสนอราคาตามที่ได

ประกาศ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 38 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามขอ 37 แลว หากปรากฏวามีผูเสนอราคาตํ่าสุดเทากันหลายราย 

ใหเจาหนาที่พิจารณาราคาตํ่าสุดของผูที่เสนอราคาเขาสูระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสในลําดับแรกเปนผูชนะการ

เสนอราคาในครั้งน้ัน 
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ในกรณีที่มีผูเขาเสนอราคาเพียงรายเดียว หากเห็นวาราคาที่เสนอมีความเหมาะสมและเปนประโยชน

ตอหนวยงานของรัฐ ใหเจาหนาที่เสนอหัวหนาหนวยงานของรฐัผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณารับราคาของ

ผูเสนอราคารายน้ันได 

ถาไมมีผูเขาเสนอราคา ใหเจาหนาที่เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณา

ยกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งน้ันและดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสใหมหรือจะดําเนินการ

ซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง 

(2) (ก) แลวแตกรณีก็ได เวนแตหนวยงานของรัฐจะดําเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง

ดวยเหตุอื่น ใหเริ่มกระบวนการซื้อหรือจางใหมโดยการจัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางตามขอ 22 

ขอ 39 ในกรณีที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายตํ่าสุดที่ชนะการเสนอราคายังสูงกวาวงเงินที่จะ
ซื้อหรือจางตามขอ 22 ใหเจาหนาที่ดําเนินการ ดังน้ี 

(1) ตอรองราคากับผูเสนอราคารายดังกลาวผานทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสใหตํ่าสุดเทาที่จะทําได 
(2) ถาดําเนินการตาม (1) แลวไมไดผล ใหแจงผูเสนอราคาที่เสนอราคาถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่

กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสทุกรายผานทางระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสเพื่อให
เสนอราคาใหมพรอมกัน 

(3) ถาดําเนินการตาม (2) แลวไมไดผล ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อ
พิจารณายกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งน้ัน 

ขอ 40 ภายหลังจากที่ไดผูชนะการเสนอราคาตามขอ 38 หรือขอ 39 แลว ใหเจาหนาที่จัดพิมพใบ
เสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผูเสนอราคารายน้ันจากระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส จํานวน 1 ชุด 
และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาทุกแผน 

ในกรณีที่ผูเสนอราคาตามวรรคหน่ึง เสนอราคาผิดเงื่อนไขตามที่กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวย
วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส หรือเสนอแค็ตตาล็อก (catalog) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม
ถูกตองตรงตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส ใหถือวาผูเสนอราคาราย
น้ันไมผานคุณสมบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารซื้อหรือจางดวยวิธีตลาดอิเลก็ทรอนิกสใหเจาหนาที่เสนอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณายกเลิกการซื้อหรือจางในครั้งน้ัน หรือพิจารณาผูที่
เสนอราคาตํ่าในลําดับถัดไปเปนผูชนะการเสนอราคาก็ได ทั้งน้ี ใหคํานึงถึงความเหมาะสมและประโยชนของ
หนวยงานของรัฐเปนสําคัญ 

11. เจาหนาที่รายงานผลการพิจารณาพรอมความเห็นเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาที่ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 41 ใหเจาหนาที่รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมดตอ
หัวหนาหนวยงานของรัฐผานหัวหนาเจาหนาที่เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบ 

12. หัวหนาหนวยงานของรัฐ ลงนามเห็นชอบรายงานผลการพิจารณา (อนุมัติตามขอ 41) 

13. หัวหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการซื้อในระบบเครือขายสารสนเทศ และของหนวยงานของรัฐตาม

วิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศที่สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐ และแจงใหผู

เสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส  e-mail 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
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ขอ 42 เมื่อหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผูมีอํานาจอนุมัติ
สั่งซื้อหรือสั่งจางแลว ใหหัวหนาเจาหนาที่ประกาศผลผูชนะการซื้อหรือจางในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และใหปดประกาศโดยเปดเผย   
ณ สถานที่ปดประกาศของหนวยงานของรัฐน้ัน และแจงใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส (e - mail) ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

14. รางเอกสารสัญญาและแจงผูชนะการเสนอราคาใหมาลงนามในสัญญา 

        - บันทึกขอมูลสัญญาในระบบ e-GP 

        - จัดทําสัญญา 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 161 การลงนามในสัญญาและการแกไขสัญญาตามระเบียบน้ี เปนอํานาจของหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
การลงนามในสัญญาตามวรรคหน่ึง จะกระทําไดเมื่อพนระยะเวลาการอุทธรณตามมาตรา 66 วรรคสอง 

 ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซือ้จัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐเรื่อง แบบสัญญาเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 กําหนดแบบ
สัญญาโดยความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด จํานวน 14 สัญญา ดังน้ี 
 (1) แบบสัญญาจางกอสราง 
 (2) แบบสัญญาซื้อขาย 
 (3) แบบสัญญาจะซื้อจะขายแบบราคาคงที่ไมจํากัดปริมาณ 
 (4) แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร 
 (5) แบบสัญญาซื้อขายและอนุญาตใหใชสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร 
 (6) แบบสัญญาเชาคอมพิวเตอร 
 (7) แบบสัญญาจางบริการบํารุงรักษาและซอมแซมแกไขคอมพิวเตอร 
 (8) แบบสัญญาเชารถยนต 
 (9) แบบสัญญาจางทําความสะอาดอาคาร 
 (10) แบบสัญญาจางบริการรักษาความปลอดภัย 
 (11) แบบสัญญาเชาเครื่องถายเอกสาร 
 (12) แบบสัญญาแลกเปลี่ยน 
 13) แบบสัญญาจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง 
 (14) แบบสัญญาจางผูเช่ียวชาญรายบุคคลหรือจางบริษัทที่ปรึกษา 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

 

กฎกระทรวงซึง่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

ระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซื้อจัดจาง

และการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

แนวทางการประกาศรายละเอียดขอมลูราคาและการ

คํานวณราคากลางเกี่ยวกบัการจัดซือ้จัดจางของ

หนวยงานภาครัฐ 

การกําหนดหมายเลขพสัดุ 


