




บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ………………………………………………………………………………………. 

ที ่ อว …………………………. วันที ่  …………………………                   1 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์แต่งตั้งบุคลากรเป็นผู้มีอ านาจรับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน 

เรียน  ผู้อ านวยการกองคลัง 

  ด้วย…..(ชื่อหน่วยงาน)……………. จะด าเนินการออกแนะแนวการศึกษาและประชาสัมพันธ์
หลักสูตร  ปีการศึกษา  ………………..  ตาม…….(ระบุสถานที่ที่ออกแนะแนว)……………. โดยในการออกแนะแนว
การศึกษาและประชาสัมพันธ์หลักสูตร จะด าเนินการรับสมัครผู้ที่สนใจเข้าศึกษาต่อ ในปีการศึกษา …………. ไป
ด้วย นั้น     

   ในการนี ้ ………..(ชื่อหน่วยงาน)…………….. จึงขอความอนุเคราะห์แต่งตั้ง ……(ระบุชื่อ
ต าแหน่งหน่วยงานผู้รับผิดชอบ)………………..เป็นผู้มีอ านาจรับเงินและออกใบเสร็จรับเงิน ค่าสมัครสอบ
คัดเลือก ปีการศึกษา ………………. 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 

          (……………………………………) 
           ……………………………..(ต าแหน่ง)    

 
 
 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  …………………………………………………………………………………. 

ที ่อว …………………………………… วันที ่  ……………………………………. 

เรื่อง  ขอเบิกใบเสร็จรับเงิน 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

ตำมที่……….(หน่วยงำน) ……………มีควำมจ ำเป็นต้องใช้ใบเสร็จรับเงิน ด ำเนินกำรออกแนะแนว
กำรศึกษำและประชำสัมพันธ์หลักสูตร จึงมีควำมประสงค์จะขอเบิกใบเสร็จรับเงินดังกล่ำวจำก กองคลัง งำนคลัง
เขตพ้ืนที…่……./วิทยำเขต……….แผนกกำรเงิน  ประจ ำปีงบประมำณ ………. เป็นจ ำนวน …………. เล่ม  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

   (………………………..) 
      ……………………. 
 
 



 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

ใบน าส่งเงิน 
                              หน่วยงาน/เขตพ้ืนที่/วิทยาเขต      

       
        วันที่      

 ชื่อสกลุผู้น าส่งเงิน                     

  ขอ น าฝากเงินเต็มจ านวนท่ีได้รบัไว้จ านวนท้ังสิ้น       บาท 

(  ) โดยขอรับรองว่ามไิด้หักไว้ใช้จ่ายเพื่อการใดก่อนท้ังสิ้น 

 
   

รายละเอียดดังส าเนาใบเสร็จรับเงินและส าเนาใบน าฝากธนาคารที่ส่งมาพร้อมนี้ 

โดยน าส่งเป็น  เงินสด       จ านวนเงิน       บาท 

 เงินโอน     จ านวนเงิน        บาท 

 เช็คเลขท่ี   จ านวนเงิน        บาท 

เงิน       20,127.00 บาท 

 

เงิน       20,127.00 บาท 

ใบเสร็จรับเงิน :  เลขท่ี                          ถึงเลขท่ี                        จาก                                                     จ านวนเงิน                           บาท 

 เลขท่ี                          ถึงเลขท่ี                      จาก                                                     จ านวนเงิน                           บาท  

 เลขท่ี                          ถึงเลขท่ี                      จาก                                                     จ านวนเงิน                            บาท     

 เลขท่ี                          ถึงเลขท่ี                      จาก                                                     จ านวนเงิน                            บาท 

 เลขท่ี                          ถึงเลขท่ี                      จาก                                                     จ านวนเงิน                            บาท 

 
บ 

 
 

ผู้น าส่งเงิน    ผู้รับเงิน   

                (                                       )                                                          (                                        ) 
                          เจ้าหน้าท่ีการเงิน                                                                    เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

   

 

 
 


