
                        

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กองคลัง งานบริหารงานทั่วไป โทร. ๐๓๓-๑๓๖๐๙๙ ต่อ ๑๐๕๑ 

ที ่ อว ๐๖๕๑.๑๐๒(๑)/๑๙๒๖        วันที ่ ๕  กันยายน  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  ซักซ้อมแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการของดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการ
 ส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

เรียน  หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

เพ่ือให้การด าเนินงานเกี่ยวกับการของดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทน
กรรมการส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีมาตรฐานเดียวกัน จึงขอซักซ้อม
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับเรื่อง การของดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการส าหรับบุคลากร
ของมหาวิทยาลัย โดยที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ได้ก าหนดหลักเกณฑ์การจ่ายค่าเบี้ย
ประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัยไว้ ตามข้อ ๑๐ ของระเบียบ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกว่าด้วยการจ่ายเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการ 
พ.ศ. ๒๕๕๔  ประกาศ ณ วันที่ ๕ กรกฎาคม ๒๕๕๔ ก าหนดว่า “คณะกรรมการที่แต่งตั้งเพ่ือพิจารณาเรื่องที่
เกี่ยวข้องเฉพาะส่วนงานภายในที่จัดตั้งตามพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษาให้
เบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุมจากเงินรายได้ของส่วนงานภายในนั้น ตามอัตราที่ประกาศก าหนดไว้ในข้อ ๕” และข้อ 
๑๑ ก าหนดว่า “ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจวินิจฉัยตีความเพ่ือการปฏิบัติตาม
ระเบียบนี้” 

ประกอบกับ ตามข้อ ๑๙ วรรคสี่ ของประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
เรื่อง ก าหนดอัตราค่าเบี้ยประชุม ของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ และที่ปรึกษาในคณะกรรมการ 
ประกาศ ณ วันที่ ๒๒ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๓ ยังได้ก าหนดไว้ความว่า “ทั้งนี้การเบิกจ่ายให้ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของ
หัวหน้าส่วนราชการในการอนุมัติ และต้องไม่เกินวงเงินที่ได้รับจัดสรรงบประมาณในแต่ละปี”  

  ดังนั้น เพ่ือให้การของดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการส าหรับ
บุคลากรของมหาวิทยาลัย เป็นไปในแนวทางเดียวกันทุกหน่วยงานภายใต้สังกัดของมหาวิทยาลัยฯ กองคลัง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จึงขอซักซ้อมแนวปฏิบัติ ดังนี้ 

กรณีหน่วยงานไม่ได้รับจัดสรรงบประมาณหรือตรวจสอบแล้วพบว่า มีงบประมาณคงเหลือไม่
เพียงพอต่อการบริหารงานในปีงบประมาณนั้น ๆ แต่มีความจ าเป็นที่อาจหลีกเลี่ยงไม่ได้ต้องด าเนินการจัด
ประชุมเกี่ยวกับคณะกรรมการที่หน่วยงานรับผิดชอบ ให้หน่วยงานสามารถขออนุมัติอธิการบดี เพ่ือของดเว้นไม่
จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัยได้ โดยให้หน่วยงาน
จัดท าบันทึกข้อความเสนออธิการบดีเพ่ือขออนุมัติงดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทน
กรรมการส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย อาศัยอ านาจตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ตะวันออก เรื่อง ก าหนดอัตราค่าเบี้ยประชุมของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ และที่ปรึกษาใน
คณะกรรมการ ประกาศ ณ วันที่ ๒๒ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๓ ข้อ ๑๙ วรรคสี่ ทั้งนี้การเบิกจ่ายให้ขึ้นอยู่กับ
ดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการในการอนุมัติและต้องไม่เกินวงเงินที่ได้รับจัดสรรงบประมาณในแต่ละปี  
รายละเอียดปรากฎตามเอกสารแนบท้ายมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติต่อไป 

 
 
                               (นางณฐากาญจน์ จันด้วงกุลพัฒน์) 
                                 ผู้อ านวยการกองคลัง 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ………………………………………………………………………………………. 

ที ่ อว ………………………….       วันที ่  …………………………                   1 
เรื่อง  ขออนุมัติงดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการส าหรับบุคลากรของ

มหาวิทยาลัย 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

  เรื่องเดิม 
ตามที่คณะกรรมการ……….(คณะกรรมการตามค าสั่ง)……มีก าหนดการประชุมครั้งที่…/……..ใน

วันที่…………………………….เวลา…………….(สถานที่ )…………..และมีค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทน
กรรมการส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย จ านวน ……………………นั้น     

   ข้อกฎหมาย 
  ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ว่าด้วย การจ่ายเบี้ยประชุม
กรรมการและค่าตอบแทนกรรมการ พ .ศ. 2554  ประกาศ ณ วันที่  5 กรกฎาคม 2554 ข้อ 10 
คณะกรรมการที่แต่งตั้งเพ่ือพิจารณาเรื่องที่เกี่ยวข้องเฉพาะส่วนงานภายในที่จัดตั้งตามพระราชบัญญัติการ
บริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา ให้เบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุมจากเงินรายได้ของส่วนงานภายใน
นั้น ตามอัตราที่ประกาศก าหนดไว้ในข้อ 5 ข้อ 11 ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ และมีอ านาจ
วินิจฉัยตีความเพ่ือการปฏิบัติตามระเบียบนี้  

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง ก าหนดอัตราค่าเบี้ย
ประชุม ของคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ และที่ปรึกษาในคณะกรรมการ ประกาศ ณ วันที่ 22 
มกราคม พ.ศ. 2563 ข้อ 19 วรรคสี่ ทั้งนี้การเบิกจ่ายให้ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการในการ
อนุมัติ และต้องไม่เกินวงเงินที่ได้รับจัดสรรงบประมาณในแต่ละปี 

ข้อเท็จจริง 
ในการนี้…..(ชื่อหน่วยงาน)…..ได้ด าเนินการตรวจสอบงบประมาณตามที่ได้รับจัดสรร 

พบว่า หน่วยงานได้รับจัดเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ…(ปีที่รับได้รับจัดสรร)….จ านวน……บาท มีผลการ
เบิกจ่ายรวมหนี้ผูกพันแล้วจ านวน………….บาท มีงบประมาณคงเหลือจ านวน………บาท  ซึ่งเงินคงเหลือ
ดังกล่าวไม่เพียงพอต่อการบริหารงานในปีงบประมาณ……  

ข้อเสนอ 
เพ่ือให้การบริหารจัดการของ….(ชื่อหน่วยงาน)…….เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเกิด

ประสิทธิภาพสูงสุด จึงขออนุมัติงดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการส าหรับ
บุคลากรของมหาวิทยาลัยในการประชุมที…่.…/……..ในวันที่…………………………… 

ข้อพิจารณา 
1. อนุมัติงดเว้นไม่จ่ายค่าเบี้ยประชุมกรรมการและค่าตอบแทนกรรมการส าหรับบุคลากร

ของมหาวิทยาลัย ในการประชุมที่….…/……..ในวันที่…………………………… 
2. มอบ…….(ชื่อหน่วยงาน)…….ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

          (……………………………………) 
           …………………………..(ต าแหน่ง)    

 














