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ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินส าหรับโครงการที่ตอบสนองต่อแผนการพัฒนา

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 
---------------------------------- 

 โดยที่เป็นการสมควรก าหนดให้มีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินส าหรับ
โครงการที่ตอบสนองต่อแผนพัฒนามหาวิทยาลัยจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย  

 อาศัยอ านาจตาม มาตรา ๒๗ (๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล    
พ.ศ.๒๕๔๘ และความในข้อ ๑๔ ข้อ ๒๘ ของข้อบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                
ว่าด้วยการบริหารการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย พ.ศ.๒๕๖๒ ประกอบกับมติคณะกรรมการบริหาร
การเงินและทรัพย์ประจ ามหาวิทยาลัย ในการประชุมครั้งที่  ๔/๒๕๖๔ เมื่อวันที่  ๗ เมษายน ๒๕๖๔              
จึงออกประกาศไว้ดังนี้ 

 ข้อ ๑ ประกาศนี้ เรียกว่า  “ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                      
เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินส าหรับโครงการที่ตอบสนองต่อแผนการพัฒนา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย” 

 ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้มีผลใช้บังคับตั้งแตว่ันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 ข้อ ๓ ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 

และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินส าหรับโครงการที่ตอบสนองต่อแผนการพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี                 
ราชมงคลตะวันออกจากเงินรายได้ ฉบับลงวันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๓  
 ข้อ ๔ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินตามประกาศฉบับนี้ ให้ใช้เฉพาะโครงการ      
ที่ตอบสนองต่อแผนการพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย    
ที่ได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว เท่านั้น 
 ข้อ ๕ หลักเกณฑ์การพิจารณาโครงการที่สอดคล้องตามแผนการพัฒนามหาวิทยาลัย 
ประกอบด้วย 

 (๑) ต้องเป็นโครงการที่ตอบสนองต่อยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บทด้านต่างๆ ของประเทศ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ แผนการปฏิรูปประเทศ แผนพัฒนาภาคตะวันออก แผนพัฒนา
การศึกษา แผนต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับภารกิจของมหาวิทยาลัย และแผนพัฒนามหาวิทยาลัย 

 (๒) ต้องแสดงวัตถุประสงค์ ความจ าเป็น ผลสัมฤทธิ์ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับได้อย่าง
ชัดเจน แสดงรายจ่ายตามความจ าเป็น ความพร้อม ความสามารถใช้จ่ายและก่อหนี้ผูกพันภายในปีงบประมาณ
ที่ได้รับจัดสรร 

 ข้อ ๖ แหล่งที่มาของงบประมาณในการด าเนินงานโครงการที่ตอบสนองต่อแผนการพัฒนา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

  (๑) งบประมาณเงินรายได้ท่ีได้รับจัดสรรตามแผนรายจ่ายประจ าปี 
  (๒) เงินอุดหนุนจากองค์กร/หน่วยงานภายนอก 
 (๓) เงินบริจาคจากกองทุนภายในหน่วยงานมหาวิทยาลัย 



๒ 

 

 (๔) เงินอ่ืนๆ เช่น เงินรายได้สะสม เงินรายได้เหลือจ่ายภายในปี เป็นต้น 
 ข้อ ๗ วิธีการเสนอขออนุมัติหลักการด าเนินโครงการและค่าใช้จ่ายในโครงการ 
 (๑) ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการยื่นหนังสือขออนุมัติต่อ

อธิการบดี เพ่ือให้อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมายเป็นผู้อนุมัติ ผ่านกองนโยบายและแผน และกองคลัง 
โดยรูปแบบการเสนอโครงการให้เป็นไปตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 

 (๒) ส าหรับค่าใช้จ่ายในโครงการ ให้สามารถใช้จ่ายได้ตามหลักเกณฑ์และอัตราจ่ายที่ก าหนดไว้
เป็นการเฉพาะส าหรับโครงการที่ได้รับอุดหนุนจากองค์กร/หน่วยงานภายนอก หรือตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้ 
แล้วแต่กรณี ทั้งนี้ต้องไม่เกินงบประมาณที่ได้รับ 

     หากมหาวิทยาลัยมิได้ก าหนดหลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายไว้ ให้ใช้การเทียบเคียงตาม
ระเบียบกระทรวงการคลัง ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายในโครงการรายการใดมีความจ าเป็นต้องจ่ายเกินกว่าอัตราที่ก าหนด 
หรือมีเหตุผลและความจ าเป็นส าหรับรายการค่าใช้จ่ายและอัตราการจ่ายเพ่ือให้การด าเนินโครงการบรรลุ
วัตถุประสงค ์ให้อธิการบดีเป็นผู้พิจารณา 

 ข้อ ๘ เมื่อผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ หรือผู้รับผิดชอบด าเนินโครงการซึ่งได้รับ
อนุมัติหลักการด าเนินโครงการและการค่าใช้จ่ายในโครงการเรียบร้อยแล้วให้หัวหน้าโครงการ หรือผู้รับผิดชอบ
ด าเนินโครงการ จัดท าสัญญารับงบประมาณอุดหนุนไว้ต่อมหาวิทยาลัย ตามแบบสัญญาที่กองคลังก าหนด 

 ให้หัวหน้าโครงการ หรือผู้รับผิดชอบด าเนินโครงการ ด าเนินการตามแผนงาน บริหารจัดการ
ค่าใช้จ่ายตามแผนงานของโครงการ ควบคุมการใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ ไม่เกินวงเงินงบประมาณ
ที่ได้รับ รับผิดชอบในหลักฐานเอกสารการเบิกจ่ายให้ถูกต้องก่อนการส่งขออนุมัติเบิกจ่าย รวมถึงมีหน้าที่
รายงานผลการด าเนินโครงการแก่อธิการบดีทราบเมื่อสิ้นสุดโครงการผ่านกองนโยบายและแผน 

 ข้อ ๙ การขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ให้ยื่นหนังสือต่อผู้มีอ านาจอนุมัติเบิกจ่ายเงิน และแนบ
โครงการที่ได้รับอนุมัตติามข้อ ๔ พร้อมเอกสารและหลักฐานการเบิกจ่าย โดยมีเงื่อนไขดังต่อไปนี้  
 (๑) กรณีที่โครงการดังกล่าวมีแผนการใช้จ่ายเงินเพียงงวดเดียว หรือโครงการด าเนินการ
สิ้นสุดภายในระยะภายในสามวัน หรือไม่เกินหนึ่งเดือน ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ หรือ                      
ผู้ด าเนินโครงการ สามารถยืมเงินทดรองจ่ายจากหน่วยงานเพ่ือไปด าเนินการได้  และเมื่อด าเนินโครงการ   
เสร็จเรียบร้อยแล้วให้ผู้ยืมเงินส่งหลักฐาน/ใบส าคัญคู่จ่าย ภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นสุดโครงการ             
ตามแบบฟอร์มที่กองคลังก าหนด 
 (๒) กรณีโครงการดังกล่าวมีแผนการใช้จ่ายเป็นงวดๆ หรือเป็นโครงการต่อเนื่องและมี 
ระยะเวลาการด าเนินโครงการตั้งแต่หนึ่งเดือนเป็นต้นไป ให้ด าเนินการดังนี้ 

ก. งวดแรก :  ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการ สามารถเบิก
เงินเพ่ือน าไปด าเนินการได้ ไม่เกินร้อยละห้าสิบของงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ โดยแนบสัญญารับเงินอุดหนุน
โครงการที่ตอบสนองต่อแผนการพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออกจากเงินรายได้               
พร้อมโครงการที่ได้รับอนุมัติ และเม่ือมีการด าเนินโครงการตามแผนงวดแรกแล้วเสร็จ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ 
หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการ ส่งหลักฐาน/ใบส าคัญคู่จ่าย ภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นสุด
โครงการตามแผนงวดแรก 



๓ 

 

 กรณีที่ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการมีความจ าเป็นต้อง           
เบิกเงินงวดแรกเกินกว่าร้อยละห้าสิบของงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ  ต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดีก่อน             
ทั้งนี้ต้องชี้แจงถึงเหตุผลและความจ าเป็นอย่างยิ่งในการขอเบิกงเนเกินกว่าร้อยละห้าสิบของงบประมาณ  

ข. งวดก่อนงวดสุดท้าย : ให้จ่ายเงินงวดก่อนงวดสุดท้ายได้ก็ต่อเมื่อ ผู้รับผิดชอบโครงการ 
หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการ เสนอรายงานความคืบหน้าผลการด าเนินงานโครงการพร้อมส่ง
หลักฐาน/ใบส าคัญคู่จ่ายส าหรับงวดแรกเรียบร้อยแล้ว และให้เบิกจ่ายเงินได้ไม่เกินร้อยละยี่สิบห้าของ
งบประมาณที่ได้รับอนุมติ และเมื่อมีการด าเนินโครงการแล้วเสร็จ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ 
หรือผู้ด าเนินโครงการเงินส่งหลักฐาน/ใบส าคัญคู่จ่าย ภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นสุดโครงการงวดก่อนงวด
สุดท้าย 

ค. งวดสุดท้าย : ให้เบิกจ่ายเงินได้ก็ต่อเมื่อ ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ หรือ      
ผู้ด าเนินโครงการส่งรายงานผลการด าเนินงานฉบับสมบูรณ์ พร้อมส่งหลักฐาน/ใบส าคัญคู่จ่ายส าหรับงวดก่อน
งวดสุดท้ายเรียบร้อยแล้ว และให้เบิกเงินเพ่ือการด าเนินการในงวดสุดท้ายได้ ไม่เกินร้อยละยี่สิบห้าของ
งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ และเมื่อมีการด าเนินโครงการแล้วเสร็จ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ 
หรือผู้ด าเนินโครงการส่งหลักฐาน/ใบส าคัญคู่จ่ายส าหรับงวดสุดท้ายเรียบร้อยแล้วพร้อมสรุปรายงานโครงการ 
ภายในสามสิบวันนับจากวันสิ้นสุดโครงการ 

 ข้อ ๑๐ กรณีที่ ใช้จ่ายเกินกว่าวงเงินงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ ผู้รับผิดชอบโครงการ              
หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการ ต้องรับผิดชอบในส่วนที่เกินนั้น 

 แต่ในกรณีที่ มีเหตุผลและความจ าเป็นต้องจ่ายเงินส่วนเกินนั้น หากมิจ่ายอาจก่อให้เกิดความ
เสียหายต่อการด าเนินโครงการที่ไม่บรรลุวัตถุประสงค์ หรือท าให้ส่วนราชการเสียหาย ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ 
หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการ รายงานชี้แจงข้อเท็จจริงแก่อธิการบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติงบประมาณ
เงินรายได้เพ่ือจ่ายก่อนได้ ทั้งนี้ ให้อธิการบดีเป็นผู้ก าหนดบทลงโทษกรณีท่ีท าให้ส่วนราชการเสียหาย 

 ข้อ ๑๑ กรณีที่คาดว่าโครงการดังกล่าวไม่อาจแล้วเสร็จได้ตามระยะเวลาต้องชี้แจงเหตุผล   
สภาพปัญหา และระบุระยะเวลาที่ขอขยาย และแผนการใช้จ่ายเงินในการด าเนินงานโครงการที่ปรับปรุงใหม่
และรายงานความก้าวหน้าของแผนงานโครงการต่อผู้ให้เงินอุดหนุนเพ่ือพิจารณา โดยยื่นเป็นหนังสือขออนุมัติ
ขยายเวลากอ่นวันสิ้นสุดโครงการไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 

 กรณี เบิกจ่ายไม่ทันภายในปีงบประมาณ ให้ด าเนินการตามประกาศที่เกี่ยวข้องของ
มหาวิทยาลัย เพ่ือขอกันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปีงบประมาณก่อนวันสิ้นสุดปีงบประมาณไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 

 ข้อ ๑๒ กรณีที่มีความประสงค์ขอยุบเลิก โครงการดังกล่าวให้ท ารายงานสรุปผลการ
ด าเนินการจนถึงวันที่หยุดด าเนินการและสรุปยอดจ านวนเงินที่ได้รับไปด าเนินการ และจ่ายไปแล้วทั้งสิ้น 
พร้อมแจ้งเหตุผล ปัญหา อุปสรรคที่ไม่สามารถด าเนินการโครงการต่อไปได้ให้อธิการบดีทราบภายในสิบห้าวัน 
นับจากวันที่หยุดด าเนินการ เพ่ือให้อธิการบดีเป็นผู้อนุมัติการยุบเลิกโครงการนั้นๆ 

 การยุบเลิกโครงการ ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ หัวหน้าโครงการ หรือผู้ด าเนินโครงการ ต้องน า
เงินที่ได้รับไปแล้วทั้งสิ้นส่งคืนแก่มหาวิทยาลัย ณ กองคลัง ภายในสิบห้าวัน นับจากวันที่รับแจ้งผลการพิจารณา
จากมหาวิทยาลัย เว้นแต่อธิการบดีพิจารณาเห็นว่า ปัญหา อุปสรรคที่ยุบเลิกโครงการมีเหตุผลอันสมควร            
อาจอนุมัติให้ส่งเงินคืนเฉพาะส่วนที่ได้รับและจ่ายไปแล้วพร้อมเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) แก่มหาวิทยาลัย ณ กองคลัง 
ภายในสิบห้าวัน นับจากวันที่รับแจ้งผลการพิจารณาจากมหาวิทยาลัย 



๔ 

 

ข้อ ๑๓ ให้อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เป็นผู้รักษาการตาม
ประกาศนี้ และมีอ านาจวินิจฉัยและตีความในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ค าวินิจฉัยถือ
เป็นที่สุด  

ประกาศ  ณ  วันที่  ๗  เดือน  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ: เนื่องจากประกาศดังกล่าวยังขาดความชัดเจนของวิธีการปฏิบัติงานและการเบิกจ่ายยังไม่
สอดคล้องกับวิธีการด าเนินโครงการ ตามข้อทักท้วงจากการตรวจสอบงบการเงินของมหาวิทยาลัยประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ ของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน จังหวัดชลบุรี จึงได้เสนอยกเลิก
ประกาศฉบับเดิมและใช้ฉบับนี้แทน 

 
 

(รองศาสตราจารย์ฤกษ์ชัย  ฟูประทีปศิริ) 
รักษาราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
 


