
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

เรื่อง กําหนดหลักเกณฑและอัตราการเบิกจายเงินสวัสดิการของมหาวิทยาลัย 

พ.ศ. ๒๕๖๖ 

--------------------------------------- 

โดยท่ีเปนการสมควรใหกําหนดหลักเกณฑและอัตราการเบิกจายเงินสวัสดิการของมหาวิทยาลัย 

อาศัยอํานาจตามความในขอ ๗ ขอ ๘ ของระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

วาดวย กองทุนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก พ.ศ. ๒๕๖๓ ประกอบมติคณะกรรมการบริหารกองทุน

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ในการประชุมครั้งท่ี ๑/๒๕๖๖ เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

จึงออกประกาศไว ดังตอไปน้ี 

ขอ ๑ ประกาศน้ีเรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง กําหนด

หลักเกณฑและอัตราการเบิกจายเงินสวัสดิการของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ขอ ๒ ประกาศน้ีใหมีผลใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ ๓ ในประกาศน้ี 

“มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

“อธิการบดี” หมายความวา อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

“คณะกรรมการบริหาร” หมายความวา คณะกรรมการบริหารกองทุนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี

ราชมงคลตะวันออก 

“คณะอนุกรรมการ” หมายความวา คณะอนุกรรมการบริหารกองทุนเพ่ือบุคลากรมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

“สวัสดิการ” หมายความวา คาใชจายเก่ียวกับคาพวงหรีดเพ่ือแสดงความเสียใจตอบุคลากรของ

มหาวิทยาลัย ใหหมายความรวมถึงบิดา มารดา สามี ภรรยาของบุคลากรดวย และสวดพระอภิธรรมศพกรณีท่ี

บุคลากรของมหาวิทยาลัยเสียชีวิต 

ขอ ๔ รายไดและทรัพยสินของกองทุนอาจไดมาดังน้ี 

(๑) เงินรายไดของมหาวิทยาลัยท่ีเปนเงินประเดิม จัดสรรใหเปนรายปหรือรายกรณี 

(๒) เงินหรือทรัพยสินท่ีไดรับจาการบริจาคขององคกร หนวยงาน และบุคคลท่ัวไป 

(๓) เงินหรือทรัพยสินท่ีไดรับจากการจัดกิจกรรมเพ่ือหารายไดเขากองทุน 

(๔) ดอกผล...



-๒- 

(๔) ดอกผลหรือผลประโยชนอยางอ่ืน 

การรับเงินใดๆ เขาเปนรายไดกองทุน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีคณะอนุกรรมการบริหารกองทุน

กําหนดหรือโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ และคํานึงถึงความชอบดวยกฎหมายและไมสรางภาระตอกองทุน

เกินความจําเปน 

ขอ ๕ สวัสดิการของมหาวิทยาลัยมีวัตถุประสงค ดังน้ี 

(๑) เพ่ือสนับสนุนคาใชจายเก่ียวกับสวัสดิการของบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

(๒) เพ่ือการอ่ืนใดตามท่ีคณะกรรมการบริหารกําหนดหรือใหความเห็นชอบ  

ขอ ๖ คาใชจายเพ่ือสนับสนุนคาใชจายเก่ียวกับสวัสดิการของบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

มีรายละเอียดดังน้ี 

(๑) คาพวงหรีดในโอกาสแสดงความเสียใจตอบุคลากรของมหาวิทยาลัย ใหเบิกจายไดตามท่ีจายจริง 

ไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท 

(๒) คาใชจ ายในพิ ธีสวดพระอภิธรรมศพ กรณีท่ี บุคลากรของมหาวิทยาลัยเสีย ชี วิต 

โดยมหาวิทยาลัยรับเปนเจาภาพสวดพระอภิธรรมศพ ในอัตรารายละ ไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท 

ขอ ๗ การเบิกจายเงินเก่ียวกับสวัสดิการของบุคลากรของมหาวิทยาลัยตามประกาศฉบับน้ี ใหมี

ผลครอบคลุมถึงการดําเนินการเบิกจายท่ีไดดําเนินการไปแลวกอนท่ีประกาศฉบับน้ีจะมีผลใชบังคับ 

ขอ ๘ ใหอธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก รักษาการใหเปนไป ตามประกาศ

ฉบับน้ี และใหมีอํานาจวินิจฉัยตีความ กรณีมีปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามประกาศน้ี คําวินิจฉัยใหถือเปนท่ีสุด 

ประกาศ ณ วันที่  ๖  เดือน กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 

(รองศาสตราจารยฤกษชัย ฟูประทีปศิริ) 

   ประธานคณะกรรมการบริหารกองทุน 

   มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 



เอกสารแนบ ๑  
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   …………………..………………….....................................................................  โทร……………………..…... 

ที่    ......................................................     วันที่  ................................................... 
เรื่อง ขอแจ้งข้อมูล.................................................... ถึงแก่กรรม ราย (ชื่อ - สกุล) 

เรียน ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล 

 ด้วย............................................. ....................(บิดา มารดา สามี ภรรยา) นาย/นาง/นางสาว
................................................ (ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา / ข้าราชการบ านาญ / พนักงานใน
สถาบันอุดมศึกษา / พนักงานราชการ / ลูกจ้างประจ า / ลูกจ้างชั่วคราว หรือพนักงานตามภารกิจ) ต าแหน่ง
.................................................ได้ถึงแก่กรรม เม่ือวันท่ี............. เดือน.................................... พ.ศ. ....     
เจ้าภาพตั้งสวดพระอภิธรรมศพ วันที่.............. ถึงวันที่.................... เดือน................................. พ.ศ. ....     
เวลา.........น. ณ วัด..................... ต าบล................................. อ าเภอ............................ จังหวัด..................
และณาปนกิจศพ ในวันที่........ เดือน................................ พ.ศ. ....  เวลา....................  ณ วัด........................... 
ต าบล................... อ าเภอ............................ จังหวัด..................  
 ในการนี้ หน่วยงาน.....................................  จึงขอแจ้งข้อมูล (บิดา มารดา สามี ภรรยา)      
นาย/นาง/นางสาว........................และหน่วยงานสามารถร่วมท าบุญกับ เจ้าภาพโดยตรง หรือโอนเข้าบัญชี
ธนาคาร...................เลขบัญชี..............................................ชื่อ นาย/นาง............................................................ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
 
 
    .............................................................. 
 (.............................................................) 
                                                                   คณบดี / ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน/กอง 
 
 
 
 
 

 

 



เอกสารแนบ ๒  
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   …………………..………………….....................................................................  โทร……………………..…... 

ที่    ......................................................     วันที่  ................................................... 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในพิธีสวดพระอภิธรรมศพ และค่าพวงหรีดเคารพศพ ราย (ชื่อ - สกุล) 

เรียน ประธานคณะอนุกรรมการกองทุนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก (กองทุนเพ่ือบุคลากร) 

 เรื่องเดิม 
 ตามบันทึกข้อความ ที่ ....... หน่วยงานได้แจ้งข้อมูล............................................. ถึงแก่กรรม 
ราย นาย/นาง/นางสาว................................................ (ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา / ข้าราชการ
บ านาญ / พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา / พนักงานราชการ / ลูกจ้างประจ า / ลูกจ้างชั่วคราวหรือพนักงาน
ตามภารกิจ) ต าแหน่ง................................... ได้ถึงแก่กรรม เมื่อวันที่ .......... เดือน.......................... พ.ศ. .... นั้น 

ข้อกฎหมาย 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์และอัตรา

การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการของมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๖ ข้อ ๖ (๑) ค่าพวงหรีดในโอกาสแสดงความเสียใจ      
ต่อบุคลากรของมหาวิทยาลัย  และ (๒) ค่าใช้จ่ายในพิธีสวดพระอภิธรรมศพ กรณีที่บุคลากรของมหาวิทยาลัย
เสียชีวิต (ส าหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย) 

ข้อเท็จจริง 
เนื่องจาก นาย/นาง/นางสาว................................................ (ข้าราชการพลเรือนใน

สถาบันอุดมศึกษา / ข้าราชการบ านาญ / พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา / พนักงานราชการ / ลูกจ้างประจ า / 
ลูกจ้างชั่วคราวหรือพนักงานตามภารกิจ) ต าแหน่ง.................................................ได้ถึงแก่กรรม เม่ือวันท่ี
............. เดือน.................................... พ.ศ. ............... เจ้าภาพตั้งสวดพระอภิธรรมศพ วันที่.............. ถึง วันที่
.................... เดือน................................. พ.ศ. .............. เวลา.........น. ณ วัด..................... ต าบล
................................. อ าเภอ............................ จังหวัด..................และณาปนกิจศพ ในวันท่ี............เดือน
................................ พ.ศ. ................ เวลา...............................           ณ วัด.................................... ต าบล
................... อ าเภอ............................ จังหวดั.................. 

ข้อพิจารณา 
ในการนี้ .......................................... (หน่วยงาน)  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
๑. ค่าใช้จ่ายในพิธีสวดพระอภิธรรมศพ จ านวน ๕,๐๐๐ บาท (ห้าพันบาทถ้วน) 
๒. ค่าพวงหรีดเคารพศพ จ านวน ๑,๐๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๖,๐๐๐ บาท (หกพันบาทถ้วน) 
 

 
 
 
 

 



 - ๒ - 
 
 ข้อเสนอ 
 เห็นควรอนุมัติตามข้อ ๑ และข้อ ๒ และมอบกองคลัง ด าเนินการใน่สวนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
    .............................................................. 
 (.............................................................) 
                                                                   คณบดี / ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน/กอง 
 
 
 
 
 

 


