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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  โทร. 038-358201 ต่อ 8208
ที่ อว 0651.102(5)/  
วันที่ ................................................................................

เรื่อง
รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน 
อธิการบดี/รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน/ผู้อำนวยการกองคลัง


ด้วยงานพัสดุ ได้รับแจ้งจาก.....................................................................ว่ามีความประสงค์จะใช้พัสดุ   ตามรายการดังแนบ เพื่อใช้ในงาน / โครงการ.............................................................................ซึ่งมีรายละเอียดต่อไปนี้
1. เหตุผลความจำเป็นเนื่องจาก.................................................................................................................
                     2. รายละเอียดของพัสดุ/คุณลักษณะ(ที่ซื้อ/จ้าง) .................................................................................
                  
3. ราคากลางของทางราชการ  จำนวนเงิน............................................................บาท
                 
4.  วงเงินที่จะ(ซื้อหรือจ้าง)   จำนวนเงิน.................................................................บาท
                  
5. กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุหรืองานแล้วเสร็จภายใน............วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ/จ้าง
                  
6. จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา
8. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบไปด้วย
8.1 ................................................................................ประธานกรรมการ
8.2 ................................................................................กรรมการ
8.3 .................................................................................กรรมการและเลขานุการ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อ/ขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
ลงชื่อ.................................................................
           ลงชื่อ...............................................................
         (


           
)


 (



)
            เจ้าหน้าที่พัสดุ




           หัวหน้างานพัสดุ



เรียน  ผู้
  อนุมัติ

ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ...............................................................
 


                   (................................................................)

อธิการบดี/รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน/ผู้อำนวยการ
งานพัสดุ  กองคลัง


มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก


เลขที่.............................................	


วันที่...............................................





เห็นควรให้ใช้เงิน	...........................................


จำนวน....................................................................บาท


ซึ่งตัดยอดให้คงเหลือ...........................................บาท


รหัสงปม. ........................................................................    รหัสแหล่งงปม. .............................................................


ลงชื่อ................................................................................


       (................................................................)


                





เรียน  อธิการบดี/รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อำนวยการ สำนัก/สถาบัน/ผู้อำนวยการ


เพื่อโปรดพิจารณา


ลงชื่อ.......................................................................................


          (				)


                 ผู้อำนวยการกองคลัง  	








